
Excelentísimo Ayuntamiento de Benalmádena (AYTOBENAL)

Convocatoria 2 plazas Auxiliar Administrativo (7.AUXADMIN) - 2021

Primera prueba - Tipo TEST

Sábado 09 Octubre 2021

ID: Modelo:   4

Nombre:

Apellidos:

Firma:

1. Para que podamos hablar de un acto válidamente producido, su elemento subjetivo requiere:

a) Que se halle en una situación objetiva de imparcialidad.

b) Que lo dicte un órgano competente.

c) Que el titular del órgano esté abstractamente investido en su cargo.

d) Todas las respuestas son correctas.

2. ¿Qué norma reguló el Esquema Nacional de Interoperabilidad?

a) La Ley 11/2007, de 22 de junio.

b) La Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

c) El Real Decreto 4/2010, de 8 de enero.

d) El Real Decreto 12/2015 de 9 de abril.

3. Las Comunidades Autónomas que accedan a la autonomía por la vía del artículo 143 podrán asumir las
competencias:
a) Del art. 149.

b) Del art. 148 y, transcurridos 3 años, las del art. 149.

c) Que quieran dentro del marco del art. 148.

d) Del art. 148, obligatoriamente.

4. De acuerdo en lo previsto en la LPACAP y en el resto del ordenamiento jurídico, quienes tienen capacidad de obrar
ante las administraciones públicas, son titulares, en sus relaciones con ellas, del derecho a utilizar las lenguas
oficiales:

a) En todo el territorio español.

b) Únicamente ante las administraciones que expresamente lo contemplen en su normativa de funcionamiento.

c) En el territorio de los municipios que así lo dispongan.

d) En el territorio de la Comunidad Autónoma.

5. RESERVA 2 Un ejemplo de acto de trámite es un/una:

a) Ninguno de ellos lo es.

b) Renuncia.

c) Decisión con que concluye el procedimiento.

d) Informe emitido en un procedimiento.

6. Señale el contenido opcional de un índice de expediente electrónico:

a) Huella digital de cada documento electrónico.

b) Fecha de incorporación al expediente de cada documento.

c) Fecha de generación del índice.

d) Identificador de cada documento electrónico.
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7. Los defectos formales en un acto, según reconoce expresamente la ley:

a) Lo vician con anulidad en todo caso.

b) Pueden dar lugar a la nulidad absoluta si producen indefensión.

c) Pueden dar lugar a la anulidad si producen indefensión.

d) Lo vician con nulidad absoluta.

8. ¿Qué mayoría se requiere del órgano competente para la aprobación del Reglamento Orgánico de la Corporación
municipal?:
a) Mayoría de dos tercios.

b) Mayoría de tres quintos.

c) Mayoría absoluta.

d) Mayoría simple.

9. Indique la respuesta incorrecta. Iniciado el procedimiento administrativo, se podrán adoptar las medidas
provisionales que se estimen oportunas para asegurar la eficacia de la resolución que pudiera recaer
a) De forma motivada.

b) Si existiesen elementos de juicio suficientes para ello.

c) De oficio o a instancia de parte.

d) Siempre que no se afecte a los derechos de los interesados en el procedimiento.

10. RESERVA 1 Una vez declarado el estado de excepción no se puede suspender el derecho/libertad de:

a) Adopción de medidas de conflicto colectivo.

b) Libertad de circulación.

c) Enseñanza.

d) Huelga.

11. Las cláusulas accesorias de un acto administrativo forman parte del contenido:

a) Implícito del mismo.

b) Natural del acto.

c) Eventual del acto.

d) Legal del acto.

12. El artículo 177 del Real Decreto Legislativo 2/2004, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de Haciendas Locales, se considerarán recursos efectivamente disponibles para financiar nuevos o mayores
gastos, por operaciones corrientes, que expresamente sean declarados necesarios y urgentes, los procedentes de
operaciones de crédito en que se den las siguientes condiciones, señale la correcta:
a) Que las operaciones queden renovadas antes de que se proceda a la cancelación de la Corporación que las

concierte.
b) Que el importe acumulado, dentro de cada ejercicio económico, no supere el 10 por ciento de los recursos de

carácter ordinario previstos en el presupuesto.
c) Que el importe acumulado de las operaciones vivas no supere el quince por ciento de los recursos corrientes

liquidados en el ejercicio anterior.
d) Que la carga financiera total de la entidad, incluida la derivada de las operaciones proyectadas, no supere el 25

por ciento de las operaciones corrientes del presupuesto de la entidad.

13. Señala la respuesta incorrecta: Los documentos electrónicos deberán conservarse en un formato que permita:

a) garantizar su consulta hasta transcurridos cinco años desde su emisión.

b) garantizar la autenticidad del documento.

c) garantizar la integridad del documento.

d) garantizar la conservación del documento.
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14. La adquisición de activos financieros por las entidades locales, se recoge en el siguiente Capítulo de la Clasificación
Económica de los Gastos:
a) 7

b) 8

c) 9

d) 6

15. La reforma agravada de la Constitución prevista en el art. 168 procede:

a) Solo cuando tenga lugar una reforma total de la Constitución.

b) Cuando tenga lugar una reforma total de la Constitución o una parcial que afecte al Título Preliminar, a la
Sección 1ª del Capítulo segundo del Título I o al Título II.

c) Cuando lo solicite la décima parte de los miembros de cualquiera de las Cámaras.

d) Ninguna respuesta es correcta.

16. El Consejo de Ministros, en el nombramiento de Subdelegados del Gobierno en las provincias:

a) Lo propone.

b) Delibera previamente.

c) No interviene.

d) Lo confiere.

17. Cuando en virtud de una norma sea preciso remitir el expediente electrónico, se hará de acuerdo con lo previsto en:

a) Norma Técnica de Interoperabilidad de Reutilización de recursos de la información.

b) Esquema Nacional de Seguridad.

c) Esquema Nacional de Firma Electrónica.

d) Esquema Nacional de Interoperabilidad.

18. El procedimiento general de reforma de la Constitución requiere:

a) Aprobación por mayoría absoluta de ambas Cámaras.

b) Aprobación por mayoría de 3/5 del Congreso y mayoría absoluta del Senado.

c) Aprobación por 2/3 del Congreso.

d) Aprobación en primera votación de mayoría de 3/5 de cada Cámara.

19. El artículo 25.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, establece que en los supuestos en los que el procedimiento se
hubiera paralizado por:
a) Causa no imputable al interesado, se interrumpirá el cómputo del plazo para resolver y notificar la resolución.

b) Causa imputable al interesado, se interrumpirá el cómputo del plazo para resolver y notificar la resolución.

c) Causa imputable al interesado, no se interrumpirá el cómputo del plazo para resolver y notificar la resolución.

d) Causa no imputable al interesado, no se interrumpirá el cómputo del plazo para resolver y notificar la resolución.

20. RESERVA 3 En la solicitud de acceso a la información pública, el solicitante no está obligado a:

a) Motivar la solicitud de acceso a la información.

b) Indicar una dirección de contacto, preferentemente electrónica.

c) Especificar la información que se solicita.

d) Declarar su identidad.

21. A una provincia con un número de residentes entre 500.001 a 1.000.000 le corresponde un número de:

a) 27 Diputados.

b) 51 Diputados.

c) 31 Diputados.

d) 25 Diputados.
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22. ¿En qué clase se encuadrarían las Secretarías de Ayuntamientos de municipios cuyas poblaciones están
comprendidas entre 5.001 y 20.000 habitantes?
a) Clase primera.

b) Clase segunda.

c) Clase tercera.

d) Clase cuarta.

23. Según el artículo 181 del Real Decreto Legislativo 2/2004, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de Haciendas Locales, podrán generar crédito en los estados de gastos de los presupuestos, en la
forma que reglamentariamente se establezca, los ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes
operaciones:
a) Los créditos autorizados en función de la efectiva recaudación de derechos afectados.

b) Concertación de operaciones de préstamos.

c) Reintegros de pagos indebidos con cargo al presupuesto corriente, en cuanto a reposición del crédito en la
correspondiente cuantía.

d) Los créditos extraordinarios y los suplementos de créditos, así como las transferencias de crédito, que hayan
sido concedidos o autorizados, respectivamente, en el último trimestre del ejercicio.

24. El Delegado de Protección de Datos tendrá las siguientes funciones:

a) Realiza las auditorías en materia de protección de datos.

b) Informar y asesorar al responsable o al encargado del tratamiento.

c) Define las responsabilidades de cada perfil en Sistemas.

d) Es responsable del cumplimiento del Reglamento.

25. En relación con las notificaciones electrónicas, ¿Cuál de las siguientes afirmaciones es verdadera?

a) Cuando la notificación por medios electrónicos sea de carácter obligatorio, o haya sido expresamente elegida
por el interesado, se entenderá rechazada cuando hayan transcurrido quince días naturales desde la puesta a
disposición de la notificación sin que se acceda a su contenido.

b) Se practicarán mediante comparecencia en sede electrónica de la Administración u Organismo actuante, a
través de la dirección electrónica habilitada única o mediante ambos sistemas.

c) En ningún caso se efectuarán por medios electrónicos las notificaciones que contengan medios de pago a favor
de las Administraciones.

d) No será la opción preferente para efectuar las notificaciones, salvo cuando el interesado resulte obligado a
recibirlas por esta vía.

26. En la notificación de todo acto administrativo no es necesario que conste siempre:

a) Los motivos en que se basa la decisión.

b) El plazo de interposición de los recursos.

c) Los recursos que contra el mismo procedan.

d) Su texto íntegro.

27. ¿Cómo se define la sede electrónica en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público?

a) Se establece simplemente como nueva denominación para el registro telemático, ya definido en la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo
Común, LRJPAC.

b) Es aquella dirección electrónica disponible para los ciudadanos a través de redes de telecomunicaciones cuya
titularidad, gestión y administración corresponde a una Administración Pública, órgano o entidad administrativa
en el ejercicio de sus competencias.

c) Es el centro de procesos de datos correspondiente a cada órgano público, donde se localizan los aplicativos
mediante los cuales aquel ejerce sus competencias.

d) La sede electrónica no se define en la LAECSP, sino en la Ley 34/2022, de 11 de julio, de Servicios de la
Sociedad de la Información y de Comercio Electrónico, tanto para el sector público como el privado.
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28. Señale la respuesta incorrecta. El acuerdo de iniciación del procedimiento administrativo deberá contener al menos

a) Las medidas de carácter fijo que se hayan acordado por el órgano competente para iniciar el procedimiento
sancionador.

b) Los hechos que motivan la incoacción del procedimiento, su posible calificación y las sanciones que pudieran
corresponder, sin perjuicio de lo que resulte de la instrucción.

c) Identificación del instructor y, en su caso, Secretario del procedimiento, con expresa indicación del régimen de
recusación de los mismos.

d) Identificación de la persona o personas presuntamente responsables.

29. ¿Transcurrido qué plazo desde que se inició el procedimiento sin que haya recaido y se notifique resolución
expresa o, en su caso, se haya formalizado el acuerdo, podrá entenderse que la resolución es contraria a la
indemnización del particular?.

a) Transcurrido un mes.

b) Transcurrido un año.

c) Transcurrido tres meses.

d) Transcurrido seis meses.

30. A tenor del artículo 81.1.CE, son leyes orgánicas:

a) Las que regulen el régimen electoral general.

b) Las relativas al desarrollo de los derechos fundamentales y de las libertades públicas.

c) Las que aprueben los Estatutos de Autonomía.

d) Todas las respuestas son correctas.

31. Para que pueda entablarse un recurso extraordinario de revisión por error de hecho, este:

a) Ha de haberse adoptado por cohecho.

b) Ha de derivar de documentos habidos en el expediente.

c) Ha de ser declarado por sentencia judicial firme.

d) Ninguna respuesta es correcta.

32. La Sala de lo Militar en el Tribunal Supremo es la:

a) Sexta.

b) Quinta.

c) No existe como tal.

d) Cuarta.

33. ¿Cuándo podrá formular el interesado recusación contra el funcionario que tramite un expediente?

a) En cualquier momento.

b) En ningún momento.

c) Dentro del plazo de 10 días tras la solicitud.

d) Dentro del plazo de 10 días tras la iniciación.

34. En los municipios de gran población, el dictamen sobre los proyectos de ordenanzas fiscales corresponderá a:

a) Un órgano de gestión tributaria.

b) Una Comisión especial de Sugerencias y Reclamaciones.

c) Un órgano de gestión económica-financiera.

d) Un órgano para la resolución de las reclamaciones económico-administrativas.

35. La norma que regula los Títulos, Tratamientos y Honores de la Familia Real y los Regentes es:

a) Real Decreto 1652/1986, de 20 de abril.

b) Real Decreto 1253/1985, de 2 de octubre.

c) Real Decreto 1387/1988, de 3 de marzo.

d) Real Decreto 1368/1987, de 6 de noviembre.
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36. Señala la respuesta incorrecta respecto a la prescripción:

a) En el caso de desestimación presunta del recurso de alzada interpuesto contra la resolución por la que se
impone la sanción, el plazo de prescripción de la sanción comenzará a contarse desde el día siguiente a aquel
en que finalice el plazo legalmente previsto para la resolución de dicho recurso.

b) En el caso de infracciones continuadas o permanentes, el plazo de prescripción comenzará a correr desde que
finalizó la conducta infractora.

c) Interrumpirá la prescripción la iniciación, con conocimiento del interesado, de un procedimiento administrativo
de naturaleza sancionadora, reiniciándose el plazo de prescripción si el expediente sancionador estuviera
paralizado durante más de un mes por causa no imputable al presunto responsable.

d) El plazo de prescripción de las sanciones comenzará a contarse desde el mismo día en que sea ejecutable la
resolución por la que se impone la sanción o haya transcurrido el plazo para recurrirla.

37. El número de miembros de la Junta de Gobierno Local no podrá superar, excluído el Alcalde, respecto del total de
Concejales:
a) La que fije el Reglamento Orgánico.

b) La tercera parte.

c) La cuarta parte.

d) La mitad.

38. El Servicio Exterior de Estado se rige en todo lo concerniente a su composición, organización, funciones,
integración y personal por lo dispuesto en:
a) La Ley 4/2016, de 25 de marzo, del Servicio Exterior de Estado.

b) La Ley 7/2012, de 25 de marzo de la Acción y del Servicio Exterior de Estado.

c) La Ley 2/2014, de 25 de marzo, de la Acción y del Servicio Exterior de Estado.

d) La Ley 6/2015, de 25 de marzo, del Servicio Exterior de Estado

39. La conversión de los actos administrativos se aplica:

a) A los actos anulables y nulos.

b) Solamente a los actos nulos.

c) Solo a los actos anulables.

d) Ninguna respuesta es correcta.

40. ¿Cuál es el plazo para interponer un recurso de alzada contra un acto presunto?:

a) Dos meses.

b) Tres meses.

c) Un mes.

d) No existe plazo, ya que podrá interponerse en cualquier momento a partir del día siguiente a que se produzcan
los efectos del silencio administrativo.

41. ¿En virtud de qué principio previsto por el Reglamento General de Protección de Datos, los datos personales serán
adecuados, pertinentes y limitados a lo necesario en relación con los fines para los que son tratados?
a) Principio de exactitud.

b) Principio de limitación de la finalidad.

c) Principio de minimización de datos.

d) Principio de responsabilidad proactiva.

42. Los libros o soporte documental del Registro, no podrán salir bajo ningún pretexto de la Casa Consistorial. ¿En qué
artículo del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organización,
Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales, se encuentra este texto?

a) Artículo 151.

b) Artículo 152.

c) Artículo 154.

d) Artículo 153.
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43. En caso de que el órgano competente para resolver decida la realización de las actuaciones complementarias
recogidas en el artículo 87 de la Ley de Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, el
plazo para resolver el procedimiento

a) No se suspenderá.

b) Quedará suspendido durante un plazo no inferior a diez días.

c) Quedará suspendido durante un plazo no superior a veinte días.

d) Quedará suspendido hasta la terminación de las actuaciones complementarias.

44. La Junta de Gobierno Local del Excmo. Ayuntamiento de Benalmádena, está compuesta por:

a) Ocho Concejales.

b) El Alcalde y siete Concejales.

c) Siete Concejales.

d) El Alcalde y ocho Concejales.

45. Las resoluciones administrativas que vulneren lo establecido en una disposición reglamentaria son:

a) Válidas.

b) Temporalmente válidas.

c) Nulas.

d) Anulables.

46. El libro de actas deberá contener, según el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organización, Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales.
a) Todas las respuestas son correctas.

b) Todas las hojas foliadas y rubricadas por el Secretario General.

c) Todas sus hojas foliadas con la rúbrica del Alcalde o Presidente y el sello de la Corporación.

d) Todas sus hojas foliadas con la rúbrica del funcionario encargado del registro.

47. RESERVA 4 ¿Cuántos senadores pueden solicitar la celebración de referéndum en el proceso de reforma
constitucional ordinaria?:
a) La cuarta parte.

b) La mayoría absoluta del número legal.

c) Una décima parte.

d) Los senadores no tienen esa facultad.

48. RESERVA 5 El ejercicio de la potestad de revisión de los actos dictados en vía de gestión tributaria se reserva al/a
la:
a) Tribunal Económico - Administrativo competente.

b) Jurisdicción Contencioso - Administrativa.

c) Pleno de la Corporación.

d) Presidente de la Corporación.

49. Cuando algo necesariamente forma parte de un acto administrativo, hablamos de contenido:

a) Legal.

b) Implícito.

c) Eventual.

d) Natural.
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50. Según el TREBEP, los funcionarios de carrera serán declarados en situación de servicios especiales, indique la
respuesta falsa.
a) Cuando sean designados como personal eventual por ocupar puestos de trabajo con funciones expresamente

calificados como de confianza o asesoramiento político y no opten por permanecer en la situación de servicio
activo.

b) Cuando sean activados como reservistas voluntarios para prestar servicios en las Fuerzas Armadas.

c) Cuando accedan a la condición de Diputado o Senador de las Cortes Generales o miembros de las Asambleas
Legislativas de las Comunidades Autónomas si no perciben retribuciones periódicas por la realización de la
función.

d) Cuando sean designados asesores de los grupos parlamentarios de las Cortes Generales o de las Asambleas
Legislativas de las Comunidades Autónomas.

51. El plazo máximo para dictar y notificar la resolución de los recursos de alzada y de reposición será de:

a) Tres meses y un mes, respectivamente.

b) Un mes.

c) Uno y tres meses, respectivamente.

d) Tres meses.

52. Según lo dispuesto en el artículo 46 del Estatuto Público, están legitimados para convocar una reunión, además de
las Organizaciones Sindicales, directamente o a través de los Delegados Sindicales:
a) Los Delegados de Personal, Los Comités de Empresa y los Empleados Públicos de las Administraciones

respectivas en número no inferior al 40% del colectivo convocado.
b) Los Delegados de Personal, las Juntas de Personal, los Comités de Empresa y los Empleados Públicos de las

Administraciones respectivas en número no inferior al 40% del colectivo convocado..
c) Los Delegados de Personal, Los Comités de Empresa y los Empleados Públicos de las Administraciones

respectivas en número no inferior al 30% del colectivo convocado.
d) Los Delegados de Personal, las Juntas de Personal, los Comités de Empresa y los Empleados Públicos de las

Administraciones respectivas en número no inferior al 30% del colectivo convocado.

53. ¿Cuál no es un componente del expediente electrónico?

a) Metadatos del expediente electrónico.

b) Descripción de los documentos electrónicos.

c) Firma del Índice electrónico.

d) Índice electrónico.

54. En la notificación de todo acto administrativo no es necesario que conste siempre:

a) Los motivos en que se basa la decisión.

b) Su texto íntegro.

c) Los recursos que contra el mismo procedan.

d) El plazo de interposición de los recursos.

55. Las sedes electrónicas utilizarán, para identificarse y garantizar una comunicación segura con las mismas:

a) Sistemas de firma electrónica basados en certificados digitales.

b) Sistema de firma electrónica avanzada.

c) Sistemas de firma electrónica basados en certificados de dispositivo seguro o medio equivalente.

d) Sistemas de clave concertada.
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