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ACREDITA

S| TIENES EXPERIENCIA PROFESIONAL Y NO TIENES TITULACION

i Acreditate !

Participa en los Procedimientos de Acreditacién de Competencias
Profesionales y consigue un reconocimiento oficial de tu experiencia laboral

Andalucia -

Se mueve con Europa

Donde Delegaciones Territoriales de Educacién
Unidades de Orientacién “Andalucia Orienta”
puedef Oficinas del Servicio Andaluz de Empleo
informarte | Agentes Econémicos y S ociales
Instituto Andaluz de Cualificaciones Profesionales
http://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/iacp/inicio
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1-DEFINICION DEL PROCEDIMIENTO DE ACREDITACION DE COMPETENCIAS
PROFESIONALES.

ACREDITA es el procedimiento de reconocimiento oficial de las competencias profesionales de una
persona a partir de su experiencia laboral y/o de su formacion ligadas a una actividad profesional.

Constituye un procedimiento administrativo abierto de forma permanente, que tendra como referente
el Catalogo Nacional de Estandares de Competencias Profesionales.

Se puede conocer la relacién de Cualificaciones profesionales vigentes, por familia profesional y nivel,
y los estandares de competencia que incluye cada una, en la web del INCUAL:

https://incual.educacion.gob.es/administracion cualificaciones

Se puede consultar Unidades responsables e informacién de Acreditacion de Competencias en las
Comunidades Auténomas:

http://incual.educacion.gob.es/informacion-sobre-el-proceso-de-acreditacion



https://incual.educacion.gob.es/administracion_cualificaciones
http://incual.educacion.gob.es/informacion-sobre-el-proceso-de-acreditacion
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Cada Comunidad Autdnoma podria establecer o disponer de otros puntos de informacién:

Andalucia Acredita
Instituto Andaluz de Cualificaciones Profesionales

2. REQUISITOS PARA PODER PARTICIPAR

(art. 177,2 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacién del
Sistema de Formacion Profesional)

a) Poseer la nacionalidad espafola, haber obtenido el certificado de registro de ciudadania
comunitaria o la tarjeta de familiar de ciudadano/a de la Unidén, o ser titular de una
autorizacion de residencia o de residencia y trabajo en Espafia en vigor, en los términos
establecidos en la normativa espafiola de extrajeria e inmigracidon. Excepcionalmente, podrdn
iniciarse procedimientos especificos para colectivos que no cumplan este requisito, siempre
que esté vinculado a acuerdos internacionales o a planes estratégicos para la cobertura de las
necesidades profesionales de determinados sectores productivos.

b) Tener dieciocho afios cumplidos en el momento de realizar la inscripcidn, cuando se trata de
estdndares de competencia de nivel 1 y veinte afios para los niveles 2y 3.

c) Tener experiencia laboral, formacién relacionada, y/o haber desarrollado labores de
voluntariado con las competencias profesionales que se quieren acreditar:

1.2 En el caso de experiencia laboral: justificar, al menos tres afos, con un minimo de 2.000
horas trabajadas en total, en los ultimos quince afios transcurridos antes de la presentacion de la
solicitud. Para los estdndares de competencia de nivel 1, se requeriran dos afios de experiencia laboral
con un minimo de 1.000 horas trabajadas en total.

2.2 En el caso de formacidn: justificar, al menos 300 horas, en los ultimos diez anos
transcurridos antes de la presentacion de la solicitud. Para los estandares de competencia de nivel 1,
se requeriran al menos 200 horas. En los casos en los que los mddulos profesionales asociados al
estandar o estdndares de competencia que se pretende acreditar contemplen una duracién inferior, se
deberd, acreditar las horas establecidas en dichos mdédulos.

3.2 En el caso del voluntariado: justificar, al menos tres afios, con un minimo de 2.000 horas
dedicadas total, en los ultimos quince anos transcurridos antes de la presentacién de la solicitud. Para
los estandares de competencia de nivel 1, se requeriran dos afos de experiencia laboral con un
minimo de 1.000 horas trabajadas en total.

d) En los casos en que los estdandares de competencia profesional que se van a valorar cuenten,
por su naturaleza, con requisitos adicionales, poseer documento justificativo de cumplir con
dichos requisitos.
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3. FASES DEL PROCEDIMIENTO

a) Asesoramiento. Un asesor/a acompafa a la persona candidata para que tenga mas
posibilidades de superar la fase de evaluacion.

b) Proceso de evaluacion. Se podra demostrar las competencias profesionales para las que se
solicita la acreditacion.

c) Acreditacion y registro. Si en la fase de evaluacién la persona candidata demuestra la
competencia, se le entrega una acreditaciéon de cada uno de los estandares de competencia
reconocidos y un informe de orientacién sobre las ofertas de formacién profesional y, en
consecuencia, las titulaciones o certificados, que podria obtener de manera total o parcial.

FASE 1. ASESORAMIENTO ¢Dénde y como se recibe el asesoramiento?

Las administraciones comunicaran las fechas y lugares en los que se desarrollard esta fase.

Podra realizarse de forma presencial, en cuyo caso se informard de las sedes en las que tendra lugar,
gue podran ser centros publicos o privados de formacién profesional, centros integrados de formacion
profesional, centros de referencia nacional u otros, o de forma telematica.

FASE 2. LA EVALUACION

La persona candidata tiene que demostrar la competencia profesional relacionada con aquellos
estandares de competencia para los que has solicitado el reconocimiento.

Las administraciones comunicaran las fechas y lugares en que se desarrollara la fase de evaluacion.

El evaluador/a comunicara a la persona candidata los métodos mas adecuados para comprobar sus
competencias:

-Entrevista.

-Simulacién de situaciones profesionales.
-Observacion en el puesto de trabajo.

-Cualquier otra forma practica de comprobacidn.

¢Qué resultados se pueden obtener al final de esta fase?

La/s personas evaluadoras, registraran el resultado de la evaluacion de cada estandar de competencia,
expresado en términos de “Demostrado” o “No demostrado” y sera firmado por la persona aspirante y
por el evaluador/a.
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FASE 3. LA ACREDITACION Y EL REGISTRO

Una vez superado el proceso de evaluacidon, la fase de acreditacién y registro de la competencia
profesional consistird en:

a) La expedicion de una acreditacién de cada uno de los estandares de competencia en los que
hayan demostrado su competencia profesional.

b) Un informe de orientacién sobre las ofertas de formacién profesional y, en consecuencia, las
titulaciones o certificados, que podria obtener de manera total o parcial.

4. OPORTUNIDADES QUE OFRECE LA ACREDITACION.

-Puede favorecer el mantenimiento y mejora del empleo.

-En caso de estar desempleada/o, pueden aumentar las posibilidades de obtener un empleo.

-Facilita la formacion a lo largo de la vida. Se puede progresar en los estudios profesionales, e incluso,
realizar estudios técnicos superiores.

-Se adquiere un mejor conocimiento de las competencias profesionales que se poseen con relacién al
puesto de trabajo.

-Se puede llegar a obtener una titulacién oficial relacionada con la profesién que se ejerce.

5. COMO PARTICIPAR.

1. Se solicitara la inscripcién, junto con la documentacidn justificativa de los requisitos (debe estar en
castellano o acompafiada de la traduccién oficial al castellano), en la Secretaria Virtual, debiendo
disponer de un certificado electrénico o clave. Es obligatorio cumplimentar un cuestionario y
presentarlo junto con la solicitud. Se deberd presentar una unica solicitud con las unidades de
competencia para las que solicita participar.

2. Posteriormente recibira una notificacidén electrdnica provisional de admisién o inadmisién a través
del sistema de notificaciones electrénicas de la Junta de Andalucia (NOTIFICA).

Para acceder a su notificacion se deberd disponer de un certificado electrénico o clave.

También puede acceder desde su Carpeta Ciudadana, disponible para descargar como app en su moévil.
Una vez que acceda a su notificacién, para lo que dispone de 10 dias naturales, en un plazo de 10 dias
habiles podra presentar alegaciones en la Secretaria Virtual si lo considera conveniente.

3. Una vez transcurrido el plazo anteriormente indicado, se procederd a la notificacion definitiva a
través del sistema de notificacidon electrdnica de la Junta de Andalucia (NOTIFICA).


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/807/
https://ws020.juntadeandalucia.es/Notifica/login
https://juntadeandalucia.es/servicios/carpeta-ciudadana.html
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/sede/
https://ws020.juntadeandalucia.es/Notifica/login
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6. DOCUMENTACION A PRESENTAR.

* Copia del DNI, NIE, pasaporte (siempre que no consienta en la solicitud la verificacion de sus
datos de identidad), o autorizacidn de residencia

e Curriculum vitae europeo, https://europass.europa.eu/es/create-europass-cv

* Vida laboral

* Copia del contrato de trabajo o certificado de empresa (personas asalariadas)

* Documentacién descriptiva y acreditativa de la actividad desarrollada (personas auténomas)

» Certificacion de voluntariado o becariado (personas voluntarias o becarias)

e Certificacion de la formacién realizada (no se tendran en cuenta titulos de bachillerato, ESO,
ciclos formativos, universitarios o equivalentes)

* Copia de la certificacion de discapacidad, en caso de haber cupo de reserva
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