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GUIA PARA UNIDADES EJECUTORAS

ESTRATEGIA DE DESARROLLO URBANO, SOSTENIBLE E INTEGRADO DE
BENALMADENA. “LA COSTA ES SALUD. ESTRATEGIA 2025”

1. Objeto de la Guia.

Se elabora el presente documento dirigido a las Unidades Ejecutoras de la Estrategia de
Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado (EDUSI) de Benalmadena “La Costa es Salud. Estrategia
2025”, al objeto de que les sirva de Guia para facilitar las funciones que tienen que desempeiiar
durante el proceso de ejecucidon de cada operacion: desde su seleccién y aprobacion, hasta la

justificacién documental de la misma.

Las Unidades Ejecutoras son los diferentes servicios, unidades, departamentos, dreas y
delegaciones del Ayuntamiento de Benalmadena, susceptibles de poner en marcha y desarrollar

alguna de las operaciones en las que se concreten las lineas de actuacién definidas en la EDUSI.
2. Papel de la Unidad Ejecutora en el procedimiento de Seleccion de Operaciones.
La Unidad Ejecutora es la promotora de las operaciones en las que se va a desplegar la EDUSI.

Cada operacion debera contar con una solicitud de financiacion (Expresion de interés), que
serd el documento en el que la Unidad Ejecutora recoja toda la informacidon sobre las
caracteristicas de la operacién, las condiciones en que se va a desarrollar, los plazos y fechas, el

presupuesto, los objetivos a alcanzar mediante la operacion, etc.

Estas solicitudes de financiacién o Expresiones de interés deberdn ser presentadas para su

seleccidn, de acuerdo con lo previsto en la Convocatoria de expresiones de interés aprobada.

Una vez presentada, el procedimiento de seleccidn de operaciones definido en el Manual de

Procedimientos en vigor, seguira los hitos que se indican a continuacién, sefalando aquéllos que

son responsabilidad de la Unidad Ejecutora y la documentacién asociada al mismo.
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3. Regquisitos de subvencionalidad de las operaciones.

Con anterioridad al envio de la Expresidon de interés, la Unidad Ejecutora debera asegurarse de
que la operacion cumple con los requisitos de subvencionalidad del gasto para que pueda ser

financiado por FEDER.

Estos requisitos estan regulados por la Orden HFP/1979/2016, de 29 de diciembre, por la que se
aprueban las normas sobre los gastos subvencionables de los programas operativos del Fondo

Europeo de Desarrollo Regional para el periodo 2014-2020.
Como norma general los gastos de una operacidn seran subvencionables si:

— Se corresponden de manera indubitada a la operacidn cofinanciada, sin mas limitaciones
que las derivadas de la normativa comunitaria, de la legislacion nacional aplicables, y de las

normas sobre gastos subvencionables.
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El beneficiario (la Unidad Ejecutora) ha incurrido en él y lo ha abonado entre el 1 de enero
de 2014 y el 31 de diciembre de 2023.

Solo se entendera abonado el gasto cuando se produzca el desembolso efectivo. Cuando
se utilicen pagarés, letras de cambio u otros efectos cambiarios, los gastos sélo se
consideraran abonados cuando el pago de los mismos se haya hecho efectivo antes del fin
del periodo de elegibilidad.

4. Otros requisitos que deben cumplir las operaciones para poder ser seleccionadas.

Ademas de los requisitos de subvencionalidad sefialados, las operaciones deben cumplir con

otros requisitos para poder ser seleccionadas, como los siguientes:

Cumple con los criterios de seleccion y priorizacién de operaciones aprobados por el
Comité de Seguimiento del Programa Operativo Plurirregional de Espafia FEDER 2014-2020
(POPE), para cada uno de los objetivos especificos en los que se puede enmarcar una
operacién. (Puede acceder a la Ultima versidn en este enlace
https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es/sitios/dgfc/es-
ES/ipr/fcp1420/gs/feder/cs/Documents/CPSO-Eje 12-CdS 28062019-PE.pdf)

Se corresponde con un objetivo tematico, un objetivo especifico, una prioridad de
inversion, y una o varias categorias de intervencidon del Programa Operativo (POPE) y

contribuye al logro de los mismos.

Esta alineada con la Estrategia que da lugar a la EDUSI y contribuye al cumplimiento de sus

objetivos y medidas.

La Unidad Ejecutora debe tener la capacidad administrativa, financiera y operativa

suficiente para cumplir las condiciones de ejecucion de la operacion.

La Expresidn de interés de la operacion se ha presentado de acuerdo con lo establecido en

la Convocatoria de expresiones de interés aprobada.

5. Expedientes de contratacidn en el marco de la EDUSI.

Todos los gastos que se realicen en el marco de la EDUSI seran objeto de una verificacién

administrativa por parte de la Subdireccion General de Cooperacién Local.

Por tanto, los expedientes de contratacidén que se pongan en marcha relacionados con las

operaciones de la EDUSI, que den lugar posteriormente a esos gastos susceptibles de

verificacion, deberan tener en cuenta los siguientes criterios, comunicados desde la propia

Subdireccidn General y a los que el Ayuntamiento se ha comprometido a su cumplimiento:

De cara a asegurar la publicidad y la libre concurrencia de los contratos, debera priorizarse
la contratacion por procedimiento abierto (en cualquiera de sus modalidades) frente a otros

procedimientos menos garantistas, como la contratacién menor.
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— En el caso de que se tenga que recurrir a una contratacién menor, la Unidad Ejecutora
debera elaborar un documento que acompainie a la solicitud de ofertas con, al menos, la
descripcién del objeto y caracteristicas del contrato, la forma de presentacion de ofertas y

los criterios de valoracién de las propuestas.

— Se tratara de evitar cualquier procedimiento de adjudicacidn directa, estableciendo la
obligacién de solicitar, al menos, tres ofertas para la contratacion de cualquier obra,

suministro o servicio en todos los casos, aunque su valor estimado sea inferior a 5.000 euros.

— Las Unidades Ejecutoras estan obligadas a informar de las contrataciones a realizar con
cargo a las operaciones solicitadas en las Expresiones de interés para evitar discrecionalidad
en los procedimientos. Si surgiera una necesidad concreta de contratacién no contemplada

en la Expresién de interés deberan informar al drgano de contratacion competente.

— Se establece la obligacion de publicar en el Perfil del Contratante o web de la EDUSI
cualquier licitacion de obra, suministro o servicios con independencia del importe del valor

estimado del contrato.

— Para gastos inferiores a 5.000 euros que sean recurrentes a lo largo del tiempo de gestion
a la EDUSI, debera plantearse por parte de la Unidad Ejecutora, la realizacion de un
procedimiento de contratacion con la debida publicidad (solicitud de tres ofertas y

publicacion de la licitacion en el Perfil del Contratante o web de la EDUSI).
6. Aspectos a incluir en los pliegos reguladores de las contrataciones.

En todos los pliegos reguladores de contrataciones en el marco de la EDUSI, y el resto de

documentacién relacionada con éstas, se debe incluir informacién sobre los siguientes aspectos:

— La mencion expresa de la Estrategia de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado (EDUSI)

de Benalmadena “La Costa es Salud. Estrategia 2025".

— La identificacion de la operacidn, la linea de actuacidn, el objetivo especifico y el objetivo

temadtico en los que se propone dicha contratacion.

— Laindicacion expresa de que la operacidn en la que se integra el contrato estd cofinanciada
en un 80% por la Union Europea, con cargo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

(FEDER) en el marco del Programa Operativo Plurirregional de Espafia FEDER 2014-2020.
— Una descripcion somera de los antecedentes de la EDUSI que dan lugar a ese contrato.
— Las obligaciones de informacidn y publicidad al que estan sujetos los posibles contratistas.

— La referencia al procedimiento de recepcion, andlisis y resolucion de reclamaciones

respecto a la gestién de la EDUSI, en materia de fraude.
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De cara a facilitar el cumplimiento de los requisitos reflejados en estos aspectos, en una
contratacién relacionada con la EDUSI, se incluye como Anexo a este documento una propuesta

de contenidos para incluir en los pliegos.
7. Incidencias en la ejecucion de contratos.

A largo del periodo de ejecucién de los contratos que permitan desplegar las operaciones de la

EDUSI pueden surgir algunas incidencias relacionadas con:
— Lasolicitud de prérrogas en el plazo de ejecucidn.
— La posibilidad de realizar una modificacién del contrato.

En cualquiera de estas situaciones se ha tener en cuenta por parte de las Unidades Ejecutoras,

las siguientes medidas de control establecidas en la gestién de la EDUSI

— Tanto la solicitud de prdrrogas en el plazo de ejecucion de los contratos, como las posibles

modificaciones de contratos, tienen un caracter excepcional.

— Las posibles prérrogas o modificaciones que se deseen solicitar en los contratos por parte
de las Unidades Ejecutoras deberan cumplir con todos los requisitos normativos de

aplicacién, para su posible admisibilidad.

— Ademas, las posibles prorrogas que se deseen solicitar deberan estar previamente

contempladas en los pliegos reguladores de la contratacion.

— Ambas solicitudes deberan estar acompafiadas de un informe previo de la Unidad Ejecutora
en el que se justifique la necesidad de aplicacién de las mismas, asi como la imposibilidad o
inviabilidad de iniciar un nuevo procedimiento de contratacién para dar respuesta a las

necesidades a cubrir con ocasién de la solicitud que se propone.

— La Unidad de Gestién y la Unidad Anti-Fraude de la EDUSI informaran cualquier solicitud de
prérroga o de modificacion de contratos, antes de iniciar el procedimiento normativo para

su puesta en marcha.
8. lustificacion de los gastos ejecutados de las operaciones.

A medida que las Unidades Ejecutoras vayan desarrollando las operaciones, deberan facilitar a
la Unidad de Gestion la documentacidon necesaria para que pueda realizar una correcta
justificacién de gastos, al objeto de poder solicitar el reembolso de los mismos. Con esta
documentacién, la Unidad de Gestion realizard una certificacion periddica de los gastos

ejecutados en las operaciones de la EDUSI.

Para ello, la Unidad de Gestion debera disponer de toda la documentacidn justificativa del
gasto por parte de la Unidad Ejecutora. De cara a facilitar la identificacion del gasto, las Unidades

Ejecutoras deberan reflejar en cada uno de los documentos que se generen durante la ejecucion
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de una operacién, un cédigo Unico proporcionado por la Unidad de Gestion para dicha

operacion.

Para que el gasto pueda ser certificado en el marco de una Solicitud de Pago al Beneficiario
(SPB), debe estar recogido siempre en alguiin soporte documental como factura o documento
equivalente. En todos los documentos justificativos del gasto debe aparecer, como minimo la

siguiente informacion:

— Lareferencia a la EDUSI de Benalmadena “La Costa es Salud. Estrategia 2025”.
— Elnombre y cddigo de la operacion en la que se realiza el gasto.

— La mencién expresa a la financiacion FEDER del gasto.

Ademas, como medida extensiva a todos los contratos, las Unidades Ejecutoras se aseguraran
de que cualquier factura que reciben en el marco de una contratacidn estd acompafada de su

correspondiente informe justificativo, que en funcidon del tipo de contrato puede ser:

— Enlos contratos de suministro, el albaran de entrega y un informe de recepcidn y aceptacion

por parte de la Unidad Ejecutora.
— Enlos contratos de obra, las certificaciones de obra.
— Enlos contratos de servicio, el informe con la relacién de los trabajos realizados.

Las Unidades Ejecutoras comprobaran en todas las contrataciones, antes de proceder a la
conformacién de facturas, la coherencia de la informacion recogida en éstas con respecto a los

informes justificativos, las ofertas presentadas por el contratista y el trabajo realizado.
9. Informacion y publicidad.

La EDUSI de Benalmadena “La Costa es Salud. Estrategia 2025”, al tratarse de un proyecto
aprobado en el ambito del Programa Operativo Plurirregional de Espaia 2014-2020, tiene que
cumplir una serie de obligaciones en su ejecucion en materia de informacién y publicidad,
determinado por la legislacion comunitaria, asi como por las disposiciones especificas de los

responsables del Programa.

En todos los procesos de contratacidn publica ligados a expedientes EDUSI (anuncios, publicos,

actas, etc.), debe incluirse la siguiente informacion:
1. Insignia y mencion de la Unién Europea.

2. Indicacion del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) y el lema “Una manera de
hacer Europa”. Se debe recoger, de forma expresa, que se trata de una actuacidn

cofinanciada por el FEDER.
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3. De igual manera, debe insertarse el logotipo del Ayuntamiento de Benalmadena, asi

como opcionalmente el logotipo de la EDUSI.

4. A suvez, debe hacerse mencion al cédigo de la operacidn (que se proporcionara en el

DECA) y al beneficiario (Unidad Ejecutora promotora de la operacién).

5. Debe figurar siempre la referencia al del Programa Operativo Plurirregional de Espaiia
FEDER 2014-2020.

6. Asimismo, en el marco de las actuaciones de la Estrategia, debera exigirse a las empresas
adjudicatarias de contratos publicos, el cumplimiento de la normativa de Informaciény
Publicidad, debiendo hacerse constar de forma expresa en los pliegos, convocatorias,

resoluciones de adjudicacién y contratos

7. En el objeto del contrato ha de figurar que se trata de una actuaciéon enmarcada dentro
de la Estrategia de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado de Benalmdadena y

cofinanciado en un 80% por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

En el caso de que se identifique cualquier error u omision en materia de informacién y

publicidad, algunas de las medidas de posible subsanacion de errores son las siguientes:

— Para subsanar errores cometidos en los anuncios previos o en los anuncios de licitacion y/o
adjudicacién se debera emitir un nuevo anuncio en el mismo Boletin o Diario, dando a
conocer toda la informacién necesaria sobre la financiacion comunitaria del proyecto, tal y
como se ha explicado anteriormente. En los nuevos anuncios debera hacerse mencién a la
fecha del anuncio corregido. De forma adicional, se enviara una notificacién a las empresas
que participaron en la licitacion, comunicando toda la informacién necesaria sobre la

financiacion comunitaria del proyecto.

— En caso de error u omisidn en el texto de convenios o acuerdos entre organismos publicos,
se procedera a su inmediata subsanacidn, mediante correccion del texto o inclusidn de

adenda segln los mecanismos legales establecidos.

— En caso de haber celebrado contratos con empresas adjudicatarias o con personas, deberan

corregirse inmediatamente los contratos segun los mecanismos legales establecidos.

— En caso de error en materia de informacidn y publicidad en cualquier otro aspecto, se
reforzard la publicidad mediante notas de prensa o anuncios en medios de comunicacidn

con tirada local, provincial y regional.

Todas estas medidas de subsanacion de errores se tomaran con la mayor rapidez posible una vez
detectados los mismos, para disminuir los riesgos derivados de la no percepcién de fondos

comunitarios por el no cumplimiento de los requisitos de informacién y publicidad.
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10. Medidas antifraude.

El Ayuntamiento de Benalmadena, al objeto de cumplir con las obligaciones asumidas como
Organismo Intermedio Ligero y entidad beneficiaria de la EDUSI, se ha dotado de un sistema de
control interno para la prevencion, deteccion, correccidon y persecucion del fraude, que le
permitird chequear todas las tareas inherentes a la ejecucién de las operaciones, para minimizar

el riesgo de fraude.

Este sistema esta explicitado en el Manual de Procedimientos, y ha permitido implantar una serie
de medidas y compromisos, de obligatorio cumplimiento, que desplegaran sus efectos en
funcién del momento en que pueda encontrarse el potencial riesgo de fraude. En este sentido,

se distinguen tres grandes grupos de medidas:

— Medidas de prevencion del fraude.

— Maedidas de deteccién del fraude.

— Medidas de correccién y persecucién de la actividad fraudulenta.

Una de las medidas de deteccién del fraude que esta relacionada directamente con la ejecucion
de las operaciones por parte de las Unidades Ejecutoras, consiste en un procedimiento para la
recepcion, analisis y resolucidn de las posibles denuncias de comportamientos supuestamente
fraudulentos. Esta informacion debera incluirse en la documentacidon que se publique de la
EDUSI en procedimientos de contratacion, a través de una clausula especifica en los pliegos

reguladores.
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ANEXO 1: ASPECTOS A INCLUIR EN LOS PLIEGOS REGULADORES DE
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION EN LA EDUSI DE BENALMADENA.

INTRODUCCION

Este Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares tiene por objeto establecer las condiciones
que deberan cumplirse en XXX a ejecutar en el marco de la Estrategia de Desarrollo Urbano

Sostenible e Integrado (EDUSI) de Benalmadena “La Costa es Salud. Estrategia 2025”.

La operacién en la que se integra este contrato esta cofinanciada en un 80% por la Unién
Europea, con cargo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) en el marco del Programa
Operativo Plurirregional de Espafia FEDER 2014-2020.

ANTECEDENTES

El Ayuntamiento de Benalmadena se encuentra ejecutando la Estrategia de Desarrollo Urbano
Sostenible Integrado (EDUSI) de Benalmadena “La Costa es Salud. Estrategia 2025”, aprobada
por Resolucion de 10 de diciembre de 2018, de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos,
por la que se resuelve la Tercera Convocatoria aprobada por la Orden HFP/888/2017, por la que
se asignan las ayudas del Fondo Europeo de Desarrollo Regional, para cofinanciar las estrategias
de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado seleccionadas y que serdn cofinanciadas mediante
el Programa Operativo Plurirregional de Espafia en el periodo de programacion 2014-2020,
mediante la cual se concede al Ayuntamiento de Benalmadena una ayuda de 10.000.000 € del
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER), que se corresponde con el 80% de la inversion

total prevista.

La EDUSI de Benalmadena “La Costa es Salud. Estrategia 2025” aborda los cinco retos urbanos
(econdmicos, ambientales, climaticos, demograficos y sociales) que afectan a las zonas urbanas
y promueve vinculos entre el dmbito urbano y el rural, de acuerdo con el articulo 7 del
Reglamento de FEDER (Reglamento (UE) N 2 1301/2013, de 17 de diciembre de 2013).

Mediante la EDUSI de Benalmadena “La Costa es Salud. Estrategia 2025” se pretende poner en
marcha un Plan de Implementacidn que se concreta en lineas de actuacion, en funcién de su
relacion con los Objetivos Tematicos y Especificos del Programa Operativo Plurirregional de
Espafia FEDER 2014-2020 (POPE).

Se trata de 16 lineas de actuacién asociadas a los cuatro Objetivos Tematicos que se contemplan
en el Eje 12: Desarrollo urbano integrado y sostenible del POPE 2014 — 2020, que se completan
con otras 2, asociadas al Eje 13, para la asistencia técnica de gestion y comunicacién de la
Estrategia DUSI.

Todas ellas se irdn concretando en operaciones, que seran aprobadas a partir de expresiones de
interés, segun el procedimiento recogido a tal efecto en el Manual de Procedimientos de la
EDUSI.
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El contenido de este Pliego se corresponde con los trabajos a desarrollar en el marco de Ia
Operacidon XXX definida y presentada por la Delegacion XXX del Ayuntamiento de Benalmadena,
en calidad de Unidad Ejecutora, al amparo de la Convocatoria de Expresiones de Interés realizada
por la Unidad de Gestidn de la EDUSI de Benalmdadena “La Costa es Salud. Estrategia 2025”.

OBJETO

Este Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares tiene por objeto establecer las condiciones y
especificaciones técnicas, e instrucciones que deberan cumplirse en el desarrollo de los trabajos

requeridos para XXX.

Este contrato estd cofinanciado por la Unién Europea con cargo al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional (FEDER), en el marco del Programa Operativo Plurirregional de Espafia FEDER 2014-

2020, y por el Excmo. Ayuntamiento de Benalmadena.
ABONO DEL PRECIO

A efectos de determinar los gastos que pueden ser considerados elegibles en el marco del
presente contrato, el contratista actuara de acuerdo con lo establecido en la siguiente normativa:
Reglamento (UE) n2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo por el que se establecen
disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social
Europeo, al Fondo de Cohesién, al Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo
Europeo Maritimo y de la Pesca; Reglamento (UE) n2 1301/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo , de 17 de diciembre de 2013; Reglamento Delegado (UE) n? 480/2014 de la Comisidn
de 3 de marzo de 2014 que complementa el Reglamento (UE) n? 1303/2013; Reglamento de
Ejecucidn (UE) n2 821/2014 de la Comisién de 28 de julio de 2014.

INFORMACION Y PUBLICIDAD

El/los contratista/s estara/n obligado/s a cumplir las obligaciones de informacidn y publicidad
establecidas en el anexo Xll, seccidon 2.2. del Reglamento (UE) 1303/2013 del Parlamento

Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013, y, especialmente, las siguientes:

a) Enlos documentos de trabajo, asi como en los informes y en cualquier tipo de soporte
que se utilice en las actuaciones necesarias para el objeto del contrato, aparecera de
forma visible y destacada el emblema de la UE, haciendo referencia expresa a la Unidn

Europea y el Fondo Europeo de Desarrollo Regional.

b) En toda difusiéon publica o referencia a las actuaciones previstas en el contrato,
cualquiera que sea el medio elegido (folletos, carteles, etc.), se deberan incluir de modo
destacado los siguientes elementos: emblema de la Unién Europea de conformidad con
las normas graficas establecidas, asi como la referencia a la Unién Europea y al Fondo

Europeo de Desarrollo Regional, incluyendo el lema “Una manera de hacer Europa”.
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Asimismo, el/los contratista/s acepta/n su inclusion en una lista publica de operaciones, de
conformidad con el articulo 115.2 del Reglamento (UE) n? 1303/2013 y las responsabilidades

sefialadas en el Anexo Xl del citado Reglamento.
ANTIFRAUDE:

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 74.3 del Reglamento (UE) n? 1303/2013, este
Ayuntamiento en calidad de Organismo Intermedio Ligero para la gestidon de fondos FEDER, tiene
implementado un procedimiento de recepcidn, analisis y resolucion de reclamaciones

relacionadas con la EDUSI de Benalmadena “La Costa es Salud. Estrategia 2025”.

En este sentido, cualquier persona que tenga conocimiento de hechos que pudieran ser
constitutivos de fraude o irregularidad en relacidn con proyectos u operaciones financiados total
o parcialmente con cargo a fondos procedentes de la Unidn Europea en el marco de la presente

Estrategia, podra dar a conocer dichos hechos a través de cualquiera de las siguientes vias:

1) Oficina Europea de Lucha Contra el Fraude (OLAF), de manera anénima y sin tramite
alguno, por medios electrénicos, a través del siguiente enlace:

https://ec.europa.eu/anti-fraud/olaf-and-you/report-fraud es

2) Servicio Nacional de Coordinacion Antifraude de la Intervencién General de la
Administracion del Estado, por medios electrdnicos a través del canal habilitado al efecto
por dicho Servicio en la direccién web:

http://www.igae.pap.hacienda.gob.es/sitios/igae/es-

ES/snca/Paginas/ComunicacionSNCA.aspx?cache=33222

3) Ayuntamiento de Benalmadena, por varias vias:

a. Telematicamente a través del enlace: https://www.benalmadena.es/pags/buzon-
edusi.php?t=2

b. Se podra también presentar la denuncia mediante registro en el Ayuntamiento de
Benalmddena ya sea de forma presencial o via sede electrdnica, con el tramite

denominado "Canal de Denuncias".

ANEXO 2: RELACION DE DOCUMENTACION QUE DEBE FORMAR PARTE DEL
EXPEDIENTE DE UNA OPERACION EN EL MARCO DE LA EDUSI DE
BENALMADENA.

A. SELECCION DE LA OPERACION

1. Expresion de interés de la operacion.

2. Acuse de recibo de la Expresién de Interés.
3. Lista de comprobacién “S1”.
4

Informe-propuesta de aprobacion de la operacion.
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Resolucidn de aprobacién de la operaciéon
DECA.

Declaracién de conformidad de las condiciones del DECA por parte de la Unidad
Ejecutora.

B. CONTRATOS

H w N

v

Lo 0 N o

10.

11.

12.

Anuncio de publicacion de la licitacion del contrato.
Anuncio de publicaciéon de la adjudicacidn del contrato.
Enlace a la Plataforma de Contratacion.

Documento administrativo de formalizacidn del contrato.

Documento justificativo en el que se determine la naturaleza del contrato
(Propuesta de contratacion).

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Pliego de prescripciones técnicas aprobado por el 6rgano de contratacion.
Propuesta de adjudicacién del contrato.

Informes de valoracion de propuestas de acuerdo con los criterios de adjudicaciéon
previstos (informe técnico de valoracidn de las ofertas presentadas y actas de las
mesas de contratacidn en la que se justifiquen las valoraciones de cada propuesta
presentada).

Documento de justificacion de la realizacién del contrato: acta de recepcién de
obras o suministros, informe justificativo de servicios, etc.

Certificado de existencia crédito (Informe de Intervencidon con la consignacion
presupuestaria).

Aprobacidn del gasto y apertura de la fase de licitacion.

C. TRANSACCIONES

1.

2.
3.

Factura o documento equivalente con la identificacion de su condicién de gasto
cofinanciado por FEDER.

Documento (P) de ordenacién del pago.

Justificante bancario del pago.

D. INDICADORES DE PRODUCTIVIDAD

1.

Informe/Certificado de la Unidad Ejecutora (interno elaborado por personal técnico
de la propia Unidad, o externo aportado por una empresa contratada en el marco
de una operacién) que incluya el valor obtenido para el indicador (periodicidad
minima anual).

Informe de la Unidad de Gestidn justificando el método de célculo del indicador y
el valor obtenido.

E. INFORMACION Y COMUNICACION
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Fotografias del proyecto antes y después de la ejecucion.
Fotografias de las evidencias de comunicacion: cartel, placa, etc.
Facturas y documentacién de las acciones de comunicacion realizadas.

Relacion de todas las acciones publicitarias llevadas a cabo.

F. DOCUMENTACION ADICIONAL:

a. OPERACIONES DEL OE453

1. Certificado energético previo a la ejecucidn del proyecto.

2. Certificado energético posterior a la ejecucién del proyecto.
b. OPERACIONES DEL OT9

1. Informe técnico justificativo de que la operacidn se realiza en un barrio
desfavorecido.

c. OBRAS
1. Proyecto basico.
Proyecto de ejecucion.
Aprobacion del Proyecto de ejecucion.
Certificado de disponibilidad de terrenos.

Acta de replanteo.

o uv &M w N

Certificaciones intermedias y final, junto con las relaciones valoradas
correspondientes.

7. Evidencias fotograficas de las visitas a las obras.
d. OPERACIONES EN EQUIPAMIENTOS NO MUNICIPALES

1. Convenio de colaboracién entre las administraciones (compromiso
mantenimiento durante 5 afios tras la finalizacién del programa).

13



Excmo. Ayto. de
Benalmadena

s
ety
————
—

una manera de hacer

europa

Fondo Europeo de Desarrollo

Regional (FEDER 2014-2020

UNION EUROPEA

ANEXO 3: PROCEDIMIENTO MYTAO PARA SOLICITAR EXPRESIONES DE
INTERES

1. Apertura de expediente en MYTAO:

Apertura de expedientes

@ Procedimientos de la Comunidad
® Solidtudes complementarias
= Subvendones

Solidtud de Ayudas de la UE (EDUSI) - 2.0 f:_

@ Subvendones Desarrollo Local

<

2. Establecer en la descripcion:

LINEA DE ACTUACION
NOMBRE DE LA OPERACION

[ryp— PR T S r—
= deatiicaciin del copetense

# rormactn

Subvencanes - Sobcitud de Apudas de la UE (EDUSI) (2.0)

———
R e
Sre———

= = =

Fecha apertura

Ref. addiona

23032021 e |

Direcessn de notificacion

3. Para solicitar una operacion hay que registrar una Solicitud de Expresidn de Interés en el

registro actuaciones:

~| Identificacién del expediente

N° de expediente
2021/00000068K

Unidad orgdrica de apertura
Desarrollo Local

Serie documental
AYT0.04.06.10.05
Descripcin del asunto
prueba creacion exp edusi

1 ~| Actuaciones

Tipo de actuacién

Alta expediente de ofic

q

ar

| Incluir/Excluir liguidaciones
Tipo liquidacion

Tipe de liquidacién / Periodo
Lista vada

o v/ Incluir/Excluir recibos

Tipo ingreso
Ref. recaudacién/ T.Exac | Periodo
Lista vada

F.Apertura
23/03/2021

Sig. topogréfica

Documentos

N.Liquidacion
Ref.Recaudacién

Procedimiento

Solicitud de Ayudas de la UE (EDUST) (2.0)
Unidad orgdnica responsable

Desarrollo Local
Clase y motivo de inico

Oficio

Contacts

@ myTAO -

- Mozilla Firefox

Registro de actuaciones

]
%

23/03/2021 10:06 23/03/202) °
%

Fecha de registro de la actuacion ¢  Fecha de

&*

o+
= Archiva
*

Remesa
Institucion

*

Remesa b

Institucion Sujeto pa

LR -

X cancelar
Himero de expediente : 2021/00000068K

g Instruccidn
& Informes

Informe técnico

Cumplimentar lista de comprobadin s%\

Solicitud de Expresién de Interes

Informe DECA

3 Propuestas de resolucién

Propuesta de resolucién Edusi para Alcaldia

3 Finalizacién
Finalizacion del expediente

Pussta a dispasicion del expediente

=9 De trémite

Notificacién de trémite

= De gastién

Modificacién de los documentos del expediente
Indlusién / exdlusién de expedientes reladonados
Indlusién / exdlusién de personas relacionadas

Inclusidn / exdusién de respansable de expediente
Comunicacién al interesado o personas relacionadas
Traslado de expediente a otra Unidad

Modificacén de los datos de identificacin del expediente

4. Se firma la expresion de interés, por la persona responsable de la misma.
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5. Se traslada el expediente a la Unidad EDUSI:

¥ regstrar actuadén ) Encargar actuacén €= Volver @ Actuaizar @ Notas [E) Documentos @8 Avisos  J Informacion

~| Identificacién del expediente
N@ de expedients
2021/00000068K
Unidad organica de apertura
Desarrollo Local
Serie documental
AYTO.04.06.10.05
Desaripcidn del asunto
prueba creacion exp edusi

1 v | Actuaciones

Tipo de actuacién
Alta expediente de ofico

| Incluir/Exdluir liquidaciones
Tipo liquidacion

Tipo de liquidacién / Periodo
Lista vada

0 | Incluir/Excluir recibos

Tipo ingreso
Ref. recaudacién/ T.Exac | Periodo
Lista vada

6. Después de este traslado, La Unidad de Gestion

Fondo Europeo de Desarrollo
Regional (FEDER 2014-2020

UNION EUROPEA

B MyTAO - - Mozilla Firefox — m]
F.Apertura Procedimiento
23/03/2021 Solicitud de Ayudas de la UE (EDUST) (2.0)
Unidad organica responsable Registro de
Desarrollo Local
Sig. topogréfica Clase y motivo de inida K Cancelar
28] Nimero de expediente : 2021/ 00000068K
|
3 Instrucddn J
2 Informes
@ Informe técnico
Solicitud de E: 6n de Inter
Documentos Fecha de registro de la actuacién ¢ Fecha de] b o SE AN

%  Cumplmentar lista de comprobacidn 51
@ Informe DECA
3 Propuestas de resolucién
& Propuesta de resolucion Edusi para Alcaldia
& Finalizacién

Noiquidacion e % Finslizacin del expedients
Ref.Recaudacién Institucién [ Archivo
% Puests adisposicion del expediente
© De trémite
% Notificacién de trémite
3 De gestion
#  Modificacién de los documentos del expediente
Remesa )
Institucidn Sujeto pa ##  Indusién | exdusién de expedientes relacionados
#  Indusidn / exdusion de personas reladonadas
#  Indusidn | excusién de responsable de expediente
% Comunicadn al interesado o personas relacionadas
&  Traslado de expediente a otra Unidad
%  Modificacion de los datos de identificacion del expediente

completando el expediente de cada operacion.

realizard los encargos necesarios para ir
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