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" Ayuntamiento de

,1 ‘!" Benalmddena

BASES DE EJECUCION DEL
PRESUPUESTO 2025

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 112 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
regulador de las Bases de Régimen Local y a tenor de lo preceptuado en el articulo 165.1
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 marzo que aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales y el articulo 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, se establecen las siguientes Bases de Ejecucion del Presupuesto General de esta
Entidad para el ejercicio 2025.

Estas Bases de ejecucion contienen la adaptacion de las Disposiciones Generales en
materia presupuestaria a la organizacion y circunstancias de la propia Entidad, asi como
aquellas otras necesarias para su acertada gestion; y constituyen la Norma General en
materia econémico-financiera, de obligado cumplimiento en la ejecucion del Presupuesto
General del Ayuntamiento de Benalmadena.

CAPITULO I. NORMAS GENERALES

Base 12.- Ambito temporal

1.- La aprobacién, gestidon, y liquidaciéon del Presupuesto General correspondiente al
ejercicio 2025 habran de ajustarse a lo que dispone el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de Haciendas Locales 2/2004, el Real Decreto 500/90 de 20 de abril y a estas Bases de
Ejecucion, que tendran la misma vigencia que el Presupuesto.

2.- Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo, en el
periodo de prorroga.

3.- Las presentes Bases de Ejecucion podran ser modificadas, si ello fuera necesario, por
acuerdo del Pleno de la Corporacién.

Base 22.- Ambito funcional

Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucion y desarrollo del
Presupuesto General del Ayuntamiento de Benalmadena.
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Base 32.- Estructura

1.- La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales,
clasificandose los créditos consignados en el Estado de Gastos por programas de gasto y
por clasificacion econdmica, y comprende todas las aplicaciones presupuestarias detalladas
en los estados de gastos e ingresos del Presupuesto General.

2.- Cuando se solicite una “Retencion de Crédito” sobre una aplicacion presupuestaria
inexistente, y existiera crédito en la bolsa de vinculacion correspondiente, la Intervencion
Municipal podria crear directamente dicha aplicacion presupuestaria, debiendo incluir una
diligencia en el primer documento contable que se expida con cargo a la nueva aplicacion en
la que se indicara: "Primera operacién imputada a la aplicacion

Base 4°.- Delegaciones

Todas las competencias delegadas en estas bases de ejecucion podran ser avocadas
por el Alcalde, de manera expresa mediante acto administrativo expreso de avocacion.

Base 5°.- El Presupuesto General

El estado de consolidacion del presupuesto se formara con los presupuestos y

estados de prevision de ingresos y gastos del ayuntamiento y de las empresas integramente
municipales.

ESTADO DE CONSOLIDACION DEL PRESUPUESTO ANO 2025

EXCMO. PROVISE INNOBEN PUERTO AJUSTES TOTAL
AYUNTAMIENTO DEPORTIVO
I. IMPUESTOS DIRECTOS 56.341.950,96 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € -7.300,00 € 56.334.650,96 €
IL. IMPUESTOS INDIRECTOS 3.652.107,66 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 3.652.107,66 €
III. TASAS Y OTROS 19.519.781,39 € 3.567.525,00 € 495.000,00 € 5.259.910,82 € -2.575.372,45€ 26.266.844,76 €
INGRESOS
IV. TRANSF. CORRIENTES 27.127.704,34 € 0,00 € 1.322.194,00 € 0,00 € -1.200.000,00 € 27.249.898,34 €
V. INGRESOS 4.122.617,58 € 0,00 € 748.875,20 € 840.682,48 € 5.712.175,26 €
PATRIMONIALES

VI. ENAJ. DE INVERS. REALES 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 €

VII. TRANSF. DE CAPITAL 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
VIIL ACTIVOS FINANCIEROS 40.000,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 40.000,00 €
0,00 €

IX. PASIVOS FINANCIEROS 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

TOTAL

110.804.161,93 €

3.567.525,00 € | 2.566.069,20 €

6.100.593,30 €

-3.782.672,45 €

119.255.676,98 €
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GASTOS

EXCMO. PUERTO
A YUNT AMIENTO PROVISE INNOBEN | . “OM® AJUSTES TOTAL
1. PERSONAL 55.214.881,71 € 2.580.000,00 € 188.490,69€ |  2.287.548,72 € 60.270.921,12 €
IL. GASTOS CORRIENTES 41.310.004,05 € 922400,00€ | 2369.879,15€ | 3211.621,71€ |  2582.67245€ |  45.231.232,46 €
III. GASTOS FINANCIEROS 150.235,05 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 150.235,05 €
IV. TRANSF. CORRIENTES 9.611.068,29 € 0,00 € 0,00 € 000€|  -1.200.000,00 € 8.411.068,29 €
V. FONDO CONTIN. E 50000000 € 000 € 000 € 000 € 500.000,00 €
IMPRE

VL INVERSIONES 3.741.053,40 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 3.741.05340 €
0,00€

VIL TRANSF. CAPITAL 0,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00 €
VIIL. ACTIVOS FINANCIERO 40.000,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00€ 40.000,00 €
IX. PASIVOS FINANCIERO 236.919,43 € 0,00€ 0,00€ 0,00€ 236.919,43 €
TOTAL 110.804.161,93 € 3.502.400,00€ | 2.558.369,84 € | 5499.17043€ |  -3.782.672,45€ | 118.581.429,75 €

Base 62.- Consignacién presupuestaria

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para
la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones
debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante.

En consecuencia, no podran aprobarse o adquirirse compromisos de gastos en
cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las
responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento de tal limitacion se verificara al nivel de
vinculacion juridica establecida en la base siguiente.

Base 72 Niveles de vinculacion juridica
Se considera necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer la siguiente
vinculacion juridica de los créditos para gastos:

1) Para el Capitulo 1 de la clasificacion econdémica “Gastos de Personal” a nivel de area de
gasto para la clasificacion por programas y a nivel de capitulo para la clasificacion
econdmica, salvo las siguientes excepciones:

- Respecto a la clasificacién econdmica:
a) Incentivos al rendimiento (art.15) a nivel de concepto.
b) 160.00 S. Social. Grupo de Programa.

c) Las aplicaciones presupuestarias del convenio que no son remuneraciones a nivel
de concepto.

d) 130.01 Horas extras del Personal Laboral.
- Respecto a la clasificacion por programa:
Los créditos de los apartados anteriores a) c) y d) vinculan a nivel de area de gasto.
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2) Para el resto de los Capitulos de la clasificacion econdmica, a nivel de area de gasto
para la clasificacion por programas y a nivel de capitulo para la clasificacion econémica,
salvo las siguientes excepciones:

a) Los programas 1520 “Vivienda” ,1530 “Vias Publicas” y 3341 “Juventud” vincula a
nivel de programa para la clasificacién por programas y a nivel de capitulo para la
clasificacion econdmica, salvo para los gastos de personal que vinculan segun la
norma general.

b) El grupo de programas 338 “Festejos”, 924 “Participaciéon ciudadana” y 931
"Politica econdémica y fiscal” vincula a nivel de grupo de programas para la
clasificacion por programas y a nivel de capitulo para la clasificacion econdémica,
salvo para los gastos de personal que vinculan segun la norma general.

c) Las politicas de gastos 32 “Educacion” y 33 “Cultura” vincula a nivel de politica de
gastos para la clasificacion por programas y a nivel de capitulo para la clasificacion
econdmica, salvo para los gastos de personal que vinculan segun la norma
general.

3) Las aplicaciones presupuestarias financiadas con ingresos afectados quedan vinculadas
a nivel de proyecto de gastos. Las operaciones de capital vinculan a nivel de proyecto
de gasto, caso de existir éste.

Con caracter general, sélo se abrira un proyecto de gasto cuando esté financiado
con ingresos afectados.

CAPITULO Il. MODIFICACIONES DE CREDITO

Base 82.- De la modificacion de créditos

1.- Si durante la ejecucion del presupuesto se produce alguna circunstancia que haga
necesario modificar las previsiones iniciales del Presupuesto se podra tramitar un expediente
de modificacién de presupuestaria con sujecion a la tipologia y las particularidades reguladas
en este capitulo.

2.- Todo expediente de modificacion de créditos debera ser informado por la Intervencion
municipal.

Base 92.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

1.- Si durante el ejercicio presupuestario hubiera de realizarse un gasto, que no puede
demorarse hasta el afio siguiente, y para el que no existe crédito, se podra tramitar una
modificacion presupuestaria a través de un crédito extraordinario.

En caso de que el crédito previsto resultara insuficiente y no ampliable, se tramitara
un suplemento de crédito.

2.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios
de los recursos que en este punto se enumeran:

10/68



- Remanente liquido de Tesoreria para gastos generales. (Superavit utilizable)

- Con nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en algun concepto del presupuesto.

- Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones presupuestarias del
presupuesto no comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin
perturbacién del servicio.

3.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito para gastos de inversién
podran financiarse, ademas de con los recursos indicados en el apartado anterior, con los
procedentes de operaciones de crédito (art. 36.2 RD 500/1990), en las condiciones y con los
requisitos establecidos en los articulos 48 y siguientes del TRLHL.

4.- Excepcionalmente, los gastos por operaciones corrientes (aplicables a los capitulos |, 11,
lll'y IV) podran financiarse mediante operaciones de crédito, siempre que se cumplan los
requisitos estipulados en el articulo 177.5 del TRLHL que son los siguientes:

a) Que el Pleno del Ayuntamiento - con el voto favorable de la mayoria absoluta del
numero legal de miembros de la Corporacion - declare la necesidad y urgencia del
gasto y reconozca la insuficiencia de otros medios de financiacién de los previstos en
el punto 2.

b) Que su importe total no supere el 5% de los recursos por operaciones corrientes
del presupuesto de la entidad.

c) Que la carga financiera total, incluida la derivada de las operaciones proyectadas,
no supere el 25% de los expresados recursos.

d) Que el vencimiento de la operacion sea anterior a la fecha de renovacién de la
Corporacion.

Base 10°.- Tramitaciéon de los expedientes de créditos extraordinarios y suplementos
de crédito

La tramitacidn de los expedientes de créditos extraordinarios y suplementos de crédito
se realizara de conformidad con los articulos 37 y 38 del Real Decreto 500/1990:

- El expediente se iniciara mediante providencia del Alcalde.

- A la propuesta se acompafara una memoria justificativa de la necesidad de realizar
el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que
esté establecida la vinculacién juridica.

- Informe preceptivo de la intervencion municipal.

- Aprobacion inicial por el Pleno de la Entidad Local, previo dictamen de la Comision
Informativa de Hacienda.

- Exposicion publica del expediente en el plazo de quince dias mediante publicacion del
anuncio en el Boletin Oficial de la provincia.

- Si durante el periodo de exposicién publica no se hubieran presentado reclamaciones,
la modificacion de crédito quedara definitivamente aprobada, y en otro caso debera
resolver el Pleno las reclamaciones presentadas en el plazo de un mes desde la
finalizacion del plazo de exposicion publica.
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Base 112.- Ampliaciones de créditos y anticipos reintegrables

1.- Se consideran aplicaciones presupuestarias ampliables aquellas que correspondan a
gastos financiados con recursos expresamente afectados, para los que no proceda
generacion de créditos.

La ampliacién de créditos exigira la tramitacién del expediente en el que se acredite
el reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los inicialmente previstos en el
presupuesto de ingresos que se encuentren afectados a los créditos que se pretenden
ampliar.

2.- Asimismo se consideran aplicaciones presupuestarias ampliables las de anticipo
reintegrable al personal segun estas normas:

Para que la tramitacion de los anticipos reintegrables al personal del Ayuntamiento de
Benalmadena, se realice de acuerdo con los criterios expuestos en el convenio colectivo
vigente y con sometimiento a la legalidad, éstos han de acomodarse a lo siguiente:

1) Los anticipos se concederan previa solicitud del interesado y su concesion se
estudiara por el Departamento de Recursos Humanos, teniendo en cuenta la situacion de
necesidad expuesta, proponiendo su pago al Alcalde.

2) Si la resolucién modificase el importe o el plazo solicitado por el trabajador, debera
notificarsele para que manifieste su conformidad o, en caso contrario, se dirima en la
Comisién de Vigilancia e Interpretacion del Convenio (CVI). Toda peticion se procurara
atender en el plazo de dos meses como maximo.

3) La solicitud informada por la Comisién de Vigilancia, en su caso, se sometera al
informe del Departamento de Recursos Humanos.

4) Una vez informada la solicitud positivamente por el Departamento de Recursos
Humanos se remitira a Intervencion para su informe vy fiscalizacion:

a) Presentada la solicitud se informa de la existencia de consignacién con respecto a la
aplicacién presupuestaria 920.83001:

- Si existe consignacion, se informa favorablemente y se remite al Departamento de
Recursos Humanos, incluyéndose en las incidencias de la némina del mes
correspondiente.

- Cuando se dicte resolucion autorizando el anticipo, se dara cuenta a la
Intervencion Municipal para la contabilizacién del correspondiente documento DR
“‘Derecho Reconocido” en el concepto 83001 “Reintegro Anticipo de Pagas y
Préstamos al personal”.

b) Si no existe consignacion, la solicitud pasara a incluirse en una lista de espera. La
oficina de personal generara tantas listas como criterios excluyentes recogidos en el
convenio. Las nuevas solicitudes se incluiran en la lista de espera que le corresponda
segun su necesidad.

c) El Departamento de Recursos Humanos incluira en la ndmina del mes los anticipos
reintegrables informados favorablemente por la Intervencién municipal a cada uno de
los interesados.

d) Cuando se formalice la némina mensual los importes abonados se contabilizaran
automaticamente con la némina.
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e) A su vez los importes descontados en la ndomina mensual a los beneficiarios se
ingresaran en el concepto de ingresos “83001”. Estos importes aumentaran la
consignacion de la aplicacion presupuestaria de gastos “920.83001”, como queda
recogido en el art. 28 del convenio colectivo vigente, mediante un expediente de
ampliacion de créditos.

3.- Los conceptos del presupuesto de ingresos 39211 “Recargo de apremio”, 39220 “Costas
de Expedientes” y 393 “Intereses de demora” quedan afectados a proyectos de mejora de la
gestion de ingresos, recaudacién, controles financieros, fiscalizacién y auditorias por la
cuantia de la recaudacion real que supere el importe presupuestado en estos conceptos.

La afeccidon concreta se delimitara con la gestidén de los proyectos de gasto ampliandose
crédito en las aplicaciones de asistencias técnicas y gastos por convenios recaudatorios de
los programas 931.22706 “Politica econdmica y fiscal. Estudios y trabajos técnicos” y
934.22708 “Gestion de la Deuda y de la tesoreria. Servicios de recaudaciéon a favor de la
Entidad”.

4.- En virtud de la Ordenanza Fiscal reguladora de la Contribucién Especial por ampliacion
y mejora del Servicio de Prevencion y Extincién de Incendios y el Convenio suscrito con la
Union Espanola de Entidades Aseguradoras y Reaseguradoras (UNESPA) a través de la
Gestora de Conciertos para la contribucion a los servicios de Extincion de Incendios, las
liquidaciones de Contribuciones especiales por la ampliacion y mejora del Servicio de
Prevencion y Extincién de Incendios se recogeran en el concepto del presupuesto de
ingresos 351 “Contribuciones Especiales. Servicio de extinciéon de incendios” y quedaran
afectadas al establecimiento, la mejora y la ampliaciéon de los servicios de Prevencién y
Extincion de Incendios, concretamente en las partidas: 136.622 “Servicio de prevencion y
extincion de incendios-Edificios y otras construcciones”, 136.624 “Servicio de prevencién y
extincion de incendios-Elementos de transporte” y 136.623 “Servicio de prevencion vy
extincion de incendios-Maquinaria, instalaciones técnicas y utillaje”.

Base 122.- Transferencias de crédito

1.- Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una aplicacién presupuestaria cuyo
crédito sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras aplicaciones
presupuestarias, con diferente vinculacion juridica, sin alterar la cuantia total del estado de
gastos, se aprobard un expediente de transferencias de crédito de Aplicaciones
presupuestarias con diferente vinculacién juridica y con las limitaciones del art. 41 del Real
Decreto 500/1990.

2.- La aprobacién de las transferencias de crédito del Presupuesto del Ayuntamiento cuando
se refiere a aplicaciones presupuestarias de distintos grupos de funcién corresponde al Pleno
del Ayuntamiento, salvo cuando afecten a alzas en los créditos de personal, conforme al art.
42 del Real Decreto 500/1990. El resto de las transferencias de crédito son competencia del
Alcalde-Presidente.

3.- En cuanto a la tramitacion y efectividad de las transferencias de crédito que han de ser
aprobadas por el Pleno, es de aplicacion el régimen regulado en la Base 102 de este texto.
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4.- Las transferencias de créditos aprobadas por el Alcalde seran ejecutivas desde su
aprobacion.

5.- Los expedientes de transferencias de crédito necesarios para el pago de la nédmina de
personal se instruiran conforme se detecte la necesidad por el Departamento de Recursos
Humanos o la Intervencién.

Base 132.- Generacion de créditos por ingresos

1.- Podran incrementarse los créditos presupuestarios del Estado de Gastos, mediante la
“‘generacion de crédito por ingreso”, como consecuencia de los siguientes ingresos de
naturaleza no tributaria (art. 181 TRLHL):

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas
para financiar junto con el Ayuntamiento, gastos que por su naturaleza estén comprendidos
en sus fines u objetivos y sean de competencia local; en este caso, es preciso que se haya
producido el ingreso o, en su defecto, que en el expediente conste acuerdo formal de
conceder la aportacion, lo que se entendera cuando se acredite con documento del ente
concedente.

b) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido al
reconocimiento del derecho. En lo relativo a la enajenacion de patrimonio no descrito en el
presupuesto de ingresos, se ird generando el crédito correspondiente en funcién de los
cobros procedentes de los contratos de venta.

c) Prestacién de servicio, por la cual se hayan liquidado precios publicos en cuantia
superior a los ingresos presupuestados.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer
crédito en la cuantia correspondiente.

2.- El expediente de generacion de créditos sera aprobado por el Alcalde, previo informe de
la Intervencion.

Base 14°.- Incorporacion de remanentes de crédito

1.- Los saldos de los créditos definitivos que al finalizar el ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas tienen la consideracion de “‘remanentes de
credito”.

Como sefala el articulo 175 del Real Decreto 2/2004 TRLHL, los créditos para gastos
que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas excepciones que
las sefialadas en el articulo 182 de esta Ley.

De este modo, y siguiendo el articulo 182 del Real Decreto Legislativo 2/2004, por el
que se aprueba el texto refundido de Ley Reguladora de las Haciendas Locales, asi como el
articulo 47 del Real Decreto 500/1990, podran incorporarse a los correspondientes créditos
del Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre y cuando existan para
ello suficientes recursos financieros:

a.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las
transferencias, que hayan sido concedidas o autorizadas en el ultimo trimestre del
ejercicio, y para los mismos gastos que motivaron su concesion o autorizacion.

14/68



b.- Los créditos que amparan los compromisos de gasto debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

c.- Los créditos por operaciones de capital.

e.- Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudaciéon de derechos
afectados.

d.- Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan
incorporarse obligatoriamente, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o
continuar la ejecucion del gasto.

2.- Es preceptiva la aprobacion de la liquidacion del ejercicio anterior, para la incorporacion
de remanentes que no se financien totalmente con ingresos afectados.

3.- Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el volumen de gasto a incorporar, el
Alcalde-Presidente, previo informe del érgano fiscal, establecera la prioridad de actuaciones.

4.- Comprobado el expediente por la Intervencion, y la existencia de suficientes recursos
financieros, se elevara el mismo al Presidente de la Corporacién, para su aprobacion.

5.- Los remanentes de créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados
se incorporaran, en cuanto se determine su existencia y se verifique su financiacion,
mediante expediente al efecto que sera aprobado por Decreto de la Alcaldia.

De todo lo anterior se estara a lo dispuesto en la normativa estatal recogida en la Ley
General Presupuestaria y normativa accesoria que afecte a la utilizacion del superavit.

Base 15%.- Créditos no incorporables

En ningun caso podran ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles
por el Pleno de la Corporacién, continuen en tal situacion en la fecha de liquidacién del
presupuesto.

Tampoco podran incorporarse los remanentes de créditos incorporados procedentes
del ejercicio anterior, salvo los que amparen proyectos financiados con ingresos afectados
que deban incorporarse obligatoriamente o compromisos de gasto debidamente adquiridos.

Base 162.- Bajas por anulacién

1.- Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbacion del servicio podra ordenar la incoacion del expediente de baja por anulacién y
la correspondiente retencidn de crédito.

2.- En particular, se recurrira a esta modificacion de crédito si de la liquidacion del ejercicio
anterior hubiere resultado remanente de tesoreria negativo, salvo que se demostrara su
imposibilidad.

3.- La aprobacion correspondera al Pleno.

15/68



Base 172.- Créditos no disponibles

La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno del Ayuntamiento a propuesta del Alcalde.

Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al Presupuesto del ejercicio
siguiente.

Los gastos que hayan de financiarse total o parcialmente mediante subvenciones o
aportaciones de otras instituciones, se encontraran en situacién de créditos no disponibles
hasta que se formalice el compromiso de ingreso por parte de las instituciones
subvencionadoras.

CAPITULO lll. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

Base 182.- Retencion de créditos

1.- Siempre que un Concejal delegado o un Departamento considere necesario realizar un
gasto, sea cual sea la cuantia del mismo, con la unica excepcion de los gastos gestionados
por Anticipo de Caja Fija o Pago a justificar, que se regirdn por sus propias normas, se
solicitara la retencion de créditos en una aplicacion presupuestaria (es decir documento RC),
a través de los diferentes departamentos o la Central de Compras o de la oficina de
Contratacion.

Esta norma, se motiva en asegurar a los proveedores y contratistas el reconocimiento
y pago de sus facturas y certificaciones, de forma que ninguna factura carezca de
consignacion presupuestaria, aunque por si misma, no supone la fiscalizacidon del gasto ni
pronunciamiento u opinién de la Intervencién Municipal sobre éste, sino que es un servicio
que la oficina de contabilidad prestara a los efectos citados.

2.- Recibida la solicitud en la Intervencion, se verificara la suficiencia de saldo al nivel en
que esté establecida la vinculacion juridica del crédito, y se expedira, si procede, el
documento correspondiente de Retencién de Crédito.

3.- A cierre del ejercicio todas las retenciones de crédito con saldo quedaran anuladas.

Base 192.- Autorizaciéon de gastos

1.- La Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto, por
una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.

2.- Sera competencia de Alcaldia-Presidencia la autorizacién de gastos cuando asi lo
autorice la legislaciéon de régimen local o normativa sectorial (articulo 21.1 de la Ley
Reguladora de Bases de Régimen Local 7/1985 y la Disposicion Adicional Segunda de la
Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico).

3.- Sera competencia del Pleno la autorizacién de gastos cuyo importe exceda de los limites
fijados en el punto anterior de esta Base. Si bien el Pleno podra delegar en la Junta de
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Gobierno Local sus competencias en materia de autorizacién y disposicion de gastos, en los
limites y condiciones que en los propios acuerdos se establezcan.

4.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacion, se tramitara
al inicio del expediente (con caracter general, con la aprobacién de los pliegos) documento
contable “A”, por importe igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por los
Servicios técnicos y aprobado por el érgano competente.

Base 20?.- Disposicion de gastos

1.- La Disposicidon de gastos es el acto mediante el que se acuerda la realizacién de gastos,
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado.

2.- Los 6rganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los mismos
sefialados en la Base anterior.

En gastos sometidos a procedimiento de contratacion, sera competente para disponer
el gasto el mismo 6rgano que sea competente para adjudicar el contrato de conformidad con
la legislacion vigente.

3.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacion, una vez
conocido el adjudicatario (resolucion de adjudicacion) y el importe exacto del gasto se
tramitara el documento contable “D”. En los supuestos de adjudicacién de contratos a precio
unitario el importe de gasto comprometido “D” sera el mismo que el autorizado “A”.

4.- Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre
del perceptor, se podran acumular las fases de autorizacidn y disposicidn, tramitandose el
documento contable AD.

Base 212.- Reconocimiento de la obligacion

1.- El Reconocimiento de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la existencia
de un crédito exigible contra la entidad derivado de un acto autorizado y comprometido, una
vez se haya cumplido la contraprestacion.

2.- El reconocimiento de obligaciones es competencia de la Alcaldia-Presidencia, siempre
que sean consecuencia de compromisos de gastos legalmente adquiridos durante el
ejercicio, sin perjuicio del régimen de delegacién de competencias.

Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la efectiva
realizaciéon de un gasto en ejercicios anteriores, su aprobacion correspondera al Pleno,
siempre que no se trate de gastos legalmente adquiridos.

No obstante, los gastos bancarios cargados directamente en las cuentas bancarias
tales como comisiones, préstamos, intereses, etc., para su reconocimiento e imputacion
contable bastara con la documentacion bancaria correspondiente que acredite la realizacion
del gasto en el ejercicio, el informe propuesta de la Tesoreria municipal y procediéndose con
posterioridad a su ratificacion mediante resolucién de Alcaldia u érgano delegado.
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3.- La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacion del documento contable
"O". Si bien, cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de autorizacion-
disposicion-reconocimiento de la obligacidn, podran acumularse, tramitandose el documento
contable ADO.

4.- Previamente al reconocimiento de las obligaciones habra de acreditarse
documentalmente ante el 6rgano competente la realizacion de la prestacion o el derecho del
acreedor de conformidad con los acuerdos y circunstancias que en su dia autorizaron y
dispusieron del gasto.

5.- El procedimiento de aprobacion de las facturas debera ajustarse a las siguientes
estipulaciones:

- Las facturas expedidas por los proveedores, acreedores y contratistas se
presentaran a través del Punto general de entrada de facturas electrénicas (FACe). Las
facturas electronicas que se remitan deberan tener un formato estructurado y estar firmadas
con firma electrénica avanzada basada en un certificado reconocido, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 10.1 a) del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que
se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

- Las facturas expedidas y remitidas a esta entidad deberan contener para ser
admitida, como minimo, los siguientes datos:

a) ldentificacion del Ayuntamiento de Benalmadena con nombre, NIF y domicilio.

O

Identificacion del contratista, con nombre, NIF y domicilio.

O

)
) Numero y fecha de la factura.
)

o

Descripcién suficiente del suministro, servicio u obra.
Para los contratos de suministros:

- Detalle por linea de factura, del numero de unidades, objeto suministrado,
precio unitario y precio final por linea, asi como en su caso, descuento aplicable.

- La descripcion del objeto suministrado sera suficiente para acreditar que se
cumplen las condiciones contractuales pactadas.

Para los contratos de servicios:

- La descripcion del objeto del mismo sera suficiente para acreditar que se
cumplen las condiciones contractuales pactadas.

Para los contratos de obras:

- La descripcion de la obra con nombre del proyecto y la certificacion de obra
adjunta con el desglose reglamentario.

e) Importe facturado.

f) Tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones,
mencionando en su caso el articulo de exencién segun ley aplicable.

g) Documento bancario a nombre del emisor de la factura y que contenga el IBAN
completo y razén social de la entidad, para el caso de tratarse de la primera factura
presentada o de un cambio de cuenta bancaria a instancia de éste. Este documento
se adjuntara a instancia firmada por el interesado y sera rubricado por éste. La
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instancia contendra también el IBAN completo. En caso de falta de la
documentacién anteriormente citada la factura sera devuelta al proveedor.

h) Las facturas deberan incluir en documento anexo a la misma o en el campo de
observaciones los datos identificativos que faciliten el envio a los técnicos o
autoridad que ha de darles la conformidad al suministro o servicio indicando en el
mencionado campo de observaciones datos suficientes para conocer quien
encargo el servicio, quién lo recibio, el area gestora del gasto y cualquier otro que
nos indique a quien remitir el documento para verificar su conformidad y el
responsable del contrato.

Para las facturas que se presentan de forma presencial en este Ayuntamiento, se habra
de incluir junto a cada factura se indicaran:

- Concejal o funcionario que realizé el encargo.

- Persona que recepciond lo facturado.

- Referencia al expediente de contratacion y Area Gestora,

- Cualquier otro dato que se considere relevante por la Intervencion Municipal.

En las facturas de gastos de representacion de establecimientos de hosteleria, sera
imprescindible la identificacion de los comensales, asi como el motivo. Se exceptuan los
actos populares, que se detallara asimismo en el campo de observaciones o en documento
adjunto si se presenta a través del Punto General de entrada de Facturas electronicas.

6.- Sera imprescindible el “Conforme” del Técnico municipal competente, con la autorizacién
del Concejal Delegado o del Alcalde en los documentos oportunos. La conformidad implica
que el servicio o suministro se adecua a las condiciones contractuales de cantidad, calidad,
precio, fecha de recepcion y se efectuara en formulario disefiado por la Intervencién
Municipal, utilizando el sistema de portafirmas electrénico implantado.

El Alcalde concretara los Técnicos o funcionarios competentes que, para cada tipo de
gasto, seran autorizados para la conformidad de las facturas, ademas de los que hayan sido
nombrados responsables de los contratos.

En cumplimiento de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley 3/2004,
de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las
operaciones comerciales, transcurridos 10 dias habiles desde la anotacion en el registro de
la factura o documento justificativo sin que el érgano gestor haya procedido a tramitar el acto
administrativo de la conformidad, la Intervencion informara a la Alcaldia Presidencia la falta
de tramitacion de la conformidad o disconformidad en su caso.

7.- Facturas o expedientes de reconocimiento de obligacidén extraviados:

En los supuestos de extravio de facturas o expedientes de reconocimiento de
obligaciones, debera seguirse el siguiente procedimiento:

a) Sera necesario un informe en el que se haga constar cual ha sido el iter del documento
desde su entrada en el Ayuntamiento de forma que el gestor de la oficina en la que se
produzca la interrupcién de ese iter, tendra que afirmar de forma escrita el extravio del
documento.
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b) El Concejal Delegado de Economia y Hacienda emitira providencia de impulso por la que
se iniciara el expediente de extravio.

c) El Negociado de Contabilidad aportara informe relativo a los registros contables
asociados al documento.

d) El interesado debera aportar una declaracion jurada de renuncia al crédito de la factura
original asi como un nuevo documento duplicado con el mismo numero emitido a efectos
fiscales que el original en el que se haga constar la mencion “copia exacta del original”
en lugar bien visible.

e) El Concejal Delegado de Economia y Hacienda resolvera en base a lo anterior.

8.- Los técnicos competentes cuidaran del estricto cumplimiento de los distintos Pliegos de
Condiciones y proyectos de obras, de forma que las facturas o certificaciones se adecuen a
la Ley del Contrato o Concesion.

Cuidaran de que la distinta documentacion exigida a los contratistas y concesionarios,
obre en su poder y a disposicion de la Intervencion Municipal, en su funcidn de control de
fiscalizacion a posteriori y en su caso, de control financiero.

9.- Cumplimentados tales requisitos, la Intervencion procedera a la fiscalizacién y en su
caso contabilizacion.

Base 222.- Responsabilidad del Ayuntamiento frente a contratistas y subcontratistas

La oficina gestora de contratacidén en los contratos no menores y la Central de Compras
en el caso de los contratos menores, deberan exigir a los adjudicatarios o contratistas de
obras, certificacién negativa por descubiertos en la Tesoreria General de la Seguridad Social
y de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, para evitar que el Consistorio se vea
obligado a afrontar obligaciones derivadas de las actuaciones u omisiones de las empresas
con las que contrata, se establecen las siguientes reglas que habran de seguirse:

1. En relacion a la posible responsabilidad frente al pago de facturas debidas a
subcontratistas por parte de los contratistas de obras, habra de observarse de forma
minuciosa la legislacién vigente en materia de contratacién del sector publico, de
manera que no pueda ofrecer duda la naturaleza administrativa de los contratos, no
resultando por tanto aplicable el articulo 1.597 del Cadigo Civil.

2. Los adjudicatarios de contratos menores presentaran declaracion responsable antes
de la formalizacién del contrato de que cumplen con los plazos establecidos por la
normativa vigente sobre pago a proveedores y el resto de requisitos legales para los
contratistas.

Base 232.- Tramitacion de la factura electréonica.

Estaran obligados a facturar electrénicamente todos los proveedores que hayan
entregado bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento y en concreto, tal y como dispone
el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y
creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico:
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1. Sociedades andénimas.
2. Sociedades de responsabilidad limitada.

3. Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espanola.

4. Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafol en los términos que establece la normativa tributaria.

5. Uniones temporales de empresas.

6. Agrupacion de interés econdmico, Agrupacion de interés econdémico europea, Fondo
de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacion de
activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titularizacion
hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

7. Profesionales.
8. Empresarios y personas fisicas.

En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el ultimo parrafo del
apartado primero del referido articulo, estaran excluidas de la obligacién de facturar
electronicamente a este Ayuntamiento las facturas de hasta un importe de 1.000,00 €,
impuestos incluidos.

Se determina por este Ayuntamiento establecer este importe, incluyendo impuestos de
conformidad con el criterio de la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa en sus
Informes 43/2008, de 28 de julio de 2008 y 26/2008, de 2 de diciembre de 2008 dispone que
el precio del contrato debe entenderse como el importe integro que por la ejecucion del
contrato percibe el contratista, incluido el Impuesto sobre el Valor Anadido.

Igualmente quedan excluidas de las facturas emitidas por los proveedores registrados
fuera del territorio nacional, hasta que dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos
para su presentacion a través del Punto general de entrada de facturas electronicas, de
acuerdo con la valoracion del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, y los
servicios en el exterior dispongan de los medios y sistemas apropiados para su recepcion en
dichos servicios.

Base 242.- Acumulacion de fases de ejecucion

Podran acumularse en un solo acto los gastos que se efectuen a través de anticipos
de Caja Fija o Pagos a Justificar, ademas de:

- Los de dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones, asistencias por participacion en
tribunales de oposicion o concursos del personal proveniente de otras administraciones.

- Intereses de demora y otros intereses de operaciones financieras y asimilados.

- Anticipos reintegrables.

- Retribuciones, gastos de Personal.

- Gastos por servicios de correos, telégrafos y teléfonos dentro del crédito presupuestario.
- Reconocimiento extrajudicial de créditos.

- Facturas de obras, servicios y suministros que, aun precisando expediente de
contratacién o con defectos, hayan salvado la discrepancia el Alcalde-Presidente o el
Pleno de la Corporacion.
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Los de dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones, asistencias y retribuciones de

los miembros corporativos y del personal de toda clase cuyas plazas figuren en el cuadro de
puestos de trabajo aprobado conjuntamente con el Presupuesto.

Base 25°.- Documentos suficientes para el reconocimiento

Con caracter general, ademas de los requisitos que procedan, los reconocimientos de

obligaciones requeriran un informe propuesta favorable e inequivoco del Jefe de la Oficina
Gestora del gasto con indicacion del tercero y cantidad a pagar en la parte resolutoria. Este
informe se estructurara de acuerdo con los articulos 172 y 175 del ROF (Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales).

1.- Para los gastos de Personal se observaran las siguientes reglas:

a)

f)

La justificacion de las retribuciones basicas y complementarias de los concejales, el
Alcalde y del personal eventual de confianza, funcionario y laboral se realizara a través
de las ndminas mensuales, en las que constara firma del Jefe del Departamento de
Recursos Humanos, que supondra que el personal relacionado ha prestado
efectivamente el servicio en el periodo anterior y que las retenciones practicadas y los
importes de las ndbminas son los derivados de la legislacién o convenio aplicables.

Asi mismo, las asistencias a Plenos percibidas por los Concejales deben venir
justificadas por un documento que relacione los Concejales que han asistido a Pleno junto
con los certificados de asistencia expedidos por la Secretaria. Dichos documentos se
entregaran en la Intervencion Municipal junto con la némina del mes como justificacion
de la variacion.

Salvo urgencia motivada, todos los conceptos derivados de capitulo de personal seran
incluidos y tramitados junto con la ndbmina, incluidos los anticipos reintegrables, dietas y
gastos de desplazamiento.

En las variaciones de la nGmina respecto a la anterior, se acompafara relacionado a la
ndémina, un listado adjunto descriptivo de su naturaleza, importe y érgano autorizante,
junto con informe favorable del Jefe/a de la Seccidén de Recursos Humanos de acuerdo
con los articulos 172 y 175 del ROF (Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades Locales).

Las altas, sea por ingreso o por prorroga, del personal laboral temporal y funcionarios
interinos sin plaza de plantilla y temporales, se justificaran en expedientes previos
entregados en la Intervencion Municipal antes del dia 15 del mes en el que vayan a ser
efectos, quedando para la nédmina siguiente los presentados mas tarde.

Las solicitudes de nuevo personal temporal o estructural o prérroga del temporal existente
se realizaran en los términos descritos en el Decreto de Alcaldia de fecha 04/04/2018,
tras su modificacion por Decreto de Alcaldia de 6 de octubre de 2020.

Sustituciones

Las sustituciones del personal titular de unidades organicas se sujetaran a las siguientes
reglas:

Si es precisa una sustitucion por cuanto el titular de la unidad firme documentos, proponga
actos administrativos o de tramite, su sustituto serd designado por el Alcalde-
Presidente/Concejal Delegado de Personal, y previo informe del titular a sustituir.

El nombramiento se efectuara de acuerdo a los principios de capacidad, competencia y
actuacion, debiendo darse conjuntamente los tres principios. Consecuentemente y en
virtud del principio de actuacion, clave central de una sustitucion, la persona que
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reemplace al titular sera nombrada entre los funcionarios de la dependencia del que
sustituya, entre jefes de unidades organicas valorando el grupo de pertenencia.

Como norma general la sustitucion no se retribuira mediante paga de las diferencias
retributivas entre sustituyente y sustituido.

Se considera incluido en el complemento especifico del sustituyente la retribucion por la
responsabilidad de la sustitucion.

Excepcionalmente, para las sustituciones de los Habilitados Nacionales, en virtud de la
especial responsabilidad que conllevan, se reconocera el derecho a una retribucion. En
estos casos se determinara un titular a los que se les abonara por dia de sustitucion la
cantidad de 50,00 €.

Con la excepcidon de que la sustitucion sea efectuada por funcionario perteneciente al
grupo A1, en el que se considera incluida la sustitucion dentro de su complemento
especifico y por tanto no devengara coste alguno (titular de la sustitucion).

2.- Para los gastos de bienes Corrientes y Servicios, se exigira la presentacion de la
correspondiente factura con los requisitos y procedimientos establecidos en el Articulo 19 del
presente texto, asi como cualquier otro requisito legalmente establecido.

3.- En relacion con los gastos financieros, entendiendo por tales los comprendidos en los
Capitulos 1ll y IX del Presupuesto procedentes de operaciones financieras y bancarias, se
exigira justificante bancario de cargo en cuenta e informe propuesta de la Tesoreria
Municipal.

4.- Tratandose de transferencias corrientes, se requerira Decreto del Alcalde con
fiscalizacion previa favorable e informe propuesta del Jefe de la Oficina Gestora.

5.- En los gastos de inversion, el contratista habra de presentar certificacion de las obras
realizadas, ajustadas al modelo aprobado. Las certificaciones de obra como documentos
economicos que refieren el gasto generado por ejecucién de aquellas en determinado
periodo, deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten, las
cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto de la obra, y expresaran, mediante
simbolos numéricos o alfabéticos la correspondencia entre las aplicaciones presupuestarias
detalladas en uno y otro documento. Todas las certificaciones se corresponderan con un
contrato aprobado por el 6rgano de contratacion.

6.- Geolocalizacion y Fotografias.

- En los suministros de materiales la geolocalizacién y fotografia sera necesaria en los
casos de instalaciones fijas.

- En el caso de los medios moviles (vehiculos, maquinaria...), el 6rgano gestor fotografiara
el aspecto general del mismo ademas de la matricula, el numero de bastidor y el numero
de motor.

- En el caso de las obras, los pliegos de condiciones, contratos y certificaciones de obras
deberan incluir la geolocalizacion y las fotografias del aspecto de la obra antes de
iniciarse, durante su ejecucion y al finalizar la misma.
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Base 26?.- Ordenacion del pago. Toma de razén de cesiones de créditos y endosos

1.- La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a
una obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago.

2.- La Ordenacién de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde. Por delegacién
el Concejal Delegado de Economia y Hacienda ejercera esta competencia con caracter
general.

La Tesoreria Municipal, efectuara los pagos sobre los documentos de Reconocimiento
de Obligaciones, tanto presupuestarios como extrapresupuestarios, generados por la
Intervencion Municipal.

3.- La ordenacién de pagos con caracter general se efectuarda en base a relaciones
contables sobre obligaciones reconocidas, de forma secuencial si existe tesoreria, sin
necesidad de previa orden, al objeto de cumplir la prelacion de pagos, el periodo medio de
pago a proveedores y disposiciones concordantes.

4.- Si la naturaleza o urgencia del pago lo requiere, la ordenacion del mismo puede
efectuarse individualmente y mediante transferencia bancaria.

5.- La forma de pago preferente sera mediante transferencia bancaria.

Las relaciones de pagos se cargaran en las cuentas bancarias por el importe total. La
justificacion del pago material del detalle se realizara mediante documento firmado
digitalmente por la Entidad Bancaria y en su defecto, mediante sello y firma de la Entidad
Bancaria acreditadora del recibi y justificante bancario de cargo en cuenta corriente
operativa.

6.- A los efectos de la notificacidon fehaciente de la cesion de los derechos de cobro a la que
hace mencién el art. 200.2 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, se entendera producida ante el Ayuntamiento de Benalmadena, cuando por parte
del titular del derecho de cobro se presente al Ayuntamiento comunicacion escrita de la
cesion. Solo se admitira la solicitud de cesiones de crédito de facturas reconocidas y por el
importe integro de la factura. La toma de razén sera suscrita por el Ordenador de pagos.

Las cesiones o endosos se tramitaran de acuerdo a las siguientes reglas:

- Las cesiones de créditos deben de identificar de manera individual los créditos que se
ceden sefalando: Numero de factura, importe, fecha de emision y cuanta informacion
permita la identificacion correcta del derecho de cobro cedido, no bastando la aplicacion
genérica.

- El acuerdo de cesion debidamente firmado por los representantes o apoderados legales
debera incluir los datos identificativos del cedente y del cesionario, incluyendo al menos:
denominacion o razon social, NIF, y fecha de la cesidn, asi como los datos bancarios para
efectuar el pago, con expresion del cédigo IBAN de la cuenta a la que ha de hacerse
efectivo el abono al cesionario

- Las cesiones de créditos solo se admitiran por el importe integro de la factura.

- Copia de las escrituras de apoderamiento bastanteadas del representante de la empresa
cedente/cesionaria que ha firmado el acuerdo de cesion o referencia electrénica o codigo
de verificacion del archivo electronico en que estuviera anotado.
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Como excepcion cuando exista un embargo judicial de cualquier ente publico, se podran
realizar sobre el montante pendiente de pago y efectuar por ese importe la cesion de crédito.

7.- En todo se respetara la regla de pago de los créditos mas antiguos de cada acreedor,
evitando siempre que con el pago de deudas mas modernas se quebrante el derecho al
cobro previo de embargantes legales o cesionarios de créditos.

8.- Todos los pagos se efectuaran preferentemente por transferencia bancaria, previa
presentacion por los acreedores que no sean proveedores del documento de alta o
modificacion de terceros en la Intervencion con indicacion del numero de cuenta de abono,
visado por el Banco o Caja de Ahorros en que se domicilie el pago, o bien, en el caso de
personas fisicas, fotocopia de la libreta de ahorros del titular efectivo de la cuenta, sélo en
los casos en que la cantidad a percibir sea inferior a 1.000€ y si es persona fisica, acreedor
no proveedor. En cualquier caso, solo podra materializarse a favor de la persona titular del
crédito o quién acredite su representacién en forma legal.

En los casos en que, como consecuencia de la estimacion de recursos en via
administrativa, de solicitudes de devolucién de ingresos indebidos, rectificacion de oficio y
de ejecucidn de sentencia y otras resoluciones judiciales, proceda la devolucion mediante
transferencia bancaria, no sera necesario justificante de la titularidad de cuenta del
beneficiario cuando el mismo tenga domiciliado el pago de sus recibos de cobro periddico,
procediendo en este caso la transferencia a la cuenta de domiciliacién. En caso de que tenga
varios objetos tributarios y la domiciliacion se haya ordenado en cuentas distintas, se
preferira la relativa al Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza Urbana.

En aquellos expedientes en los que exista un representante, la transferencia se podra
realizar a una cuenta titularidad del mismo, siempre y cuando acredite la representacion y
justifique que es titular de la cuenta.

9.- Se evitara mantener cuentas operativas cuya administracion no se justifique con el
movimiento de abonos, salvo en los supuestos de entidades colaboradoras de recaudacion
en los que se permitira tener activa una cuenta operativa.

10.- Las nominas de todo el personal, incluidos los finiquitos, se abonaran mediante
transferencia bancaria, a ser posible, y segun costumbre arraigada en el Ayuntamiento,
antes de la finalizacion del correspondiente mes.

Al personal que no comunique cuenta de pago de la misma se le ingresara su haber
en una cuenta extrapresupuestaria hasta el momento en que la comunique al Departamento
de Personal, quien archivara las solicitudes de domiciliacion y sus variaciones de todo el
personal al servicio de la Corporacion.

Base 27°.- Gastos de personal

1.- La aprobacion de la plantilla con ocasion de la aprobacion del Presupuesto General del
Ayuntamiento por el Pleno, supone la aprobacion del gasto dimanante de las retribuciones
basicas y complementarias, por el importe correspondiente a los puestos de trabajo
efectivamente ocupados, a comienzo del ejercicio.
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2.- El Pleno de la Corporacion podra aprobar una subida de las percepciones de los
miembros de la Corporacién y personal eventual en el mismo porcentaje, como maximo, que
aplique a los funcionarios la Ley de Presupuestos Generales del Estado.

3.- Al objeto de acelerar el procedimiento, si le consta a la Seccion de Recursos Humanos
que una propuesta o nombramiento no tiene consignacion y desea realizarla pese a ello,
procedera que con caracter previo solicite la tramitacion de un expediente de transferencia
de crédito.

Base 282.- Trabajos extraordinarios del Personal

Sélo el Alcalde, los Concejales Delegados, y Jefes de Servicio, previa autorizacion del
Alcalde o Concejal Delegado, pueden ordenar la prestacidon de servicios en horas fuera de
la jornada y en la dependencia donde se considere necesaria su realizacion o
excepcionalmente en teletrabajo, siempre dentro de las disponibilidades presupuestarias.

Tales trabajos se remuneraran mediante gratificaciones por servicios extraordinarios.
Los Jefes de los servicios responderan de la efectiva prestacion del trabajo extraordinario.

La Seccién de Recursos Humanos comunicara a las distintas Areas Municipales el
importe incluido en el Presupuesto para trabajos extraordinarios, a efectos de su 6ptima
programacion.

Base 29°.- Dietas e indemnizaciones especiales

Los gastos de utilizacion de vehiculos y las indemnizaciones por viajes en interés de la
Entidad, se satisfaran, en virtud de la Orden de la Presidencia, siendo abonadas con arreglo
a las normas siguientes:

a) Cargos electivos.
Se seguira el sistema de dietas para cada comision de servicio.

En el sistema de dietas, se les abonara las correspondientes al grupo | (Director General
o Altos Cargos asimilados) de la legislacion aplicable, justificadas en los términos
reglamentariamente establecidos.

Previamente al viaje, a peticion del cargo electivo, podra anticiparse como maximo el
importe correspondiente a dietas de alojamiento y manutencién del grupo |, mediante
orden de la Presidencia en formulario disefado al efecto, para el periodo que
corresponda.

Seran indemnizables, previa autorizacion del Alcalde, las cuotas de inscripcién a
jornadas formativas o cursos de formacion sobre temas directamente vinculados con las
areas de actividad incluidas en la delegacidén de cada concejal.

b) Al personal, sea funcionario, laboral o eventual, las que correspondan segun la vigente
legislacién aplicable en cada momento y segun su grado, homologable al de subdirector
general (nivel 30 Complemento Destino), resto de funcionarios A1, A2, etc., pagaderas
después de la comision de servicio.

c) Para Cargos electivos y personal funcionario, laboral o eventual:

- Si la comision de servicio no precisa de pernoctacion, la justificacion documental de
gasto de almuerzo sera el formulario de conformidad con la comisién, aprobado por
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el Alcalde, con indicacién de la hora de salida y llegada y demas datos que defina la
prestacion.

- Sila comisién de servicio precisa de pernoctacion, la justificacion de almuerzo y cena
sera el documento descrito en el apartado anterior, acompanado de la factura del
establecimiento hostelero que acredite la estancia.

Al término de la comisiéon se rendira cuenta en formulario disefiado al efecto, para la
fiscalizacion de la Intervencion Municipal adjuntando los justificantes oportunos,
ingresando el saldo resultante o abonando el Ayuntamiento la diferencia, en su caso.

Todos los pagos en concepto de desplazamientos y dietas, referidos en los apartados
anteriores, se abonaran en tal concepto a través de la correspondiente némina, salvo los
pagos anticipados a cargos electivos.

Base 30°.- Contenciosos de reclamacion de cantidad

1.- La Asesoria Juridica comunicara mensualmente a Intervencion las reclamaciones en via
contenciosa de Deudores al Ayuntamiento, asi como cualquier otra reclamacién que pueda
suponer un desembolso econdmico y de los intereses de demora correspondientes, de forma
agregada y sin que esto suponga prejuicio del resultado final del recurso contencioso
administrativo.

Indicara el numero de reclamaciones, principal e intereses por separado. También
comunicara las reclamaciones del Ayuntamiento que puedan producir ingresos de la misma
manera.

2.- En relacion al reconocimiento de obligaciones por causa de ejecucion de sentencias
judiciales, cuando se produzca una sentencia que, en opinién de la Asesoria Juridica, tenga
que dar lugar a un reconocimiento de obligaciones o a una liquidacién de intereses por parte
delAyuntamiento, la Asesoria Juridica remitira la sentencia para su ejecucion, con todos los
antecedentes, al técnico de Administracion General designado por la Alcaldia-Presidencia,
mediante Decreto, que elaborara propuesta de ejecucion y de liquidacién de intereses, en su
caso, y la remitira a la Intervencion Municipal, para su fiscalizacion previa antes de que sea
remitida al ordenador de pagos.

Base 312.- Fondo de Contingencia

De acuerdo con lo establecido en el art. 31 de la Ley Organica 2/2012, asi como el
articulo 18 del Real Decreto Ley 8/2013, de 28 de junio, se incluye el Fondo de Contingencia
para atender necesidades inaplazables de caracter no discrecional y no previstas en el
Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio.

La partida a la cual se dotara presupuestariamente el Fondo de Contingencia es la 9290.
500, por un importe de 500.000,00 € (Quinientos mil euros).

Base 322.- Gastos de inversion
1.- Inmovilizado Material:

Segun se establece en la Norma de Reconocimiento y Valoracién n® 1 de la Orden
HAP/1781/2013 de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccién del Modelo Normal
de Contabilidad Local:

27/68



“El inmovilizado material son los activos tangibles, muebles e inmuebles que:

a) Posee la entidad para su uso en la produccion o suministro de bienes y servicios o
para sus propios propositos administrativos.

b) Se espera tengan una vida util mayor a un ario.

Con caracter general, podran excluirse del inmovilizado material y, por tanto,
considerarse gasto del ejercicio, aquellos bienes muebles cuyo precio unitario e importancia
relativa, dentro de la masa patrimonial, asi lo aconsejen.”

Teniendo en consideracion lo anterior y de acuerdo con Principio Contable de
importancia Relativa recogido en el Marco Conceptual de la Contabilidad Publica de la misma
Instruccion HAP/1781/2013, con caracter general se consideraran gasto corriente del
ejercicio la compra de aquellos bienes muebles cuyo precio unitario, y por tanto importancia
relativa dentro de la masa patrimonial, no supere el importe de 500 € (IVA incluido).

2.- Imputacién de obras de inversion:

Se imputara al Capitulo 6 del presupuesto, dedicado a las Inversiones reales, aquellos
gastos destinados a la creacion de infraestructuras y a la creacién o adquisicion de bienes
de naturaleza inventariable necesarios para el funcionamiento de los servicios y aquellos
otros gastos que tengan caracter amortizable.

Base 33°.- Comprobacion material de la inversion

Estas bases se remiten a la normativa estatal en la materia, adaptada a los medios
materiales y humanos del Ayuntamiento, a su estructura y organizacion. A tal fin, se elaborara
un procedimiento normalizado, consensuado entre todas las areas implicadas, que aporte
seguridad juridica a todas las partes intervinientes, y que responda a los principios de
eficacia, eficiencia y celeridad en la tramitacién de los expedientes.

Hasta tanto no se apruebe, por la Alcaldia-Presidencia, dicho procedimiento, la
comprobacion material de la inversion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 20 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen
juridico del control interno de las entidades del Sector Publico Local y disposiciones
concordantes del régimen de la Administracion del Estado.

Base 342.- Proyectos de obras

Para toda obra que, de acuerdo con la legislacidn vigente, sea necesario un proyecto
se iniciara expediente que motive su necesidad y acredite que no es posible realizarlo con
los medios técnicos municipales, y en base a estos documentos se impulsara su realizacion
por el Concejal Delegado de Vias y Obras y en su defecto por el Alcalde-Presidente.

En caso de que tenga que ser contratada a técnicos externos, y el importe del proyecto
sea igual o menor a lo que senala la legislacion de contratacién en lo relativo a contrato
menor, la gestion del proyecto se realizara por la Central de Compras, que comprobara la
efectiva concurrencia.

Una vez adjudicado el proyecto de acuerdo con la normativa de contratos menores, el
técnico supervisor cuidara de su correcta redaccion y se responsabilizara de su adecuado
contenido, especialmente al objeto de evitar excesos y modificados de obras que debieron
preverse. A estos efectos el técnico supervisor emitira informe describiendo de forma
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detallada los aspectos mas relevantes de la supervision, que sera favorable o desfavorable
al proyecto, incluyendo, en este ultimo caso, la correspondiente explicacion de su
discrepancia.

La documentacién de supervision no sustituira al “Si Conforme” de la factura.

En el hipotético caso de que haya un proyecto que, debido a su propia naturaleza, no
pueda supervisar un técnico municipal o por acumulacién de trabajo, podra contratarse un
técnico externo para supervisar proyectos, que carezca de vinculacién alguna tanto
econdmica como juridica o familiar, con el redactor del proyecto, lo que debera acreditarse
mediante declaracion jurada del mismo que conste en el expediente. Analogamente, las
especificaciones técnicas para redactar los proyectos también podran contratarse
externamente.

Las desviaciones de mas de 5% en los proyectos y las modificaciones por unidades
no previstas, también precisaran informe del supervisor.

Base 352.- Recepcion de Documentos y tramitacion de documentos contables

1.- Los documentos que den lugar a fase RC y A de gastos, que contengan imputacion
presupuestaria con cargo al ejercicio corriente, debidamente confeccionados y acompafados
de los correspondientes justificantes, tendran como fecha limite de entrada en la Intervencién
Municipal el dia 10 de noviembre del ejercicio corriente. Se exceptuan los destinados al pago
de retribuciones periddicas del personal.

En el caso de RC y A de gastos de contratos menores la fecha limite de entrada sera
en 20 de noviembre.

2.- Los documentos que permitan la expedicién de fase D que contengan imputacién
presupuestaria con cargo a la anualidad del ejercicio corriente, acompafados de la
documentacioén preceptiva para su tramitacion, tendran como fecha limite de entrada en la
Intervencion el dia 05 de diciembre del ejercicio corriente.

Asimismo, los documentos que permitan la expedicion de forma conjunta las fases
contables de autorizacion y compromiso de gastos (AD) tendran como fecha limite de entrada
en la Intervencion el dia 10 de noviembre del ejercicio corriente.

3.- Se exceptuan de las limitaciones temporales establecidas en este articulo los
documentos contables correspondientes a ayudas de emergencia social y dependencia,
donde el plazo se extendera hasta el 30 de diciembre del afio corriente.

4.- El resto de documentos base de apuntes contables tendran como fecha limite de entrada
en la Intervencion la establecida, en su caso, en los apartados precedentes para la primera
fase contable que incorpore el documento, a excepcion de aquellos para los que se
establezca un plazo distinto en estas bases de ejecucion.

5.- El plazo de presentacion de las facturas sera de 30 dias desde la prestacion del servicio
o0 entrega del producto u obra y desde el fin del periodo de entregas a cuenta por
certificaciones o facturas. No obstante, las facturas o certificaciones presentadas en enero
de suministro, obras o servicios correspondientes al mes de diciembre se presentaran antes
de las 14:00 horas del dia 15 de enero o inmediato habil.
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6.- La fecha de cierre para el reconocimiento de obligaciones de facturas sera el 25 de
enero del ejercicio siguiente, iniciandose el proceso de liquidacion.

7.- El Concejal de Hacienda podra autorizar, con caracter excepcional y previa solicitud
motivada de los 6rganos gestores interesados, la tramitacion contable de gastos, sin sujecion
a las limitaciones de caracter temporal establecidas en el presente articulo, siempre que se
trate de gastos rigurosamente inaplazables sin cuya materializacion resulte imposible la
prestacion de servicios publicos esenciales.

8.- La justificacion de las Ordenes de Pago a Justificar se hara antes del 15 de diciembre
del afo en curso, no emitiendose mas, salvo en el caso de extrema urgencia o necesidad
hasta el fin del ejercicio.

9.- Lajustificacion de las cuentas de Anticipo de Caja fija se hara antes del 15 de diciembre

del afo en curso, no emitiéndose mas, salvo en el caso debidamente documentado de
extrema urgencia o necesidad.

CAPITULO IV. REGIMEN DE SUBVENCIONES

Las bases contenidas en el presente capitulo regirdn para todo aquello no
especificado en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (LGS) y en
el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, que aprueba el Reglamento de la Ley General de
Subvenciones, asi como la Ordenanza General de Subvenciones (OGS) del Ayuntamiento
de Benalmadena (BOP n° 8 de fecha 14/07/2021).

Base 362.- Prestaciones de Ayuda Social

Tiene la consideracion de prestaciones de ayuda social las recogidas en la aplicacion
presupuestaria 2310.480 configuradas como AYUDAS ECONOMICO FAMILIARES Y
AYUDAS DE EMERGENCIA/URGENCIA SOCIAL. Para su concesion sera preciso informe
del Equipo de Trabajo social correspondiente e informe propuesta del/la Técnico/a de
Administracion General y Coordinador/a General del area.

Las ayudas sociales de “emergencia inaplazable” que se abonan mediante anticipo
de caja fija se otorgaran directamente por la persona titular de la Concejalia de Bienestar
Social previo informe de prescripcion técnica de la prestacion elaborado por el/la
Trabajador/a Social que servira de justificante junto con el recibo del perceptor del pago que
se realizara por el referido Anticipo de caja fija de Bienestar Social.

Con el objeto de controlar posibles incidentes de abusos reiterativos, el/la jefe/a del
servicio organizara un sistema de evaluacién a posteriori de las prestaciones de emergencia,
al objeto de facilitar la mejora de su gestion. Requerira informe de evaluacion cuando una
persona reciba tres 0 mas ayudas en tres meses seguidos o cinco en doce meses
consecutivos.

Base 372.- Pago y justificacion de subvenciones

1.- Con caracter general, el pago de la subvencion se realizara previa justificacion de la
misma.
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2.- No podra realizarse el pago de una subvencién en tanto el beneficiario no se halle al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con el Ayuntamiento, la Hacienda
Publica y frente a la Seguridad Social o sea deudor por resolucién de procedencia de
reintegro, salvo las ayudas de emergencia por asistencia social.

En las prestaciones pagadas por anticipos de caja fija, los habilitados cuidaran, bajo
su responsabilidad, de no pagar sin el cumplimiento de los requisitos anteriores.

.....

Oficina Gestora de la subvencion, de un certificado acreditativo de que la subvencién ha sido
aplicada integramente a la finalidad para la cual fue concedida, asi como de su fecha de
pago y asiento contable de la entidad beneficiaria.

El Director/Jefe de la Oficina Gestora de la subvencion requerira, ademas de la
documentacion incluida en la cuenta justificativa (memoria actividades, relacion de gastos
realizados, en su caso, carta de pago de reintegro), copia de las facturas y demas
documentos con validez legal correspondientes a los gastos presentados (no tickets, recibis
o documentos analogos) conformados por el presidente y el secretario del beneficiario en
caso de ser una persona juridica.

4.- Una vez presentada la justificacion, emitira el preceptivo informe/propuesta de
justificacion, lo remitira a la Intervencién Municipal a través del médulo de fiscalizacion.
En cualquier caso, debera justificarse la totalidad de la actividad o proyecto
subvencionado, detallando en la cuenta justificativa los gastos pagados por el beneficiario y
los pagados por otras entidades publicas o privadas colaboradoras en la actividad.

5.- El beneficiario de la subvencion esta obligado a tener los justificantes y facturas a
disposicion del Ayuntamiento durante el periodo de cinco afios a partir de la fecha de la
justificacion mediante certificacion, y si ésta no se produce, desde los 90 dias siguientes a la
fecha de abono de la subvencién.

La comprobacion de esta documentacion podra hacerse por parte de la Intervencién
Municipal en la oficina del beneficiario o previa peticion de entrega en las oficinas del
Ayuntamiento.

6.- No obstante, lo anterior, en el caso de subvenciones, ayudas o cooperacion al desarrollo
de caracter internacional, la justificacién se realizara en los términos previstos en el Real
Decreto 794/2010, de 16 de junio, por el que se regulan las subvenciones y ayudas en el
ambito de la cooperacion internacional, admitiéndose en su caso, justificantes emitidos a
nombre de socios locales en los paises en los que se desarrolle la accidn subvencionada.

Base 382.- Asignaciones grupos politicos

De conformidad con el articulo 73 de la ley 7/1985, los grupos politicos pondran a
disposicion del pleno, a través de la Comisién Informativa Econdmico-Administrativa, la
contabilidad especifica de las asignaciones recibidas del Ayuntamiento para sus gastos de
funcionamiento, sin que puedan destinarse al pago de remuneraciones de personal de
cualquier tipo al servicio de la corporacién o a la adquisicion de bienes que puedan constituir
activos fijos de caracter patrimonial.

Dicha contabilidad especifica de los grupos politicos debe incluir todos los
movimientos contabilizados, tanto de ingresos como de gastos y sus justificantes, desde la
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fecha de constitucion del grupo politico hasta la fecha del Pleno de Constitucion a celebrar
tras las siguientes elecciones municipales, asi como el justificante del ingreso en la cuenta
del Ayuntamiento de la cantidad sobrante no destinada a gastos del funcionamiento del

grupo.

El plazo habilitado para ello sera de 15 dias a contar desde el dia del Pleno de
Constitucion. En cualquier caso, no podra pagarse asignacion alguna al grupo que, no
hubiera presentado su contabilidad en los términos indicados en el primer parrafo.

Base 39?.- Bases Reguladoras de la Concesién de Ayudas a los ciudadanos de
Benalmadena, para paliar las dificultades econdmicas (Convocatoria 2025)

La subvencion de ciudadania ejemplar comenzé a aplicarse en los recibos del
Impuesto sobre Bienes Inmuebles (IBI) en 2004.

Los beneficiarios de la subvencion han sido en todos los afos los titulares de los
recibos del IBl y Basura Doméstica que sean vecinos de Benalmadena en la fecha del
devengo de dichos tributos y que se encuentren al dia de sus obligaciones fiscales con el
Ayuntamiento, debiendo encontrarse también al dia de dichas obligaciones los posibles
cotitulares catastrales.

Para el ejercicio 2025, y ejecutando la base 372 de este texto del Presupuesto del
ejercicio 2025, la subvencion de Ayuda para residentes en la crisis econdmica (ARECRI)
para el Impuesto de Bienes Inmuebles sera la siguiente:

Valor Catastral (A fecha 01/01/2025)* | Porcentaje de la cuota liquida
890 a 60.000 € 48%
60.001 a 200.000 € 44 %
200.001 a 450.000 € 38 %
Mayor 450.000 € 28%

* . agn .z . .. . ~ . .
Cualquier modificacion del valor catastral durante el ejercicio tendra efecto al afo siguiente, salvo que
la misma tenga caracter retroactivo.

Para la Basura Doméstica, el porcentaje de subvencion sera del 50% de la cuota.
El objeto de la subvencién sera fomentar la residencia permanente en el municipio y

ayudar a superar individualmente la crisis econémica de los vecinos.

Esta subvencion se aplicara a aquellos contribuyentes que cumplan las condiciones
que a continuacion se detallan.

Las condiciones son:

a) El titular del recibo debera ser vecino y residir efectivamente en el municipio de
Benalmadena en la fecha del devengo del impuesto.

b) Tanto el titular del recibo como los posibles cotitulares catastrales de la finca en
cuestion deberan encontrarse al dia en sus obligaciones fiscales con el Ayuntamiento a 15
de marzo de 2025.

c) El objeto imponible al que se le aplicara la subvencién sera la vivienda habitual (que
debera tener uso catastral de vivienda).
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A estos efectos, se considerara vivienda habitual aquella en la que figure empadronado
el titular del recibo a la fecha del devengo.

Si no constaran los datos sobre cual es la vivienda habitual y hubiera varias por cada
titular, se considerara la de mayor valor catastral.

d) La subvencion se aplicara en los mismos recibos de IBl y Basura doméstica.

e) No podran ser objeto de subvencion aquellas viviendas que estén dadas de alta en el
Registro de Viviendas Turisticas de la Junta de Andalucia, salvo en el supuesto en que el
titular del recibo de IBI hubiese adquirido la vivienda desconociendo que la misma figuraba
dada de alta como turistica en el correspondiente Registro de la Junta de Andalucia vy, por
este motivo, no haya sido beneficiario de la subvencion ARECRI, podran solicitar su
aplicacion, siempre y cuando acredite que se ha tramitado y obtenido la baja en el citado
registro y se trate de la subvencion correspondiente al ejercicio inmediatamente posterior al
de adquisicion.

En el caso de que la subvencidén no se hubiera aplicado por tratarse de una vivienda
turistica a la fecha del devengo del IBI, esto es, el 1 de enero de cada afio, y se reclame
alegando que durante el ejercicio se ha solicitado y obtenido su baja en el Registro
correspondiente, no procedera aplicarla cuando la baja haya sido tramitada por el mismo
titular de la vivienda que la dio de alta como turistica.

f) Las subvenciones de ARECRI requerirdn como requisito inexcusable estar al dia con
la Hacienda Municipal.

g) El plazo limite para presentar reclamaciones relativas a la subvencion ARECRI,
cuando se trate de una causa no imputable a esta Administracion, sera de un mes desde el
dia siguiente a aquel en que finalice el periodo voluntario de pago del impuesto sobre bienes
inmuebles de naturaleza urbana del ejercicio corriente, sin que en ningun caso se pueda
otorgar la mencionada subvencion a ejercicios anteriores al de la solicitud.

Se concede la subvencion de ARECRI para la tasa de Basura doméstica (50% de la
cuota) a los titulares de las referencias catastrales 9516901UF5591NOOO1RB vy
2315802UF6521N0001ZR, siempre que se encuentren al dia con sus obligaciones con la
Hacienda Local.

Se concede la subvencion de ARECRI para la tasa de Basura industrial (100% de la
cuota) a los titulares de las referencias catastrales 0716409UF6501NOOO1GL vy
2922901UF6522S0001AY.

Se establece que la subvencion de Ayuda a residentes en la crisis econdémica
(ARECRI), no sera de aplicacion a aquellos contribuyentes cuyos recibos del IBIU y Basura
Doméstica del ejercicio 2025, pasen a ejecutiva, cumpliéndose asi el principio de anualidad
en la aplicacion de la subvencion.

Aquellos recibos que al final del periodo voluntario no hayan sido abonados en su
totalidad, pasaran a ejecutiva por la totalidad de su importe principal pendiente.

Base 40°.- Normas especiales sobre subvenciones

1.- El procedimiento ordinario de concesién de subvenciones sera en régimen de
concurrencia competitiva (como establece el articulo 12 de la OGS), pudiéndose de forma
excepcional y limitada a razones de interés publico, social, econdomico, humanitario u otras
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debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica, concederse de forma directa,
de acuerdo con el articulo 21 de la citada Ordenanza.

También podran concederse en régimen de concesion directa las subvenciones
previstas nominativamente en el presupuesto general del Ayuntamiento de Benalmadena, y
aquellas cuyo otorgamiento venga impuesto por una norma de rango legal, que seguiran el
procedimiento que les resulte de aplicacion conforme a su propia regulacion.

2.- El procedimiento para la concesién de subvenciones y ayudas sera el regulado en la
Ordenanza General de Subvenciones del Ayuntamiento de Benalmadena y en la Ordenanza
del Programa de concesién de ayudas sociales a personas en situacion de necesidad o
riesgo de exclusién social del municipio de Benalmadena, en tanto no se oponga a lo
dispuesto por la Ley General de Subvenciones, estando en lo no previsto o regulado por
aquella a lo dispuesto en las presentes bases y en la Ley 38/2003, de 18 de noviembre,
General de Subvenciones.

3.- Seran subvenciones nominativas aquellas cuyo importe, beneficiario/a y aplicacion
presupuestaria aparecen determinados expresamente en el Anexo | de las presentes Bases
de Ejecucion del Presupuesto del Ayuntamiento de Benalmadena y que han sido dotadas en
el estado de gastos del presupuesto.

4.- De acuerdo con el art. 8.1 de la Ley 38/2003 General de Subvenciones los 6rganos de
las Administraciones publicas o cualesquiera entes que propongan el establecimiento de
subvenciones, con caracter previo, deberan concretar en un plan estratégico de
subvenciones los objetivos y efectos que se pretenden con su aplicacion, el plazo necesario
para su consecucion, los costes previsibles y sus fuentes de financiacion, supeditandose en
todo caso al cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria.

Por tanto, todas las subvenciones que se tramiten durante el ejercicio deberan estar
incluidas en el Plan Estratégico anual de Subvenciones aprobado por el Pleno municipal de
acuerdo con la Ley 38/2003 de Subvenciones.

CAPITULO V. PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Base 412.- Pagos a justificar.
1.- Sera preciso acreditar que no se pueden obtener los justificantes con antelacion al pago.
2.- Su limite sera de DIECIOCHO MIL EUROS (18.000,00 €), a excepcion de la recarga de

tarjetas para transporte universitario, en cuyo caso no operara limite, aunque debera
respetarse la normativa de contratacién para las Administraciones Publicas.

3.- Seran habilitados para Ordenes de Pago a Justificar y para el mismo destino de gastos,
los sefialados para Anticipos de Caja Fija.

4.- Los pagos a las cuentas de provision de fondos se realizaran desde la cuenta operativa
del Ayuntamiento en UNICAJA, n°® ES90 - 2103 - 0114 - 82 - 0230059958, siempre por
transferencia.

5.- Cada grupo de habilitados firmara mancomunadamente y seran responsables solidarios
de la correcta utilizacion de los fondos librados “a justificar”.

34/68



6.- Podran librarse fondos “a justificar’ con cargo a las aplicaciones presupuestarias de los
capitulos Il y IV.

7.- Los habilitados que soliciten libramientos “a justificar”, con la conformidad del Concejal
del Ramo, deberan aportar la documentacion precisa, motivando la solicitud.

8.- En todo caso se identificara plenamente al tercero perceptor y los materiales a recibir
mediante factura “proforma”.

9.- Los habilitados cuidaran de que el sistema de Ordenes de Pago a Justificar no se utilice
para eludir el sistema de contratacion.

10.- Los expedientes de Ordenes de Pago a Justificar se instruiran en el area gestora del
gasto y posteriormente remitido a la Intervencion para su fiscalizacion.

11.- Sera plenamente aplicable la normativa estatal en la materia, en lo no regulado en
estas bases. Los habilitados, junto con los justificantes del gasto originales, presentaran
copia del talén o transferencia.

12.- La justificacién de las Ordenes de Pago a Justificar se hara antes del 15 de diciembre
del afo en curso.

Base 422.- Anticipos de Caja Fija.

Para dar una mayor agilidad a las distintas necesidades urgentes del servicio publico,
se podra utilizar el sistema de Anticipo de Caja Fija siempre de conformidad con lo
establecido en los articulos 73 a 76 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, y por lo que
a continuacion se dispone:

1.- Podran realizarse pagos mediante Anticipos de Caja Fija (A.C.F.) de aplicaciones
presupuestarias de los capitulos Il y V.

2.- Se establecen los siguientes Anticipos de Caja Fija, con cuentas corrientes de “Provision
de Fondos”, que seran denominados “Bienestar Social” y “Central de Compras”.

3.- Los habilitados de caja fija seran libremente cesados y nombrados por el Concejal
Delegado de Economia y Hacienda, de forma motivada.

4.- Todos los pagos de Anticipos de Caja Fija se realizaran por transferencia o cheque
nominativo. Excepcionalmente y soélo para dietas, gastos de viaje, protocolo, formacion,
comunicaciones y gastos menores podran hacerse pagos en efectivo.

La caja de efectivo del Anticipo no superara la cifra de TRES MIL EUROS (3.000 €).
No obstante, los habilitados cuidaran, independientemente de este importe maximo, de
reducir al minimo posible, sin menoscabo del servicio, las disposiciones de efectivo, siendo
responsables de cualquier falta de éste, asi como de la custodia diligente de talonarios, y
libros y documentacion del anticipo que gestionan.

5.- La documentacién bancaria de la cuenta se domiciliara en la Intervencion, sin perjuicio
de que los habilitados puedan solicitar extractos e informacion relativa a la cuenta.
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6.- Los habilitados, junto con los justificantes originales, presentaran fotocopia del talon o
transferencia.

7.- Antes de cada reposicion de fondos se justificaran las aplicaciones mediante la oportuna
“cuenta justificativa” disefiada por Intervencion.

8.- Los libramientos iniciales de los anticipos, incluyendo ampliaciones, seran:
= Solo para prestaciones o ayudas de emergencia inmediata “Bienestar Social”’, como
maximo 4.000 €. Con un gasto maximo de 15.000 € anuales.

= “Central de Compras”, como maximo 5.000 €. Con un gasto maximo de 25.000 €
anuales.

9.- En los Anticipos de Caja Fija ningun pago podra superar los 1.000 €

10.- Se fotocopiaran todos los talones y transferencias, asi como los resguardos de las
tarjetas y se acompafaran a los justificantes originales. Todos los habilitados llevaran
contabilidad auxiliar de las Ordenes de Pago a Justificar y Anticipos de Caja Fija en la forma
que exija la Intervencion.

11.- Los habilitados cuidaran bajo su responsabilidad personal de no pagar facturas que
excedan de la consignacion de cada aplicacion presupuestaria, ni del limite de 1.000 euros,
asi como de evitar fraccionamientos de contratos y en general, cumplir la legislacion fiscal,
financiera y presupuestaria.

12.- La justificacion de las cuentas de Anticipo de Caja fija se hara antes del 15 de diciembre
del afo en curso.

CAPITULO VI. TESORERIA Y ESTADO DE INGRESOS

Base 43°- Base reguladora de la gestion de tasas por prestacion de actividades
extraescolares.

Para que la gestidon de las tasas por prestacion de servicios de actividades
extraescolares, sea llevada a cabo con un procedimiento de gestion que permita un
adecuado control interno y con sometimiento a la legalidad, se cumpliran las siguientes
directrices:

1.- El plazo de matriculacién de los cursos debe ser aprobado por la Junta de Gobierno
Local y tener caracter fijo y no ampliable.

Dicha matriculacion ha de documentarse mediante solicitud de los interesados con
datos personales (N.I.F., direccién, teléfono, cursos en los que se matricula, con indicacién
del numero de cuenta con los 24 digitos correspondientes (Cddigo IBAN), asi como el
nombre de la entidad bancaria y el domicilio de la misma)

2.- Bajo la responsabilidad del Director del Centro, se creara un soporte magnético
conteniendo los datos de todas y cada una de las matriculaciones que se enviara a
Intervencion para su toma de razéon y seguimiento del proceso cobratorio en la Tesoreria
Municipal mediante cargo en banco. Recibida la comunicacién de cargos del banco, ésta se
comunicara al Director de los cursos de actividades extraescolares, asi como los impagados,
a los efectos de exigir el pago o cesar la prestacion.
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3.- El Director del Centro entregara a comienzos del curso lista certificada por duplicado
ejemplar de los alumnos matriculados en cada actividad al profesor que haya de atenderlos,
que firmara un ejemplar. Tanto el Director como los profesores quedaran obligados a la
custodia de dichas listas durante cuatro afios. Con el mismo procedimiento se comunicara a
los profesores la baja por falta de pago u otras causas.

El Director sera responsable de la existencia de alumnos sin matricula o impago de la
tasa, sin perjuicio de la responsabilidad del profesor.

4.- Se emitira un certificado para cada alumno matriculado, constando al menos si ha
asistido al curso hasta el final, si lo ha abandonado y la fecha de abandono, o si lo abandona
por no pagar la tasa a partir de la comunicacion oportuna.

5.- Se creara y se mantendra bajo responsabilidad del Director del Centro un archivo de las
matriculas anuales constituidas por expedientes individuales, que al menos debera incluir la
solicitud de matricula, una anotacién con el numero de la carta de pago obtenida del registro
de matriculas pagadas, en su caso, o si no ha sido pagada con diligencia haciendo constar
este hecho y una copia del certificado final, suscrito por el interesado.

Base 442.- Base reguladora de la gestion de los precios publicos por prestacion de
servicios y actividades dirigidas a mayores.

Para que la gestion de los precios publicos por prestacidon de servicios y actividades
dirigidas a mayores sea llevada a cabo con un procedimiento de gestion que permitan un
adecuado control interno y con sometimiento a la legalidad, se cumpliran las siguientes
directrices:

1.- El plazo de matriculacion de los servicios y actividades debe tener caracter fijo y no
ampliable.

Dicha matriculacién ha de documentarse mediante solicitud de los interesados con
datos personales completos (N.I.F., direccion, teléfono, actividades en las que se matricula
con indicacién del numero de cuenta con los 24 digitos correspondientes, asi como el nombre
de la entidad bancaria y el domicilio de la misma).

2.- Bajo la responsabilidad del Director del Centro, cada trimestre se creara un soporte
magnético, siguiendo el formato exigido por la Intervencién Municipal, conteniendo los datos
de todas y cada una de las matriculaciones, incluyendo los datos personales completos y la
actividad debidamente codificada, que se enviara a Intervencion como minimo 15 dias antes
del inicio de cada trimestre, para la carga en el sistema de los recibos correspondientes y el
posterior seguimiento del proceso cobratorio en la Tesoreria Municipal mediante cargo en
banco. Recibida la comunicacion de cargo y/o devolucion del banco, ésta se comunicara al
responsable de las actividades, asi como los impagados, a los efectos de exigir el pago o
cesar en la prestacion.

3.- El Director del Centro entregara a comienzos de cada actividad lista certificada por
duplicado ejemplar de los participantes matriculados en cada actividad al responsable que
haya de atenderlos, que firmara un ejemplar. Tanto el Director como los responsables de
cada actividad quedaran obligados a la custodia de dichas listas durante cuatro afios. Con el
mismo procedimiento se comunicara a los responsables la baja por falta de pago u otras
causas.
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El Director sera responsable de la existencia de usuarios sin matricula o con impago
de los precios publicos, sin perjuicio de la responsabilidad de los responsables de cada
actividad.

4.- Se emitira un certificado para cada participante matriculado, constando al menos si ha
asistido a la actividad hasta el final, si la ha abandonado y la fecha de abandono, o si la
abandonan por no pagar los precios publicos a partir de la comunicacion oportuna.

5.- Se creara y se mantendra bajo la responsabilidad del Director del Centro un archivo de
las matriculas anuales constituidas por expedientes individuales, que al menos debera incluir
la solicitud de matricula, una anotaciéon con el numero de la carta de pago obtenida del
registro de matriculas pagadas, en su caso, o si no ha sido pagada con diligencia haciendo
constar este hecho y una copia del certificado final, suscrito por el interesado.

Base 45°.- Calculo de derechos de dificil o imposible recaudacion.

Al objeto de ajustar el remanente de Tesoreria para gastos generales en la cuantia de
los derechos considerados de dificil o imposible recaudacion, y para en base al principio de
contabilidad publica de prudencia, todas las deudas pendientes de cobro de los capitulos 1
al 5 que consten en el Remanente de Tesoreria al final del ejercicio se proveeran al 100%
como derechos de dificil o imposible recaudacion.

Base 46°.- De la Tesoreria.

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ente local
y sus Organismos Auténomos, tanto por operaciones presupuestarias como no
presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.

La apertura de cualquier nueva cuenta corriente o contrato bancario que tenga que
ver con la Tesoreria Municipal y el movimiento de fondos se realizara mediante Decreto del
Sr. Alcalde-Presidente visto el Informe de la Tesoreria.

En ningun caso, se abriran cuentas bancarias que supongan gasto o comision alguna
de mantenimiento o de otro tipo, como emision de tarjetas, administracion electrénica, etc....

Base 472.- De la Recaudacion.
El seguimiento y gestion contable, correspondera a la Intervenciéon Municipal.

Base 48%.- Ingresos y Conciliaciones Bancarias

1.- Los ingresos procedentes de cuaderno C-60 se formalizaran en eSTIMA (detalle) y en
GEMA (concepto presupuestario) a la recepcion de los soportes informaticos de la Entidad
Gestora. El control y anotacion en el sistema eSTIMA de los cobros mediante cuaderno C-
60, correspondera a la Tesoreria. La formalizacion en GEMA correspondera a Intervencion.

2.- Se evitaran, salvo causas justificados por los servicios de Tesoreria, los ingresos
directos o transferencias de particulares a las cuentas operativas municipales por pago de
tributo.

3.- Hasta tanto se disefien procedimientos de mejora de la gestion de ingresos por el
alquiler de viviendas sociales y algunas sanciones, los importes ingresados en la cuenta
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habilitada para tal fin se aplicaran a presupuesto al concepto correspondiente con tercero
“‘deudor general”.

4.- Al objeto de un seguimiento detallado de la evolucién de los saldos del subgrupo 57, la
Tesoreria procedera a la conciliacién de las cuentas bancarias, comunicando el saldo al
ordenador de pagos y a la Intervencién Municipal.

5.- La asistencia al Software especifico para recaudacién ejecutiva (eSTIMA) y del
programa de caja sera realizada por el propio personal técnico de la Tesoreria Municipal.

En eSTIMA, existira acceso a consulta mediante la interfaz para todos los funcionarios
de Intervencidn y también de acceso de lectura a tablas para el personal informatico de la
Intervencion Municipal.

Respecto de las funciones de control financiero y contabilidad, la Intervencién podra
pedir en cualquier momento datos, listados 0 accesos que considere precisos para el buen
cumplimiento de esas funciones.

Base 49%.- Ingresos por Patrimonio del Suelo

Los ingresos provenientes del Patrimonio Municipal del Suelo, se ingresaran en una
cuenta separada destinada a tal fin, con separacion de aquellos que formen parte de la caja
unica de la Corporacién, y de los que, por su naturaleza juridica, formen parte del
inmovilizado financiero.

Base 50%.- Compensaciones de deudas con pagos municipales.

Asentadas en el programa de contabilidad GEMA los documentos contables de
Reconocimiento de la Obligacion, la Tesoreria Municipal comprobara si existe alguna deuda
tributaria en ejecutiva de los beneficiarios, y en su caso, procedera a realizar la
compensacion de oficio prevista en el Reglamento General de Recaudacion. Realizando los
documentos y anotaciones contables necesarias con cargo/abono a las cuentas de
formalizacién previstas para proceder al pago del importe restante (en el caso que hubiere
quedado una vez realizada la compensacion).

Igualmente, si tiene endosos o embargos, los descontara y procedera al pago del
endosatario o entidad embargante.

Base 512.- Gestion de Domiciliaciones

1.- Nuevas domiciliaciones.
Todas las solicitudes de domiciliacion que lleguen al Ayuntamiento, independientemente del
medio en el que se reciban, seran dirigidas a la Tesoreria Municipal para su proceso.

Con caracter general, en el expediente de domiciliaciéon se consignaran los datos
fiscales del titular de la cuenta tales como DNI, NIE o pasaportes en vigor, direccién a efectos
de notificaciones, asi como numero/s de teléfono/s, por lo que, ademas de dar de alta la
domiciliacién, se deberan actualizar sus datos fiscales en la base de datos de terceros.

2.- Proceso de domiciliaciones.

Las domiciliaciones se deben procesar directamente sobre las unidades fiscales de eSTIMA,
tanto para domiciliar como para anular una domiciliaciéon existente. Asimismo, debera quedar
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constancia del documento que lo provoque, mediante la digitalizacion del mismo y enlace a
la unidad fiscal correspondiente.

3.- Domiciliaciones C-60.

La aplicacion eSTIMA ofrece la posibilidad de aceptar domiciliaciones que lleguen a través
de las comunicaciones de cobros en banco C-60. Estas se procesan automaticamente, es
decir, en el soporte informatico de los cobros por C-60 se acompana la informacién de las
domiciliaciones de forma que al procesar los cobros se actualiza la unidad fiscal (si la
hubiera).

Este tipo de domiciliaciones no acompana ningun documento de solicitud de
domiciliacién. Para aceptar este tipo de domiciliaciones hay que activar el parametro
“capturar nuevas domiciliaciones” en la carga de cobros C-60.

4.- Domiciliaciones de los padrones anuales.
La generacion anual de los padrones corresponde a la Tesoreria Municipal. Los recibos son
generados con las domiciliaciones correspondientes, por lo que a la fecha de generacion de
cada padron se debera tener en cuenta lo siguiente:

Padrones con unidades fiscales: Los recibos de estos padrones (IVTM, VADOS,
CEMEN, IBI, BASDOM, IAE, BASIND y MESAS Y SILLAS) se generaran domiciliados si y
solo si sus unidades fiscales estan domiciliadas. No se tendran en cuenta aquellas
domiciliaciones que no se reflejen en las unidades fiscales, incluso cuando se hubieran
insertado en “domiciliaciones de carga”.

5.- Las domiciliaciones tendran validez por tiempo indefinido, en tanto no sean anuladas
por el interesado. No obstante, se anularan automaticamente aquellas que sean devueltas
por la entidad financiera por alguno de los siguientes motivos de devolucion:

e Numero de cuenta incorrecto (IBAN no valido).
e Cuenta cancelada.
e Cuenta no admite adeudo directo

En todo caso, las domiciliaciones bancarias que hayan sido objeto de devolucién bancaria
en al menos dos anualidades consecutivas, podran ser dejadas sin efecto.

Base 522.- Cambios Fiscales

La Tesoreria Municipal debera realizar los cambios fiscales en la base de datos de
terceros a instancia de parte o cuando se deriven de procedimientos administrativos
realizados en uso de sus competencias.

Base 53%.- Aplazamientos- Fraccionamientos

1.- Deudas susceptibles de aplazamiento/fraccionamiento. - Seran aplazables o
fraccionables todas las deudas tributarias y demas de naturaleza publica cuya titularidad y
gestion de cobro corresponda al Excmo. Ayuntamiento de Benalmadena, dentro de los
plazos siguientes:

a) Deudas que se encuentren en periodo voluntario de ingreso o de presentacion de las
correspondientes autoliquidaciones: dentro del plazo fijado para el ingreso en el articulo
62.1, 2y 3 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, o en la normativa
especifica. A estos efectos, en el caso de deudas resultantes de autoliquidaciones
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presentadas fuera de plazo, sélo se entendera que la solicitud se presenta en periodo
voluntario cuando la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento se presente junto con
la autoliquidacion extemporanea.

b) Deudas que se encuentren en periodo ejecutivo: en cualquier momento anterior a la
notificacion del acuerdo de enajenacion de los bienes. En este caso, la solicitud de
aplazamiento o fraccionamiento debera referirse a la totalidad de las deudas en ejecutiva
que se encuentren pendientes de pago a la fecha de la solicitud, y cuya gestion
recaudatoria no haya sido cedida a la AEAT.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 52.2, tercer parrafo, del Reglamento
General de Recaudacion (aprobado por Real Decreto 939/2005, de 29 de julio), podra
exigirse y condicionarse el mantenimiento y eficacia del acuerdo de concesion del
aplazamiento o fraccionamiento a que el solicitante se encuentre al corriente de sus
obligaciones tributarias durante la vigencia del acuerdo.

No seran objeto de aplazamiento o fraccionamiento el pago de las siguientes deudas:
1. Deudas en periodo voluntario o ejecutivo por un importe principal inferior a 200,00 €

2. Deudas por sanciones de trafico en el periodo de pago con reduccion.

3. Deudas en periodo voluntario correspondientes a autoliquidaciones o liquidaciones
que hayan sido fraccionadas conforme a lo dispuesto en la ordenanza reguladora del
tributo o ingreso publico en cuestion.

4. Deudas cuya gestion recaudatoria no corresponda al Excmo. Ayuntamiento de
Benalmadena por haberse delegado la misma a la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria.

5. Deudas incluidas en expedientes de aplazamiento / fraccionamiento que hayan sido
objeto de incumplimiento por parte del obligado tributario durante los dos afos
anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

2.- Solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento. - Las solicitudes de aplazamiento o
fraccionamiento deberan efectuarse por escrito por el obligado tributario o su representante
debidamente acreditado, en el modelo normalizado aprobado al efecto por el Negociado de
Recaudacioén conteniendo los datos exigidos por el articulo 46.2 del Reglamento General
de Recaudacioén:

a) Nombre y apellidos o razén social o denominacion completa, numero de identificacidon
fiscal y domicilio fiscal del obligado al pago y, en su caso, de la persona que lo
represente.

b) ldentificacion de la deuda cuyo aplazamiento o fraccionamiento se solicita, indicando
al menos su importe, concepto y fecha de finalizacion del plazo de ingreso en periodo
voluntario.

c) Causas que motivan la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento.

d) Plazos y demas condiciones del aplazamiento o fraccionamiento que se solicita.
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e)

Garantia que se ofrece, conforme a lo dispuesto en el articulo 82 de la Ley 58/2003,
de 17 de diciembre, General Tributaria.

Orden de domiciliacion bancaria en cuenta abierta en oficina de una entidad financiera
radicada en territorio espanol, indicando el numero de cédigo de cuenta cliente y los
datos identificativos de la entidad de crédito o de depdsito en la que se domicilia el
pago del aplazamiento o de las sucesivas fracciones, titularidad del obligado al pago
o de tercero, exigiéndose en este ultimo caso el consentimiento expreso del titular o
titulares de la cuenta. Asimismo, en sendos casos debera acreditarse la titularidad de
dicha cuenta. Los vencimientos se realizaran mensuales, coincidiendo con el dia 5 de
cada mes.

Lugar, fecha y firma del solicitante.

Indicacion de que la deuda respecto de la que se solicita el aplazamiento o
fraccionamiento no tiene el caracter de crédito contra la masa en el supuesto que el
solicitante se encuentre en proceso concursal

La solicitud debera dirigirse a la Tesoreria Municipal, que es el érgano competente para
su resolucion. La solicitud podra presentarse bien fisicamente a través de la Oficina de
Atencién al Ciudadano, o bien de forma telematica a través de la sede electronica del Excmo.
Ayuntamiento de Benalmadena (https:/sede.benalmadena.es).

A las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento se debera adjuntar la siguiente
documentacion, en los términos de lo dispuesto en el articulo 46.3 del Reglamento General
de Recaudacién:

En caso de persona fisica:

1.

La referida a los ingresos provenientes de los rendimientos del trabajo personal,
salarios, pensiones, prestaciones sociales o certificacion negativa de percepciéon de
estas ayudas, justificante de encontrarse en situacion de desempleo, informe de los
servicios sociales de donde tenga la residencia, etc.).

Acerca de los derechos reales sobre bienes inmuebles (propiedad, usufructo, etc.),
titularidad del obligado al pago.

Acerca de los vehiculos titularidad del obligado al pago.
Relacion de otros bienes (acciones, obligaciones, fondos de inversién, etc.), titularidad
del obligado al pago.

Fotocopia de la de la ultima declaracion del obligado al pago correspondiente a IRPF,
o certificado de la AEAT acreditativo de la no presentacion de dicha declaracion.

Autorizacion, en su defecto, a la Tesoreria Municipal, para solicitar la informacién en
su nombre a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

En el supuesto de que el obligado al pago sea persona juridica, ademas de la
documentacion referida en los numeros 2, 3, 4 y 6 del apartado anterior, debera aportar:

1.

Deberan especificar los rendimientos netos de su actividad empresarial o profesional.
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2. Fotocopia de la escritura de constitucion de la sociedad.
3. En su caso, fotocopia de la ultima declaracién del Impuesto sobre Sociedades.

4. Balance y cuentas de resultados de los dos ultimos ejercicios cerrados e informes de
auditoria, si existe éste.

5. Cualquier otra informacién relevante para justificar la existencia de dificultades
econdmicas y la viabilidad en el cumplimiento del aplazamiento o fraccionamiento
solicitado.

3.- Subsanacion de solicitudes. - Si la solicitud no reune los requisitos establecidos en la
normativa o no se acompafnan los documentos descritos anteriormente, y en los términos de
lo dispuesto por el articulo 46.6 del Reglamento General de Recaudacién, por el érgano
tramitador se procedera a requerir al solicitante la subsanacion que proceda en el plazo de
10 dias contados desde el siguiente al de notificacién del requerimiento. De conformidad con
lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun, en dicho computo se excluyen los sabados, domingos y festivos.

En el requerimiento efectuado se le advertira expresamente al solicitante que, en caso
de no atender el requerimiento en el plazo sefalado, se le tendra por no presentada la
solicitud y se archivara sin mas tramite.

Si la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento se hubiese presentado en periodo
voluntario de ingreso y el plazo para atender el requerimiento de subsanacion finalizase con
posterioridad al plazo de ingreso en periodo voluntario y aquel no fuese atendido, se iniciara
el procedimiento de apremio mediante la notificacion de la oportuna providencia de apremio.

Cuando el requerimiento de subsanacion haya sido objeto de contestacion en plazo
por el interesado, pero no se entiendan subsanados los defectos observados, procedera la
denegacion de la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento.

Podra acordarse la denegacién cuando la garantia aportada por el solicitante hubiese
sido rechazada anteriormente por la Administracion tributaria por falta de suficiencia juridica
0 econdmica o por falta de idoneidad.

En cualquier caso, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 46.7 del
Reglamento General de Recaudacioén, Cuando se considere oportuno a efectos de dictar
resolucién, se podra requerir al solicitante la informaciéon y documentacion que considere
necesaria para resolver la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento y, en particular, la
referente a la titularidad, descripcion, estado, cargas y utilizacion de los bienes ofrecidos en
garantia.

4.- Inadmisidén de solicitudes.- De conformidad con lo dispuesto en articulo 47 del
Reglamento General de Recaudacién, la presentacién de solicitudes de aplazamiento o
fraccionamiento reiterativas de otras anteriores que hayan sido objeto de denegacion previa
implicara su inadmision cuando no contengan modificacién sustancial respecto de la solicitud
previamente denegada y, en particular, cuando dicha reiteracion tenga por finalidad dilatar,
dificultar o impedir el desarrollo de la gestion recaudatoria.

Igualmente seran objeto de inadmision las solicitudes de aplazamiento o
fraccionamiento de deudas en ejecutiva cuya gestion recaudatoria haya sido cedida a la
AEAT.
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La inadmisién implicara que la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento se tenga
por no presentada a todos los efectos.

5.- Garantias en aplazamiento y fraccionamientos. -
1. No sera necesaria la prestacion de garantia en los aplazamientos y fraccionamientos
que se refieran a deudas cuyo importe principal sea igual o inferior a 30.000 €. En
aquellos casos en los que en la solicitud de incluyan varios recibos o liquidaciones a
nombre del mismo sujeto pasivo se estara al total del importe principal a pagar por todos
ellos.

2. La garantia cubrira el importe de la deuda en periodo voluntario, de los intereses de
demora que genere el aplazamiento y un 25 por ciento de la suma de ambas partidas.

Cuando la deuda se encuentre en periodo ejecutivo, la garantia debera cubrir el importe
aplazado, incluyendo el recargo del periodo ejecutivo correspondiente, los intereses de
demora que genere el aplazamiento, mas un 5 por ciento de la suma de ambas partidas.

3. En caso de solicitud de fraccionamiento, podra constituirse una unica garantia para
la totalidad de las fracciones que puedan acordarse o bien garantias parciales e
independientes para una o varias fracciones.

En todo caso, la garantia debera cubrir el importe de las fracciones a que se refiera,
incluyendo el importe que por principal e intereses de demora se incorpore a las
fracciones mas el 25 por ciento de la suma de ambas partidas.

4. La suficiencia econdmica y juridica de las garantias sera apreciada por el érgano
competente para la tramitacién del aplazamiento o fraccionamiento.

Cuando dicha apreciacion presente especial complejidad, se podra solicitar informe de
otros servicios técnicos de la Administracion o contratar servicios externos. Asimismo, el
organo competente para tramitar el aplazamiento o fraccionamiento podra solicitar
informe al érgano con funciones de asesoramiento juridico correspondiente sobre la
suficiencia juridica de la garantia ofrecida.

Si la valoracion del bien ofrecido en garantia resultara insuficiente para garantizar el
aplazamiento o fraccionamiento en los términos previstos en este reglamento, deducidas
las cargas en su caso existentes y no se tratase de un supuesto de los regulados en el
articulo 50 del Reglamento General de Recaudacion, se requerira al solicitante para que
en el plazo de 10 dias contados a partir del dia siguiente al de la notificacion del
requerimiento aporte garantias complementarias o bien acredite la imposibilidad de
aportarlas, conforme a lo dispuesto en el articulo 46.4 y 5.

Si el requerimiento no es atendido o, siéndolo, no se entiende complementada la garantia
o suficientemente justificada la imposibilidad de complementarla, procedera la
denegacion de la solicitud.

5. La vigencia de la garantia constituida mediante aval o certificado de seguro de caucion
debera exceder al menos en seis meses al vencimiento del plazo o plazos garantizados.
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6. La garantia debera formalizarse en el plazo de dos meses contados a partir del dia
siguiente al de la notificacion del acuerdo de concesidn cuya eficacia quedara
condicionada a dicha formalizacion.

7. Transcurrido el plazo de dos meses sin haberse formalizado las garantias, las
consecuencias seran las siguientes:

a) Sila solicitud fue presentada en periodo voluntario de ingreso, se iniciara el periodo
ejecutivo al dia siguiente de aquel en que finalizé el plazo para la formalizacién de
las garantias, debiendo iniciarse el procedimiento de apremio en los términos
previstos en el articulo 167.1 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria, exigiéndose el ingreso del principal de la deuda y el recargo del periodo
ejecutivo.

Se procedera a la liquidacion de los intereses de demora devengados a partir del
dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario hasta
la fecha de fin del plazo para la formalizacién de las garantias sin perjuicio de los
que se devenguen posteriormente en virtud de lo dispuesto en el articulo 26 de la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

b) Sila solicitud fue presentada en periodo ejecutivo de ingreso, debera continuar el
procedimiento de apremio.

8. La aceptacion de la garantia sera competencia del érgano que deba resolver el
aplazamiento o fraccionamiento solicitado. Dicha aceptacion se efectuara mediante
documento administrativo que, en su caso, sera remitido a los registros publicos
correspondientes para que su contenido se haga constar en estos.

9. Las garantias seran liberadas de inmediato una vez realizado el pago total de la deuda
garantizada, incluidos, en su caso, los recargos, los intereses de demoray las costas. Si
se trata de garantias parciales e independientes, estas deberan ser liberadas de forma
independiente cuando se satisfagan los plazos garantizados por cada una de ellas.

10. El reembolso del coste de las garantias aportadas para aplazar o fraccionar el pago
de una deuda o sancion tributaria, cuando dicha deuda o sancion sean declaradas
improcedentes por sentencia o resolucién administrativa firme regulado en el articulo 33
de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, se tramitara y resolvera de
acuerdo con lo establecido para el reembolso de los costes de las garantias aportadas
para suspender la ejecucion de un acto impugnado.

Ademas de los costes de las garantias previstos en el parrafo anterior, se
reembolsaran los costes originados por la adopcion de medidas cautelares en sustitucion
de las garantias a que se refiere el articulo 82.1 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria.

11. En los supuestos de estimacién parcial de un recurso o reclamacién cuya resolucién
no pueda ser ejecutada de conformidad con la normativa reguladora de los recursos y
reclamaciones, el obligado al pago tendra derecho, si asi lo solicita, a la reduccion
proporcional de la garantia aportada para aplazar o fraccionar una deuda.
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A estos efectos, el 6rgano competente practicara en el plazo de 15 dias desde la
presentacion de la solicitud del interesado una cuantificaciéon de la deuda que, en su
caso, hubiera resultado de la ejecucion de la resolucion del correspondiente recurso o
reclamacion, la cual servira para determinar el importe de la reduccion procedente y, en
consecuencia, de la garantia que debe quedar subsistente.

No obstante, la garantia anterior seguira afecta al pago del importe de la deuda
subsistente, manteniendo su vigencia hasta la formalizacién de la nueva garantia que
cubra el importe de la deuda subsistente.

Seran 6rganos competentes para proceder a la sustitucion de la garantia los 6rganos
que acordaron el aplazamiento o fraccionamiento.

6.- Dispensa de Garantias. - Cuando se solicite dispensa total o parcial de la garantia sera
preciso acompafar una declaracion responsable e informe justificativo de la imposibilidad de
obtener aval o certificado de seguro de caucion por parte de la/s entidad/es de crédito o
depdsito con las que habitualmente viene operando el obligado al pago, en el que conste las
gestiones realizadas al respecto, debidamente documentadas.

En este sentido, la imposibilidad de obtener dicho aval o certificado de caucion debera
acreditarse con la negativa de al menos dos entidades financieras o aseguradoras. Cuando
se justifique que no es posible obtener aval solidario de entidad de crédito o sociedad de
garantia reciproca o certificado de seguro de caucién, o que su aportacion compromete
gravemente la viabilidad econdmica del obligado al pago, la Administracién podra admitir
garantias que consistan en hipoteca mobiliaria o inmobiliaria, prenda con o sin
desplazamiento de la posesion, anotacién preventiva de embargo, fianza personal y
solidaria, o cualquier otra que estime suficiente la Tesoreria Municipal. En el caso de bienes
inmuebles, solo se admitiran aquellos que se encuentren inscritos en los Registros de la
Propiedad de Benalmadena.

En cualquier caso, sera de aplicacion lo dispuesto en el articulo 50 del Reglamento
General de Recaudacioén respecto a la dispensa de garantia.

7.- Condiciones generales en la concesion de aplazamientos y fraccionamientos.

1. La concesion de aplazamientos o fraccionamientos de deudas en periodo voluntario
estara condicionada a que el obligado al pago se encuentre al corriente de sus
obligaciones tributarias con el Ayuntamiento de Benalmadena. A tal efecto, el
Negociado de Recaudacion realizara las comprobaciones oportunas dejando debida
constancia de ello en el expediente. Si de las comprobaciones realizadas resultara la
existencia de deudas pendientes, se requerira al interesado para que en el plazo de
10 dias proceda a su abono con la indicacion de que si no lo hiciera se procedera al
archivo de la solicitud presentada, en los términos del articulo 46.6 del Reglamento
Genera de Recaudacion.

2. Los plazos maximos por los que podran fraccionarse las deudas son los siguientes,
en atencién al importe total de la deuda:
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a) Deudas por importe acumulado comprendido entre 200,01 y 1.000 euros: El plazo
maximo sera de seis meses.

b) Deudas por importe acumulado comprendido entre 1.000,01 y 3.000 euros: El plazo
maximo sera de nueve meses.

c) Deudas por importe acumulado comprendido entre 3.000,01 y 6.000 euros: El plazo
maximo sera de doce meses.

d) Deudas por importe acumulado comprendido entre 6.000,01 y 9.000 euros: El plazo
maximo sera de quince meses.

e) Deudas por importe acumulado comprendido entre 9.000,01 y 12.000 euros: El plazo
maximo sera de dieciocho meses.

f) Deudas por importe acumulado superior a 12.000,01: El plazo maximo sera de
veinticuatro meses.

3. En el caso de los aplazamientos, el plazo maximo sera de 6 meses, plazo que podra
ser renovado por otros 6 meses a peticion del interesado, siempre y cuando cumpla con
los requisitos para un nuevo aplazamiento/fraccionamiento, haya abonado al menos el
10% del total de la deuda principal incluida en el aplazamiento y se encuentre al dia de
sus obligaciones tributarias con el Excmo. Ayuntamiento de Benalmadena, abonando los
recibos y liquidaciones que se devenguen durante la vigencia de referido aplazamiento.

4. Excepcionalmente, para recibos/liquidaciones de caracter no periodico, se podra
conceder un fraccionamiento por un periodo superior al sefialado en el punto 2, que en
ningun caso podra superar los 36 meses, siempre y cuando el obligado al pago no haya
incumplido las condiciones de un aplazamiento o fraccionamiento durante los dos ultimos
anos anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

8.- Competencia para la tramitacion de aplazamientos/fraccionamientos. - Los criterios
generales en la tramitacion de los aplazamientos y fraccionamientos son los siguientes:

a) Deudas acumuladas por principal entre 200,01 euros y 6.000 euros: Su
concesion es competencia de los funcionarios del Servicio de Recaudacion de
conformidad con lo dispuesto en estas bases. Los que se concedan se pondran en
conocimiento del Tesorero, con una periodicidad mensual, a efectos de su
seguimiento y control.

b) Deudas acumuladas por principal de mas de 6.000,01 euros: Su concesién es
competencia del Tesorero, a propuesta de los funcionarios del Servicio de
Recaudacion.

9.- Tramitacion. - Con caracter general, la tramitacion de los expedientes de aplazamientos
y fraccionamientos, ademas de lo dispuesto en las presentes Bases, se regira por lo
dispuesto en el articulo 51 del Reglamento General de Recaudacion. En cualquier caso,
el érgano competente para la tramitacion examinara y evaluara la falta de liquidez y la
capacidad para generar recursos Yy valorara la suficiencia e idoneidad de las garantias, o, en
caso de solicitud de dispensa de garantia, verificara la concurrencia de las condiciones
precisas para obtenerla. Realizados los tramites anteriores, se formulara propuesta de
resolucién que sera remitida al érgano competente para su resolucion.
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10.- Resoluciéon de solicitudes de aplazamientos y fraccionamientos. - Sera de
aplicacion lo dispuesto en el articulo 52 del Reglamento General de Recaudacién y, en
cualquier caso:

1. Las resoluciones que concedan aplazamientos o fraccionamientos de pago
especificaran el numero de codigo cuenta cliente, en su caso, y los datos identificativos
de la entidad de crédito que haya de efectuar el cargo en cuenta, los plazos de pago
y demas condiciones del acuerdo. La resolucidon podra sefialar plazos y condiciones
distintos de los solicitados. En todo caso, el vencimiento de los plazos debera coincidir
con los dias 5 del mes.

2. En la resolucion podran establecerse las condiciones que se estimen oportunas para
asegurar el pago efectivo en el plazo mas breve posible y para garantizar la
preferencia de la deuda aplazada o fraccionada, asi como el correcto cumplimiento de
las obligaciones tributarias del solicitante.

En particular, podran establecerse condiciones por las que se afecten al cumplimiento
del aplazamiento o fraccionamiento los pagos que la Hacienda publica deba realizar
al obligado durante la vigencia del acuerdo, en cuantia que no perjudique a la
viabilidad econdmica o continuidad de la actividad. A tal efecto, se entendera, en los
supuestos de concesion de aplazamientos o fraccionamientos concedidos con
dispensa total o parcial de garantias, que desde el momento de la resolucion se
formula la oportuna solicitud de compensacion para que surta sus efectos en cuanto
concurran créditos y débitos, aun cuando ello pueda suponer vencimientos
anticipados de los plazos y sin perjuicio de los nuevos calculos de intereses de demora
que resulten procedentes.

De igual forma, podra exigirse y condicionarse el mantenimiento y eficacia del acuerdo
de concesién del aplazamiento o fraccionamiento a que el solicitante se encuentre al
corriente de sus obligaciones tributarias durante la vigencia del acuerdo.

3. Si la resolucidn concediese el aplazamiento o fraccionamiento, se notificara al
solicitante advirtiéndole de los efectos que se produciran de no constituirse la garantia
en el plazo legalmente establecido y en caso de falta de pago conforme a los articulos
48 y 54. Dicha notificacion incorporara el calculo de los intereses de demora asociados
a cada uno de los plazos de ingreso concedidos segun lo dispuesto en el articulo
siguiente.

Si una vez concedido un aplazamiento o fraccionamiento el deudor solicitase una
modificacién en sus condiciones, la peticibn no tendra, en ningun caso, efectos
suspensivos. La tramitacion y resolucidon de estas solicitudes se regira por las mismas
normas que las establecidas para las peticiones de aplazamiento o fraccionamiento
con caracter general.

4. Sila resolucion dictada fuese denegatoria, las consecuencias seran las siguientes:

a) Si la solicitud fue presentada en periodo voluntario de ingreso, con la
notificacion del acuerdo denegatorio se iniciara el plazo de ingreso regulado en el
articulo 62.2 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. De no
producirse el ingreso en dicho plazo, comenzara el periodo ejecutivo y debera
iniciarse el procedimiento de apremio en los términos previstos en el articulo 167.1
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5.

de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. De realizarse el ingreso
en dicho plazo, procedera la liquidacion de los intereses de demora devengados a
partir del dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario
hasta la fecha del ingreso realizado durante el plazo abierto con la notificacion de
la denegacion. De no realizarse el ingreso los intereses se liquidaran hasta la fecha
de vencimiento de dicho plazo, sin perjuicio de los que puedan devengarse con
posterioridad conforme a lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley 58/2003, de 17
de diciembre, General Tributaria.

b) Si la solicitud fue presentada en periodo ejecutivo de ingreso, debera iniciarse
el procedimiento de apremio en los términos previstos en el articulo 167.1 de la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, de no haberse iniciado con
anterioridad.

Contra la denegacion de las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento sélo cabra
la presentacion del correspondiente recurso de reposicion o reclamacion econémico-
administrativa en los términos y con los efectos establecidos en la normativa aplicable.

La resolucion debera notificarse en el plazo de seis meses. Transcurrido dicho plazo
sin que se haya notificado la resolucion, se podra entender desestimada la solicitud a
los efectos de interponer el recurso correspondiente o esperar la resolucidon expresa.

Con caracter preferente debe designarse como medio para la practica de las
notificaciones su realizacion por medios electrénicos, en los términos del articulo 28
de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
servicios publicos. Se entendera que éstos consienten en la utilizacion de dichos
medios cuando no se manifiesten expresamente en contra de ello.

11.- Actuaciones en caso de falta de pago en aplazamientos y fraccionamientos. - De
conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 del Reglamento General de Recaudacion,
el incumplimiento por el obligado tributario de los plazos o fraccionamientos concedidos
acarreara las siguientes consecuencias:

a)

b)

Si el aplazamiento o fraccionamiento fue solicitado en periodo voluntario, se iniciara
el periodo ejecutivo y se exigira la deuda aplazada o fraccionada y los intereses
devengados, con el recargo del periodo ejecutivo que corresponda. De no efectuarse
el pago total en el plazo establecido en el apartado 5 del articulo 62 de la Ley 58/2003,
de 17 de diciembre, General Tributaria (LGT), se procederd, en su caso, en virtud de
lo dispuesto en el articulo 168 de la referida ley, a ejecutar la garantia aportada. En el
caso de inexistencia o insuficiencia de ésta, se seguira el procedimiento de apremio
para la realizacion del débito pendiente.

Si el aplazamiento o fraccionamiento fue solicitado en periodo ejecutivo, se procedera,
en su caso, conforme a lo dispuesto en el articulo 168 de la LGT, a ejecutar la garantia.
En caso de inexistencia o insuficiencia de ésta, se proseguira el procedimiento de
apremio.

12.- Fraccionamientos especiales de la Tasa de Servicio de Ayuda a Domicilio. - Con
caracter excepcional, y para aquellos supuestos en el que a un mismo sujeto pasivo se le
hayan liquidado mas de un semestre de forma acumulada correspondiente a la Tasa de
Servicio de Ayuda a Domicilio, se le podra conceder, si asi lo solicita el interesado, un
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fraccionamiento domiciliado sin intereses de dichas liquidaciones, por una duracion maxima
de 24 mensualidades.

Base 54°.- Cobros fuera de las Oficinas Municipales

Si fuera preciso realizar cobros fuera de las oficinas municipales, éstos se realizarian
por un funcionario designado por el Concejal del Area correspondiente conjuntamente con
un Policia Municipal designado por el Jefe de la Policia Local.

Los cobros se anotaran uno a uno en un documento llamado factura de ingresos,
donde constaran: nombre, apellidos y NIF del sujeto pasivo, concepto tributario e importe de
cada cobro.

El funcionario del area gestora entregara la correspondiente carta de pago al
contribuyente.

La factura de ingresos de cada dia que se realicen cobros, sera firmada conjuntamente
por el funcionario del area gestora y el policia municipal y su total, coincidira siempre con el
importe del ingreso en la cuenta bancaria correspondiente.

Una copia se archivara en la Policia Local y otra copia con el resguardo bancario del
ingreso en la cuenta bancaria correspondiente.

El Concejal del Area Gestora o el Concejal de Hacienda podran ordenar controles a
posteriori de los ingresos.

Base 552.- Valores cargados a la Tesoreria por cuenta de terceros.

Los valores cargados a la Tesoreria en virtud de disposicion de rango legal o
reglamentario, como pueden ser las cuotas de obras de urbanizacion, devengaran los
siguientes derechos a favor del Ayuntamiento de Benalmadena.

- Un 2% del importe bruto del cargo, que sera abonado con caracter previo, y preclusivo
de la aceptacion del valor para el cobro.

- EI'100% de los recargos que legalmente proceda con la unica excepcion del interés legal
de demora.

- ElI' 2% de cada data, sea por ingreso, por baja, sea por anulacion o cualquier otra causa.

- ElI 2% por providenciar el embargo de la cuenta corriente, independientemente de su
resultado.

- El 2% por providenciar el embargo de bienes inmuebles, independientemente de su
resultado.

- Asimismo, se descontaran del valor cobrado el importe de los costes como son los gastos
de correo y notificacion.

CAPITULO VII. CONTROL Y FISCALIZACION

Base 56°.- Normas generales sobre el Control interno y fiscalizacion

1.- Las funciones de control interno de la gestion econdmica se realizaran en los términos
previstos en el art. 213 y siguientes del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y de
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acuerdo con el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico
del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

Esta funcion de control y fiscalizacion interna se llevara a cabo directamente por la
Intervencion Municipal, sin perjuicio de los supuestos de colaboracidén o asistencia que de
conformidad con el R.D. 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el Régimen Juridico
de los funcionarios de Administracién Local con Habilitacién de Caracter Nacional, pudiera
acordar la Corporacion Local, mediante el ejercicio de la funcion interventora y el control
financiero.

2.- La funcioén interventora tiene por objeto controlar los actos del Ayuntamiento y de sus
organismos autdbnomos, cuando produzcan el reconocimiento de derechos o la realizacion
de gastos, asi como los ingresos y pagos que de ellos se deriven, y la inversion o aplicacion
en general de sus fondos publicos, con el fin de asegurar que su gestion se ajuste a las
disposiciones aplicables en cada caso.

3.- El control financiero, por su parte, tiene por objeto verificar el funcionamiento de los
servicios del sector publico local en el aspecto econdmico financiero para comprobar el
cumplimiento de la normativa y directrices que los rigen y, en general, que su gestion se
ajusta a los principios de buena gestion financiera, comprobando que la gestién de los
recursos publicos se encuentra orientada por la eficacia, la eficiencia, la economia, la calidad
y la transparencia, y por los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad
financiera en el uso de los recursos publicos locales.

El control financiero comprende las modalidades de control permanente y la auditoria
publica, incluyéndose en ambas el control de eficacia referido en el articulo 213 del Texto
Refundido de la Ley de las Haciendas Locales.

4.- La Intervencidn Municipal dara cuenta a los 6rganos de gestién controlados de los
resultados mas relevantes de las comprobaciones efectuadas y recomendara las
actuaciones que resulten aconsejables. De igual modo, dara cuenta al Pleno de los
resultados que por su especial trascendencia considere adecuado elevar al mismo.

Base 572.- Funcién interventora.
1.- El ejercicio de la funcion interventora comprendera las siguientes fases:

a) La fiscalizacién previa de los actos que reconozcan derechos de contenido econémico,
autoricen o aprueben gastos, dispongan o comprometan gastos y acuerden movimientos
de fondos y valores.

b) La intervencién del reconocimiento de las obligaciones e intervencion de la
comprobacion material de la inversion.

c¢) La intervencion formal de la ordenacién del pago.
d) La intervencion material del pago.

2.- Lafuncion interventora se ejercera en sus modalidades de intervencion formal y material.
La intervencion formal consistira en la verificacion del cumplimiento de los requisitos legales
necesarios para la adopcion del acuerdo mediante el examen de todos los documentos que
preceptivamente deban estar incorporados al expediente. En la intervencion material se
comprobara la real y efectiva aplicacion de los fondos publicos.
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3.-De acuerdo con el articulo 219.1 del TRLHL 2/2004, no estaran sometidos a intervencion
previa los gastos de material no inventariable, contratos menores, asi como los de caracter
periodico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo
inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como otros gastos
menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a
través del sistema de anticipos de caja fija.

A efectos de fiscalizacion previa se entendera que:

- Es material no inventariable, el que no es susceptible de incorporar al activo del
balance, sino solo a los gastos corrientes, de pequefia cuantia individual (base 33.1%) y
suministrado por contrato menor o pagado por Caja Fija.

- Son gastos con entidades publicas y de tracto sucesivo, con caracter no exhaustivo,
los gastos de electricidad, teléfono, agua, gas y combustible, y los préstamos a largo plazo
y créditos a corto plazo.

Base 582.- Fiscalizacidon del Presupuesto de gastos.

1.- De conformidad con lo establecido en el articulo 13 del Real Decreto 424/2017, de 28
de abiril, la funcion interventora en materia de gastos y pagos se llevara a cabo, con caracter
general, en régimen de fiscalizacion previa limitada de requisitos basicos.

Para aquellos procedimientos que no hayan sido recogidos en los citados acuerdos
del Consejo de Ministros ni en la base siguiente, la fiscalizacion previa sera completa y se
realizara fiscalizando los extremos del art. 13.2

2.- En el régimen de fiscalizacion e intervencion previa limitada, el érgano interventor se
limitara a comprobar los requisitos basicos siguientes, de acuerdo con los indicados en la
Resolucion de 15 de marzo de 2023, de la Intervencion General de la Administracién del
Estado, por la que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros por el que se modifican
los Acuerdos del Consejo de Ministros de 30 de mayo de 2008, de 20 de julio de 2018 y de
15 de junio de 2021, relativos al ejercicio de la funcion interventora en régimen de requisitos
basicos en el ambito de los tipos de gastos incluidos en cada uno de ellos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado y
suficiente a la naturaleza del gasto u obligacién que se proponga contraer.

A este respecto, se entendera que el crédito es adecuado cuando financie
obligaciones a contraer o nacidas y no prescritas a cargo de la Tesoreria Municipal, que
cumplan los requisitos de los articulos 172 y 176 del Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales (principios de especialidad y limitacion de los créditos y principio
de temporalidad).

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con
financiacion afectada, se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos,
acreditandose con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad
(ejecutividad de los recursos que financien el gasto).

Cuando se trate de contraer compromisos de gasto de caracter plurianual se
comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 de la Ley reguladora de
las Haciendas Locales.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.
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c) Que los expedientes de compromiso de gasto responden a gastos aprobados
Y, en su caso, fiscalizados favorablemente.

Asimismo, en los expedientes de reconocimiento de obligaciones, que los
mismos responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados
favorablemente.

d) En la intervencidén previa del reconocimiento de la obligacién, que los
documentos justificativos se ajustan a la normativa que resulte de aplicacién y que,
en todo caso, consta en los mismos la identificacion del acreedor, el importe exacto
de la obligacién y las prestaciones, servicios y otras causas de las que derive la
obligacion del pago.

e) En la intervencion previa del reconocimiento de la obligacion, que se ha
comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra, servicio,
suministro o gasto, y que ha sido realizada en su caso dicha obligacioén.

Se acreditara tal extremo con el acta de recepcion favorable cuando proceda, o con
la firma de conformidad de las facturas del personal del area gestora del gasto de que se
trate con la autorizacion del/la Concejal del area.

f) Aquellos otros extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los
distintos actos, documentos o expedientes, se contienen en la Base de ejecucién
siguiente.

3.- Los extremos a fiscalizar que se regulan en esta Base, para cada fase y expediente de
gasto, se califican como tramites esenciales del procedimiento. El incumplimiento de alguno
de ellos dara lugar a la formulacién de reparo por la Intervencién Municipal, conforme a lo
dispuesto en el articulo 15 del RD 424/2017.

El 6rgano interventor podra formular las observaciones complementarias que
considere conveniente, sin que las mismas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos en
la tramitacion de los expedientes correspondientes.

La Intervencion Municipal recibira el expediente original completo, una vez reunidos
todos los justificantes y emitidos los informes preceptivos, y cuando esté en disposicion de
que se dicte acuerdo por el 6rgano competente. La fiscalizacion del mismo se efectuara en
el plazo de diez dias habiles desde su recepcion por la Intervencion.

4.- Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion e intervencion limitada previa
seran objeto de otra plena con posterioridad, que se llevaran a cabo en el marco de las
actuaciones del control financiero.

5.- En virtud del art. 222 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, cuando la
Intervencion requiera informes técnicos y asesoramientos necesarios, éstos se realizaran
conforme a los articulos 172 y 173 del Real Decreto 2568/86, de 28 de noviembre, por el que
se aprueba el Reglamento de organizacion, funcionamiento y régimen juridico de las
Entidades locales.

6.- Con caracter general, todo expediente que se envie a fiscalizaciéon previa, debera ir
acompanado de informe-propuesta en los términos del con los articulos 172 y 175 del ROF
(Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales) en el que obligatoriamente se concluira si se informan favorablemente o no los
acuerdos a adoptar derivados del mismo y la adecuacién o no, a las disposiciones legales y
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reglamentarias de aplicacién. La ausencia de dicho informe conllevara el rechazo del
expediente hasta que sea subsanado este extremo. El sentido desfavorable o la ausencia
del mismo implicara que el resultado de la fiscalizacion previa sea, igualmente, desfavorable.

Base 592.- Extremos adicionales de la fiscalizacion previa limitada.

1.- Esta materia podra ser objeto de desarrollo a través de un Reglamento de control interno
propio del Ayuntamiento de Benalmadena, pero hasta su aprobacién operaran los siguientes
extremos adicionales:

a) En los gastos de personal los extremos adicionales seran los establecidos en las
normas estatales en la materia y en los Decretos de la Alcaldia-Presidencia.

Por su parte los procedimientos de nombramientos de funcionarios interinos para
ejecucion de programas temporales y por exceso o acumulacién de tareas, y de
contrataciones temporales, que como requisitos basicos deberan incluir en los expedientes
de tramitacion:

« Autorizacion del Concejal de Hacienda y el Concejal de Personal.

* Informe del Jefe del Servicio, Dependencia u Oficina que solicita el nombramiento
que justifique la modalidad de contratacion.

» Cumplimentacion del expediente en la forma prevista en el Decreto de Alcaldia de 9
de abril de 2018 y 6 de octubre de 2020, sobre procedimientos de las unidades
gestoras para solicitar nuevo personal temporal o estructural o prérroga del temporal
existente.

* Informe y listado firmado por la Jefe/a de la Secciéon de Recursos Humanos sobre el
proceso selectivo celebrado con respecto a los principios de igualdad, mérito y
capacidad, indicando a quien corresponde por orden la contratacion
laboral/nombramiento.

* Informe-propuesta favorable de resolucion de la Seccidén de Personal y que cumpla
los requisitos del articulo 175 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por
el que se aprueba el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades Locales, ademas de indicar que el expediente se adecua
al procedimiento establecido en los decretos de Alcaldia mencionados, asi como la
observancia de la propuesta de los requisitos exigidos en el RDLeg 5/2015.

b) Para toda la contratacién publica objeto de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector
Publico, se establece el régimen de fiscalizacion previa limitada de acuerdo con la
normativa estatal en la materia, exigiendo ademas los requisitos de geolocalizacion y
fotografia del apartado 62 parrafo 3° (obras) de la base 25 del presente documento.

Todo ello sin perjuicio de que los técnicos responsables del contrato deban
cuidar bajo su personal responsabilidad de que se vayan cumpliendo conforme a lo
previsto las obligaciones de la Ley del Contrato o Concesion.

c) Enlos procedimientos en los que por derivacidn sea de aplicacion la Ley de Contratos,
en cuanto a la preparacion y adjudicacion, se fiscalizaran los requisitos basicos de los
contratos administrativos que fueran de aplicacion.
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d) En los concursos y subvenciones se efectuara fiscalizacion previa limitada
examinando érgano competente y consignacion, ademas de los requisitos minimos y
adicionales fijados para el Estado en la normativa estatal.

e) En la justificacion de las subvenciones, la fiscalizacion previa limitada se limitara a
verificar la existencia del Informe-propuesta de justificacién de la cuenta justificativa,
memoria de actividades y relacion de gastos, salvo los supuestos de subvenciones
que se concedan en atencion a la concurrencia de una determinada situacion de
emergencia en el perceptor.

f) El Alcalde-Presidente podra ordenar a la Intervencion Municipal, fiscalizaciones mas
minuciosas de algunos expedientes informados con fiscalizacion limitada previa.

g) En los gastos no incluidos en los apartados anteriores se examinaran los requisitos
exigidos por la normativa estatal recogidos en los acuerdos del Consejo de Ministros.

Base 60°.- Resultado de la fiscalizacion previa.

1.- El resultado de la fiscalizacion previa realizada por el érgano interventor podra ser de
conformidad, de conformidad con observaciones, o de reparo.

2.- La Intervencion podra fiscalizar favorablemente un expediente, siempre que los defectos
observados no estén definidos como requisitos o tramites esenciales del procedimiento
(bases 62 y 63), si bien la eficacia del acto quedara condicionada a la subsanacién de dichos
defectos con anterioridad a la aprobacion del expediente. De no solventarse por el
departamento gestor los condicionantes indicados para la continuidad del expediente, se
considerara formulado el correspondiente reparo.

3.- Cuando del examen de los extremos a los que se extienda la funcién interventora, se
omitan requisitos o tramites que sean esenciales en el expediente (bases 62 y 63), se
formulara reparo por escrito.

Si el reparo afectase a la disposicion de gastos, reconocimiento de obligaciones u
ordenacion de pagos, se suspendera la tramitaciéon del expediente hasta que aquel sea
solventado en los casos establecidos en el articulo 216.2 del TRLRHL.

4.- El reparo formulado se comunicara al centro gestor del gasto, que podra aceptarlo en
cuyo caso tendra que subsanar las deficiencias observadas y remitir de nuevo las
actuaciones a la Intervencion en el plazo de quince dias; o iniciar el procedimiento de
“discrepancias” descrito en el articulo 15 del RD 424/2017 en caso de que no lo acepte.

5.- Cuando el departamento gestor al que afecte reparo no esté de acuerdo con el mismo,
podra plantear una discrepancia, en el plazo de quince dias. La discrepancia tendra que ser
necesariamente motivada, con cita de los preceptos legales en los que sustente su criterio.

El Presidente o el Pleno, segun corresponda, resolvera la discrepancia planteada,
dejando constancia en todo caso de la adecuacion al criterio fijado en la Resolucion
correspondiente o0, en su caso, a la motivacion para la no aplicacion de los criterios
establecidos por el 6érgano de control.

Esta facultad de resolucion de discrepancias no sera en ningun caso delegable,
debiendo resolverse expresamente por Resolucion de Alcaldia o acuerdo de Pleno segun
corresponda.

55/68



6.- Una vez informado por escrito en caso de discrepancia o bien solicitado informe al area
correspondiente en plazo y forma por parte de la Intervencién municipal, sera de aplicacion
el articulo 39 de Ley Organica 2/1982, de 12 de mayo, del Tribunal de Cuentas siguiente:

“1. Quedaran exentos de responsabilidad quienes actuaren en virtud de obediencia
debida, siempre que hubieren advertido por escrito la imprudencia o legalidad de la
correspondiente orden, con las razones en que se funden.

2. Tampoco se exigira responsabilidad cuando el retraso en la rendicion, justificacion
0 examen de las cuentas y en la solvencia de los reparos sea debido al incumplimiento por
otros de sus obligaciones especificas, siempre que el responsable asi lo haya hecho constar
por escrito”.

Base 612.- Control y Fiscalizacién del Presupuesto de Ingresos.

1.- De conformidad con el articulo 219.4 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y 9
del RD 424/2017, se sustituye la fiscalizacidn previa de derechos e ingresos por el control
inherente a la toma de razén en contabilidad y su control posterior.

2.- La toma de razdn en contabilidad se efectuara a la vista de toda operacion de gestidon
econdmico-presupuestaria (aquellos actos administrativos que supongan un derecho a favor
de la Hacienda Local), mediante la incorporacion al sistema de informacion contable de los
documentos contables correspondientes.

Se prestara la conformidad de la Intervenciéon Municipal con la firma del documento
contable de reconocimiento del derecho o ingreso material, sin necesidad de realizar informe
de conformidad al respecto.

3.- La sustitucion de la fiscalizacion previa de los derechos e ingresos de la Tesoreria por
el control inherente a la toma de razon en contabilidad y el control posterior no alcanza a la
fiscalizacion de los actos de ordenacion y pago material derivados de devoluciones de
ingresos indebidos.

En el caso de que en el ejercicio de la funcion interventora se manifestase en
desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados
y la disconformidad se refiera al reconocimiento o liquidacion de derechos a favor del
Ayuntamiento o sus organismos autobnomos, asi como a la anulacién de derechos, la
oposicion se formalizara en nota de reparo que en ningun caso suspendera la tramitacién del
expediente. La disconformidad observada por la Intervencion municipal se pondra de
manifiesto en la firma del documento contable de reconocimiento

Base 622.- Funcion de control financiero.

1.- El control financiero de la actividad econémico-financiera del sector publico local se
ejercera mediante el ejercicio del control permanente y la auditoria publica, de acuerdo con
lo dispuesto en el Real Decreto 424/2017, las normas de auditoria del Sector Publico y la
normativa de la Unién Europea en la materia.

2.- El control permanente se ejercera sobre la Entidad Local y los organismos publicos en
los que se realice la funcion interventora con objeto de comprobar, de forma continua, que el
funcionamiento de la actividad economico-financiera del sector publico local se ajusta al
ordenamiento juridico y a los principios generales de buena gestidon financiera. A estos
efectos, el 6rgano de control podra aplicar técnicas de auditoria.

56/68



El ejercicio del control permanente comprende tanto las actuaciones de control que
anualmente se incluyan en el correspondiente Plan Anual de Control Financiero, como las
actuaciones que sean atribuidas en el ordenamiento juridico al érgano interventor.

3.- La auditoria publica consistira en la verificacion, realizada con posterioridad y efectuada
de forma sistematica, de la actividad econdmico-financiera del sector publico local, mediante
la aplicacion de los procedimientos de revisidn selectivos contenidos en las normas de
auditoria e instrucciones que dicte la Intervencion General de la Administracion del Estado.

Asimismo, cuando se conozcan indicadores de fraude, entendiendo como tales los
recogidos en la “Nota informativa sobre indicadores de fraude para el FEDER, el FSE y el
FC” de la Comision Europea y en la normativa europea o estatal, éstos, podran dar lugar a
actuaciones de la Intervencion para evaluar los riesgos, tan pronto como se conozcan,
aplicando el principio de importancia relativa, e incluira como datos que ayuden a la
evaluacion, los obtenidos de fuentes abiertas.

El resultado de esa evaluacion, podra dar lugar a la apertura de un expediente de
control permanente o auditoria publica.

CAPITULO VIIl. NORMAS DE CONTRATACION

Base 632.- Normas de contratacion.

Las contrataciones realizadas por este Ayuntamiento, sus Organismos Auténomos y
Empresas Municipales se ajustaran Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico y disposiciones concordantes y de desarrollo.

Las contrataciones realizadas por el Ayuntamiento seran tramitadas por la Seccién de
Contratacion, previa Providencia de impulso por parte del Alcalde-Presidente, o en su caso,
por su delegado; sin este documento no se realizara tramite alguno.

Respecto de los contratos menores, su tramitacion sera distinta segun su importe sea
hasta 5.000 € o, por el contrario, supere esta cantidad. En cualquier caso, sera necesario
solicitud previa de retencion de crédito con indicacién de la correspondiente aplicacion
presupuestaria.

- En cuanto a los “contratos menores” de hasta 5.000 €, regiran las siguientes reglas:

1. Solicitud del Area gestora a Intervenciéon de una Retencién de crédito en la
aplicacion presupuestaria correspondiente al gasto propuesto.

2. Emision de la Propuesta de contratacion de la Oficina Gestora motivando la
necesidad del contrato y la justificacién de su tramitacion como contrato menor y
justificando su caracter residual y por qué no es utilizable otra figura contractual.
Ademas, motivar que la administracion no puede realizar el servicio, en su caso.

3. La unidad de Central de Compras solicitara las ofertas correspondientes (como
minimo 3) en los términos previstos en la propuesta de contratacion. En el
supuesto de contratos en los que no exista concurrencia debera ser justificado por
el 6rgano gestor. Para garantizar la concurrencia, las peticiones de oferta se
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realizaran de forma simultanea, dando un plazo minimo para presentar sus ofertas
de al menos 3 dias habiles.

Una vez recibidas las ofertas el érgano gestor elaborara un informe/propuesta de
adjudicacion del contrato para Alcaldia que remitira a Intervencion para su informe
previo.

La aprobacion del gasto se realizara mediante Decreto de Alcaldia que indicara al
menos, el tercero, el objeto de contrato, el plazo de ejecucion y el precio.

En los “contratos menores de servicios”, previamente a su tramitacion, la oficina
gestora de éste tendra que acreditar que no es posible realizarlos con sus propios
medios.

Los contratos se completaran con la factura acompafada, en su caso, de las
relaciones valoradas, certificaciones de obras, presupuestos o albaranes, que
permitan a los técnicos conformantes de las mismas, una 6ptima realizacion de su
trabajo.

- En cuanto a los “contratos menores” de mas de 5.000 €, sera obligatorio formar un
expediente al que se acompafnara motivacion de la necesidad y que incluira los siguientes
documentos:

1.

Solicitud del Area gestora a Intervenciéon de una Retencién de crédito en la
aplicacion presupuestaria correspondiente al gasto propuesto.

Emisién de la Propuesta de contratacion de la Oficina Gestora motivando la
necesidad del contrato y la justificacion de su tramitacion como contrato menor y
justificando su caracter residual y por qué no es utilizable otra figura contractual.
Ademas, motivar que la administracion no puede realizar el servicio, en su caso.

La unidad de Central de Compras solicitara las ofertas correspondientes (como
minimo 3) en los términos previstos en la propuesta de contratacion. En el
supuesto de contratos en los que no exista concurrencia debera ser justificado por
el 6rgano gestor. Para garantizar la concurrencia, las peticiones de oferta se
realizaran de forma simultanea, dando un plazo minimo para presentar sus ofertas
de al menos 5 dias habiles.

Los ofertantes firmaran un documento analogo a la declaracion que en los
Contratos Mayores, que les sera facilitado por Central de Compras, al objeto de
prevenir conflictos de intereses y fraudes.

Una vez recibidas las ofertas el 6rgano gestor elaborara un informe/propuesta
para el Organo de contratacién, que debe contener el clausulado del contrato, al
menos con sus elementos esenciales, objeto, plazo de duracion (no superior a un
afo) identificacién de las partes, definicién del objeto de contrato, referencia a la
legislacion del contrato. Enumeracion de los documentos que integran el contrato,
el precio cierto o el modo de determinarlo, fechas de inicio y finalizacion previstas,
las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones, las
condiciones en que procede su resolucién, las sanciones por incumplimientos no
esenciales, el numero de la retencion de créditos con cargo al que se abonara el
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precio, el deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga al contratista. Si
individual o conjuntamente supera la cuantia legal de contrato menor para obras,
suministros y servicios, en el presupuesto del ejercicio, informara de esta
circunstancia al érgano de contratacion, a los efectos de toma de decision de la
continuacion del procedimiento.

6. Se emitira el preceptivo informe juridico (JCC Publica del Estado 21/2021) en el
que quede reflejado que se han realizado las gestiones oportunas para mejor
adjudicacion, cuidando documentar la efectiva concurrencia y la no existencia de
fraccionamiento.

7. Propuesta del Concejal Delegado de Economia y Hacienda con el fin de que se
eleve el expediente a la Junta de Gobierno Local, que sera en estos casos el
organo de contratacion, el cual dictara la resolucién que proceda.

8. Una vez completado el expediente, se remitira a la Intervencion para la emision
de su informe correspondiente.

A los efectos de facilitar la gestion de las facturas y pagar antes a los proveedores,
Central de Compras comunicara a los adjudicatarios que las facturas a presentar por
el contrato reflejaran, junto al resto de los requisitos legales, el numero de retencién
del crédito efectuado por la Intervencién Municipal.

Los importes de los contratos menores, incluidos en los apartados anteriores se
acomodaran, en todo caso, a las cuantias establecidas por la vigente normativa de
contratacion.

El Servicio de Contratacion no continuara el expediente si los extremos anteriores
no han sido acreditados.

Respecto a los contratos de asistencias técnicas y consultoria para la realizacion de
las obras, tales como redaccién de proyectos, direccién facultativa, direccion de obras,
coordinacion de seguridad y salud, direccién de ejecucion material de obras, etc ..., se estara
en todo caso a las previsiones de la Ley de Contratos del Sector Publico y sus normas de
desarrollo, adjudicandoselos mismos conforme a los procedimientos regulados en dichas
normas.

Con la aprobacion del plan cuatrienal de inversion integrante del Presupuesto General,
se consideran aprobadas la ampliacion del numero de anualidades y/o la modificacion de los
porcentajes de gastos plurianuales de conformidad con el articulo 174 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de Haciendas Locales.

En todos los programas y proyectos de inversion que estén contenidos en el plan

cuatrienal, podran adquirirse compromisos de gasto que puedan extenderse a ejercicios
futuros hasta el importe que para cada una de las anualidades se determine.

CAPITULO IX. AVALES O GARANTIAS DE CREDITO Y CAUCION
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Base 64.- Constitucion de depdsitos.

a)

Si el aval o seguro de crédito y caucidon forma parte de un expediente de Contratacion
pero no es una garantia definitiva debe ser depositado en la Seccion de Contratacion
que continuara el resto de los tramites; en ningun caso un aval o seguro de crédito y
caucion provisional se aceptara en la Tesoreria Municipal.

Si el aval o seguro de crédito y caucion es relativo a un expediente de Contratacion, y a
su vez se aporta como garantia definitiva, el contribuyente presentara el original a través
del Registro General y pasara a realizarse los siguientes tramites:

Se solicitara informe de conformidad a la Secretaria General sobre la admisién del
aval, en cuanto a que reuna los requisitos para ello.

Decretos de Licencias de obras

Con anterioridad al Decreto de concesion de licencias de obras, debera acreditarse
ante el Area de Urbanismo el ingreso de la correspondiente fianza en garantia de
acabado de aceras y pavimentos, mediante la presentacion de la carta de pago por el
interesado OCV-CV, en el caso de avales bancarios o seguros de caucién, y OINP-NP,
en el caso de ingresos en metalico (efectivo o talén conformado). En caso de avales
bancarios o seguros de caucion, se solicitara informe del Técnico de Urbanismo sobre la
admision o no del aval, en cuanto a la cuantia.

Si el aval o garantia lleva el conforme del técnico de urbanismo correspondiente, la
fiscalizacion previa se limitara a observar que existe dicho conforme. En otro caso, el
organo fiscal emitira opinion.

Una vez comprobados los avales o seguros de crédito y caucidn se depositaran en
la Tesoreria Municipal.

El Sr. Tesorero, a su vez, firmara diligencia detallada en la carta de pago acreditativa
de que ha examinado el aval y que reune las condiciones exigidas por las que se entrega
y queda custodiado en la Tesoreria. El funcionario que realice materialmente la funcién
por orden del Sr. Tesorero, entregara la carta de pago al depositante. Este documento
servira de acreditacion de la constitucion del aval, ante la oficina gestora competente.

Articulo 65.- Cancelacion de depésitos.

A la vista del acto administrativo que justifique la cancelacién del depdsito del aval o

seguro de crédito y caucidn, la Intervencidén expedira el correspondiente Mandamiento de
cancelaciéon de depdsitos, de acuerdo con la Regla 54 de la Instruccion de Contabilidad de
la Administracion Local, cuyo disefio correspondera a la Intervencién Municipal y sera
autorizado por el Sr. Alcalde-Presidente.

Una vez autorizado el mandamiento por el Sr. Alcalde-Presidente, se remitira a

Tesoreria cuyo titular procedera:

a)

Si la devolucion del aval o seguro de crédito y caucion es conforme, a entregarlo a
persona con poder bastante para recibirlo debiendo constar la firma y el n° de
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identificacion fiscal en el cuerpo del documento, debiéndose adjuntar, en su caso, la
copia del poder.

b) Sila cancelacion se produce como consecuencia de que va a ejecutarse el aval o seguro
de crédito y caucioén, el Tesorero emitira y suscribird documento al efecto, que debera
constar asi mismo con la firma del Interventor y con la autorizacion del Sr. Alcalde-
Presidente, constando el detalle de la cuenta operativa municipal en que se requiera el
ingreso del importe correspondiente.

CAPITULO X. DEUDA FINANCIERA

Base 66.- Interés a efectos de los calculos de ahorro neto.

Para obtener los calculos de Ahorro Neto, previos a la concertacion de nuevas
operaciones financieras, se calculara la cuota constante de la operacién proyectada con éste
método:

a) Para las operaciones financieras concertadas a tipo de interés variable se utilizara el
Euribor a un afio publicado el 31 de diciembre del afio anterior o, en su defecto, la fecha
mas proxima, por fuentes independientes, por los bancos centrales, servicios de estudios
de la banca privada o Administracion Publica, al que se sumara el diferencial pactado u
ofertado, mas un diferencial del 0,50 por subidas previstas en el gjercicio.

b) En las operaciones a tipo fijo, se utilizara el contratado con la entidad financiera.

Los valores obtenidos, por razones de coste de administracion, tendran eficacia hasta el
31 de diciembre siguiente.

Con ocasién del calculo de la deuda viva indicada en el capitulo siguiente, se hara el
calculo del ahorro neto al 31 de diciembre del ejercicio anterior al del presupuesto. Sobre
este calculo se iran incorporando las posibles anualidades tedricas de las operaciones de
crédito, caso de que se produzcan en el ejercicio.

Base 672.- Calculo del porcentaje de la deuda a corto y largo plazo.

Se calculara por la Tesoreria la deuda viva de la Corporacion a 31 de diciembre del
ejercicio anterior al vigente, tanto a corto como a largo plazo. Sobre esta deuda y para cada
nueva operacion de crédito para la cual sea preciso éste calculo, se afnadira a la cifra
certificada anterior las altas y bajas de los capitales vivos obtenidos de las operaciones
contables registradas en GEMA, que servira para el céalculo del porcentaje de la deuda a
corto y largo plazo de la Corporacién Municipal en relacidén con los ingresos de la liquidacion
del ejercicio anterior.

CAPITULO XI. LICENCIAS DE APERTURA REFERENCIA CATASTRAL

Base 68°.- Licencias de aperturas. Referencia catastral.

Por los érganos administrativos gestores de las licencias de apertura de establecimientos,
se tendra que identificar el local o locales afectos a la actividad comercial, siendo de inclusion
obligatoria en el expediente de apertura la referencia catastral (aportando, por ejemplo, el
ultimo recibo de Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza Urbana del local).
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CAPITU LO Xll. COM PENSACION PUERTO DEPORTIVO DE
BENALMADENA

Base 692.- Compensacion Puerto Deportivo de Benalmadena.

Segun el acuerdo del Consejo de Administracion de la empresa “Puerto Deportivo de
Benalmadena, S.A.” celebrado el 03 de diciembre de 2018 se aprueba la propuesta de subida
en el canon a favor del Ayuntamiento de 240.000€ a 480.000 €.

Teniendo en cuenta la Resolucién de la Consejeria de Sostenibilidad, medio ambiente
y economia azul de la Junta de Andalucia por la que se prorroga la concesion del Puerto
Deportivo de Benalmadena hasta mayo de 2047, se mantendra el mismo procedimiento de
compensacion de deuda con los canones a devengar. El importe no compensado segun lo
indicado en esta base debera ser ingresado en el Ayuntamiento, o pagado de cualquier otra
forma legal.

CAPITULO XIll. PERSONAL EVENTUAL

Base 70°.- Personal eventual.

La Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de Racionalizacion y Sostenibilidad de la
Administracion Local (LRSAL) (BOE 30/12/2013) introduce un nuevo articulo 104 bis en la
Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, relativo al numero de
plazas de personal eventual en plantilla, cuyas dotaciones deben ajustarse a una serie de
limites en los ayuntamientos y en resto de Entidades Locales. EI Ayuntamiento debera
ajustarse al limite establecido en esta normativa.

CAPITULO XIV. RENDICIONES AL MINISTERIO DE HACIENDA Y
ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

Base 712.- Rendiciones al Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

En la ORDEN HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las
obligaciones de suministro de informacion previstas en la Ley Organica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, modificada por la ORDEN
HAP/2082/2014, de 7 de noviembre, se establecen los plazos de rendicion al Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas de las obligaciones de las distintas Administraciones
Publicas.

Dado que dichas obligaciones son periddicas, y su incumplimiento puede acarrear graves
consecuencias en la financiacion municipal, se establecen las fechas de entrega de toda la
documentacion referente a las distintas rendiciones trimestrales. (Si la fecha de entrega
coincide con un dia no laborable se trasladaria al siguiente dia laborable):

1) Rendicion trimestral MINHAP Morosidad segun Ley 15/2010.
- Primer Trimestre:
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2) Rendicion trimestral MINHAP Periodo Medio de Pago, segun Real Decreto 635/2014

Entidad

Fecha maxima de entrega.

Emabesa, S.A.

15 de abril del afio en curso.

Provise Benamiel, S.L.

15 de abril del afio en curso.

Puerto Deportivo de Benalmadena, S.A.

15 de abril del afio en curso.

Innovacién Probenalmadena, S.A.

15 de abril del afio en curso.

Tesoreria Municipal.

15 de abril del afio en curso.

Segundo Trimestre:

Entidad

Fecha maxima de entrega.

Emabesa, S.A.

15 de julio del afio en curso.

Provise Benamiel, S.L.

15 de julio del afio en curso.

Puerto Deportivo de Benalmadena, S.A.

15 de julio del afio en curso.

Innovacién Probenalmadena, S.A.

15 de julio del afio en curso.

Tesoreria Municipal.

15 de julio del afio en curso.

Tercer Trimestre:

Entidad

Fecha maxima de entrega.

Emabesa, S.A.

15 de octubre del afio en curso.

Provise Benamiel, S.L.

15 de octubre del afio en curso.

Puerto Deportivo de Benalmadena, S.A.

15 de octubre del afio en curso.

Innovacién Probenalmadena, S.A.

15 de octubre del afio en curso.

Tesoreria Municipal.

15 de octubre del afio en curso.

Cuarto Trimestre:

Entidad

Fecha maxima de entrega.

Emabesa, S.A.

15 de enero del afio siguiente.

Provise Benamiel, S.L.

15 de enero del afio siguiente.

Puerto Deportivo de Benalmadena, S.A.

15 de enero del afio siguiente.

Innovacién Probenalmadena, S.A.

15 de enero del afio siguiente.

Tesoreria Municipal.

15 de enero del afio siguiente.

Mensualmente:
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Entidad

Fecha maxima de entrega.

Tesoreria Municipal.

20 de cada mes.

3) Rendicion trimestral MINHAP Ejecucién Trimestral del Presupuesto.

Primer Trimestre:

Entidad

Fecha maxima de entrega.

Tesoreria Municipal. Calendario y
Presupuesto de Tesoreria. Beneficios
Fiscales. Deuda viva y Vencimientos de
deuda.

20 de abril del afio en curso.

Seccidon de Personal. Dotacion de
Plantillas y Retribuciones

20 de abril del afio en curso

Asesoria Juridica. Pasivos Contingentes

20 de abril del afio en curso

Segundo Trimestre:

Entidad

Fecha maxima de entrega.

Tesoreria Municipal. Calendario y
Presupuesto de Tesoreria. Beneficios
Fiscales. Deuda viva y Vencimientos de
deuda.

20 de julio del afio en curso.

Secciéon de Personal. Dotacion de
Plantillas y Retribuciones

20 de julio del afio en curso

Asesoria Juridica. Pasivos Contingentes

20 de julio del afio en curso

Tercer Trimestre:

Entidad

Fecha maxima de entrega.

Tesoreria Municipal. Calendario y
Presupuesto de Tesoreria. Beneficios

Fiscales Deuda viva y Vencimientos de
deuda.

20 de octubre del afio en curso.

Seccidn de Personal. Dotacion de
Plantillas y Retribuciones

20 de octubre del afio en curso

Asesoria Juridica. Pasivos Contingentes

20 de octubre del afio en curso

Cuarto Trimestre:

Entidad

Fecha maxima de entrega.

Tesoreria Municipal. Calendario y
Presupuesto de Tesoreria. Resumen del

20 de enero del ano siguiente.
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Estado Ejecucidon del Presupuesto.
Beneficios Fiscales. Deuda viva y
Vencimientos de deuda.

Seccién de Personal. Dotacidn de 20 de enero del afio siguiente
Plantillas y Retribuciones

Asesoria Juridica. Pasivos Contingentes 20 de enero del afio siguiente

Si una entidad del Sector Publico Local o un érgano municipal no rinde los datos que
exige la normativa en los plazos anteriormente detallados, la Intervencion Municipal emitira
informe al llmo. Sr. Alcalde-Presidente o su delegado sefalando tanto el responsable del
incumplimiento como las posibles consecuencias. La falta de envio de los datos que impida
la rendicion sera considerada inhibicion en las tareas encomendadas con grave perturbacion
del servicio, independientemente de la posible responsabilidad contable.

Los efectos de los incumplimientos de rendicion al Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas por parte del Ayuntamiento estan recogidos en la ORDEN
HAP/2105/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

La falta de rendicién de alguna de las entidades que constituyen el Sector Publico
Municipal impide la rendicién de la Corporacion de forma consolidada.

Si una vez expirado el plazo de rendicién, no se ha podido realizar la misma, la
Intervencion Municipal emitira Informe que trasladara al Sr. Alcalde-Presidente y al Sr.
Concejal de Economia y Hacienda informando de las consecuencias del incumplimiento,
para tomar las medidas oportunas.
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DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera. - Los efectos declarados inutiles o residuos podran ser enajenados directamente
sin sujecién a subasta, cuando asi lo acuerde el Alcalde-Presidente, y su importe calculado
no exceda de 12.000 € (DOCE MIL EUROS).

Segunda. - Para el abono de haberes pasivos, si el pensionista no se presentare, el
Tesorero exigira fe de vida. En los supuestos de viudedad y orfandad, se habra de acreditar
el primer mes de cada afno, la persistencia en la viudedad, solteria o0 minoria de edad, por
certificacion judicial o notarial.

Tercera. - Los pagos de haberes a causahabientes de funcionarios fallecidos se efectuaran
previa prueba de su derecho con la presentacion de certificado de defuncion del Registro
Civil, testimonio del testamento, si lo hubiere, o del auto de declaracién judicial de herederos
y certificacion del registro de Ultimas Voluntades.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. - Para lo no previsto en las presentes Bases se estara a lo dispuesto con caracter
general por la vigente legislacion local, por la Ley General Presupuestaria, Ley General
Tributaria, y demas normas Estatales o Autondmicas de desarrollo o concordantes, asi como
lo que resuelva la Corporacion y el Alcalde mediante érdenes de servicio, previo informe de
la Intervencion.

Segunda. - Lo dispuesto en las anteriores Bases sera de aplicacion tanto al Ente Local como
a sus Organismos Autdbnomos, entendiendo que las competencias atribuidas a los érganos
de la Entidad se entienden atribuidas a los que se correspondan del Organismo Auténomo.
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ANEXO I: SUBVENCIONES NOMINATIVAS

APLICACION
PRESP. CIF TERCERO IMPORTE
ASOC DE FAMILIARES DE ENFERMOS DE ALZEIMER DE
2310/489 G29807336 BENALMADENA 24.000,00 €
ASOC DE FAMILIARES Y PERSONAS CON ENFERMEDAD MENTAL
2310/489 G92106087 COSTA DEL SOL 40.000,00 €
2310/489 (G92359231 | ASOC SOLIDARIA INTEGRACION SOCIAL 24.000,00 €
ASOCIACION DE BENALMADENA PARA LA ATENCION A LA
2310/489 G92238120 DISCAPACIDAD 24.000,00 €
2310/489 G28197564 | ASOCIACION ESPANOLA CONTRA EL CANCER 24.000,00 €
2310/489 G92182054 | FUNDACION CUDECA 48.000,00 €
2310/489 G72427966 | ASOCIACION APPRENDE BENALMADENA 10.000,00 €
2310/489 G93532604 | FUNDACION WATOTO UPENDO 3.000,00 €
2310/489 G92427863 | FUNDACION AYUDA A AFRICA 3.000,00 €
311/489 129178951 | SOCIEDAD CANINA COSTA DEL SOL 2.000,00 €
3230/489 G92680313 | AM P A AZAHAR DELIES POETAS ANDALUCES 6.000,00 €
3230/489 G29390374 | AP A GUARDERIA MUNICIPAL ARCO IRIS 1.000,00 €
3230/489 G29591534 | A.P.A. I.E.S. ARROYO DE LA MIEL 6.000,00 €
3230/489 G29461431 | A.P.A. C.P. LAPALOMA 1.000,00 €
3230/489 (G29514080 | A.P.A CEIP JACARANDA 1.000,00 €
3230/489 G92813872 | AMPA CEIP DONA MARIA 6.000,00 €
3230/489 G29551124 | AMPA CEIP LA LEALA 8.500,00 €
3230/489 G29599172 | AMPA GUARDERIA LA LUZ 1.000,00 €
3230/489 (G92894591 | AMPA IES BENALMADENA 1.000,00 €
3230/489 V29581535 | AMPA LA ROSA DE CERROVIENTO 6.000,00 €
3230/489 (G29556560 | APA BENAMAINA 1.000,00 €
3230/489 G29727468 | APA DEL CENTRO OCUPACIONAL DE BENALMADENA 1.000,00 €
3230/489 (29388287 | APA DEL COLEGIO PUBLICO POETA SALVADOR RUEDA 8.500,00 €
3230/489 G29266285 | AMPA COLEGIO PUBLICO EL TOMILLAR 6.000,00 €
3230/489 G16906240 | AMPA EL PANAL 1.000,00 €
3230/489 G29591914 | AMPA IES AL-BAYTAR 1.000,00 €
3340/489 G92137835 | ACIBE ASOCION CULTURAL INDEPENDIENTE DE BENALMADENA 38.000,00 €
3340/489 G02511921 | ASOC ESPANOLA DE INNOVACION SOCIAL 14.000,00 €
3340/489 G93667368 | ASOC SOCIOCULTURAL TEATREMOS 600,00 €
3340/489 G29543691 | ASOCIACION AMIGOS DEL BONSAI DE A. DE LA MIEL-BENA 5.000,00 €
3340/489 G29438777 | ASOCIACION CINE CLUB MAS MADERA 10.000,00 €
3340/489 G92284264 | ASOCIACION CORAL CIUDAD DE BENALMADENA 8.000,00 €
3340/489 G93137743 | ASOCIACION CULTURAL ALEZEIATEATRO 600,00 €
3340/489 S4111001F | CEIP EL PANAL 600,00 €
3340/489 S4111001F | IES AL BAYTAR 600,00 €
3340/489 S4111001F | IES BENALMADENA 600,00 €
3340/489 S4111001F | IES POETAS ANDALUCES 600,00 €
3340/489 G92239938 | PENA FLAMENCA LA REPOMPA DE MALAGA 17.000,00 €
3340/489 613792742 FEDERACION DE GRUPOS DE TEATRO AFICIONADO- AMATEUR DE 7.000,00 €
MALAGA
338/489 G29383544 | ASOC CULTURAL HERMANDAD JESUS NAZARENO 33.475,00 €
338/489 G92461235 | COFRADIA DE NUESTRO PADRE JESUS CAUTIVO MARIA STMA 10.500,00 €
338/489 G29373503 | COFRADIA DEL SANTISIMO CRISTO DE LA REDENCION 15.500,00 €
338/489 R2900448H | HERMANDAD CORONADO ESPINAS Y MAYOR DOLOR 10.000,00 €
338/489 G93347458 | HERMANDAD NUESTRA SENORA DEL ROCIO ARROYO DE LA MIEL 12.145,00 €
338/489 G29632148 | PENA AMIGOS DEL CARNAVAL EL TIPO 22.265,00 €
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338/489 G29387289 | PENA NUESTRA SENORA VIRGEN DE LA CRUZ 8.500,00 €
338/489 G16925828 | ASOCIACION CULTURAL SONES REDENTORES 11.000,00 €
338/489 G92593961 | PENA CABALLISTA DE BENALMADENA 1.000,00 €
338/489 G93380350 | ASOCIACION EMPRESARIOS FERIA DE DIA ARROYO DE LA MIEL 20.000,00 €
341/489 B29217833 | LA RESERVA DE MARBELLA SL 6.594,00 €
341/489 G29243995 | CLUB BADMINTON BENALMADENA 5.000,00 €
341/489 G29202967 | CLUB DE HOCKEY POLIDEPORTIVO BENALMADENA 2.000,00 €
341/489 G92780345 | CLUB DEPORTIVO BASQUET BENALMADENA 11.500,00 €
341/489 G92866789 | CLUB DEPORTIVO TRIATLON BENALMADENA 9.500,00 €
341/489 G92713064 | GRUPO ALPINO BENALMADENA 30.000,00 €
341/489 G41378209 | FEDERACION ANDALUZA DE TAEKWONDO 3.000,00 €
4310/489 (G29354982 | ASOC DE COMERCIANTES Y EMPRESARIOS DE BENALMADENA 12.000,00 €
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