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INSTRUCCIONES DE AMBITO INTERNO DE LA SOCIEDAD MUNICIPAL
INNOVACION PROBENALMADENA, S.A.,, RELATIVAS A LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS NO
SUJETOS A LA REGULACION ARMONIZADA PREVISTA EN REAL
DECRETO LEGISLATIVO 3/2011, DE 14 DE NOVIEMBRE, POR EL QUE
SE APRUEBA EL TEXTO REFUNDIDO DE LA LEY DE CONTRATOS DEL
SECTOR PUBLICO

Articulo 1.- Objeto y Ambito de Aplicaciéon

1.1. Las presentes instrucciones tienen por objeto regular el
procedimiento interno de contratacion de la Sociedad INNOVACION
PROBENALMADENA S.A., en cumplimiento de lo establecido al respecto en
el Capitulo II del Titulo I del Libro III y concordantes del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, (en adelante, LCSP).

1.2. Estas Instrucciones seran de aplicacion a los contratos que
celebre la sociedad que no se encuentren sujetos a regulacion armonizada,
es decir, cuya cuantia resulte inferior a los umbrales previstos en los arts.
14, 15, 16 y 17 de la LCSP.

Articulo 2.- Organos de Contratacién

Los Organos de Contratacion de la Sociedad INNOVACION
PROBENALMADENA, S.A. seran los establecidos en los Estatutos sociales,
sin perjuicio de aquellas facultades que los referidos 6rganos estimen
conveniente delegar.

Articulo 3.- Deber de justificar la necesidad e idoneidad del
contrato

El objeto de todos los contratos que se celebren deberd ser adecuado
al cumplimiento y realizacion del objeto social de la entidad. A tal efecto, la
naturaleza y extension de las necesidades que pretendan cubrirse mediante
el contrato proyectado, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para
satisfacerlas, deberan ser determinadas con precisiéon, dejando constancia
de ello en el expediente de contratacion.

Articulo 4.- Plazo de duracién de los contratos

4.1. La duracion del contrato se establecera teniendo en cuenta la
naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas de su financiacién vy la
necesidad de someter periodicamente a concurrencia la realizacion de las
mismas.

4.2. El contrato, de acuerdo con lo establecido en los Pliegos de
Condiciones o en el acto por el que se inicie el procedimiento de
adjudicacion, podra incluir una o varias prorrogas siempre que sus



caracteristicas permanezcan inalterables durante el periodo de duracién de
estas y que la concurrencia para su adjudicacion haya sido realizada
teniendo en cuenta la duracion maxima del contrato, incluidos los periodos
de prorroga.

Articulo 5.- Forma de los contratos

La sociedad INNOVACION PROBENALMADENA, S.A. no podra
contratar verbalmente, salvo en el caso de los contratos que tengan
caracter de emergencia.

Articulo 6.- Capacidad del Contratista

En el Pliego rector de las condiciones de contratacion se especificaran
los requisitos de capacidad y solvencia del contratista y la forma de
justificarlos, incorporando las reglas sobre aptitud y capacidad que
establecen los articulos 54 a 59 y 72 de la LCSP; las relativas a las
prohibiciones de contratar de los articulos 60, 61 y 73 LCSP; y las de los
articulos 62 al 64 de la LCSP sobre la solvencia. De conformidad con el art.
65.5 de la LCSP, serd potestativo exigir una determinada clasificacion a los
licitadores para definir las condiciones de solvencia requeridas para celebrar
el correspondiente contrato. Asimismo, y conforme a lo establecido en el
art. 74.3, podra acordarse que la acreditacién de la solvencia econdémico-
financiera y tecnica se verifigue mediante medios de prueba distintos a los
contemplados en los arts. 75 a 79.

Sin perjuicio de lo anterior, las certificaciones emitidas por los
Registros Oficiales de Licitadores y Empresas Clasificadas acreditaran, salvo
prueba en contrario, las condiciones de aptitud del empresario en cuanto a
su personalidad y capacidad de obrar, representacidon, habilitacion
empresarial o profesional, solvencia econémica y financiera, clasificacion y
no concurrencia de las prohibiciones para contratar que deban figurar en los
mismos.

Articulo 7.- Procedimientos de adjudicacion

7.1. Lla adjudicacion de contratos cuya cuantia no exceda de
50.000.- € se realizara con sujecion a las siguientes reglas:

12.- El érgano de contratacién competente para la adjudicacion del
contrato, segun la distribucion competencial contenida en los
estatutos o en los acuerdos de delegacion de facultades, en su caso,
debera dictar un acto expreso de aprobaciéon del gasto, que se
incorporara al expediente, junto con el pliego rector de las
condiciones de contratacion, que tendrad caracter potestativo.
Asimismo, determinara si se dard cumplimiento al principio de
publicidad mediante la insercion de un anuncio en el perfil del
contratante de la entidad o a través de otro medio que resulte
proporcionado a la cuantia y objeto del contrato, o a las
caracteristicas especiales del sector de actividad al que vaya referido.



23,- El contrato podra adjudicarse directamente a cualquier
empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion
profesional necesaria para la realizacion de la prestacion.

33.- En el caso de que el objeto del contrato sea la realizacion de
obras, debera incorporarse al expediente el presupuesto de las
mismas, asi como el correspondiente proyecto cuando las normas
especificas de aplicacion asi lo requieran. Ell expediente finalizard con
la incorporacion al mismo de la factura correspondiente, que debera
reunir los requisitos establecidos en la normativa de aplicacion.

43.- En el caso de que el objeto del contrato consista en la
prestacion de un servicio, la realizacion de un suministro o la
ejecucion de cualquier otra actividad que no consista en la ejecucion
de obras, el expediente finalizard con la incorporacion al mismo de la
factura correspondiente, que debera reunir los requisitos establecidos
en la normativa de aplicacion.

53.- Estos contratos de importe inferior a 50.000 euros no podran
tener una duracién superior a un afio ni ser objeto de prérroga.

7.2. La adjudicacion de contratos de obras cuya cuantia exceda de
50.000.- € y no supere 1 millon de euros, asi como la de otros contratos
distintos del de obras (servicios, suministros, etc.) cuya cuantia exceda de
50.000.- € y no supere los 100.000.- € se realizard con sujecién a las
siguientes reglas:

13.- La Gerencia de la sociedad elaborard un pliego rector de las
condiciones de contratacion, que sera parte del contrato y en el que
se contendran, como minimo, las siguientes especificaciones:

 Las caracteristicas basicas del contrato, incluidas las

condiciones técnicas. En el caso de que el objeto del

contrato sea la realizacion de obras, deberd incorporarse -

como anexo al pliego- el correspondiente proyecto, cuando

las normas especificas de aplicacion asi lo requieran. En

caso de que los trabajos afecten a la estabilidad, seguridad

0 estanqueidad de las obras, deberd solicitarse también el

informe de supervision al que se refiere el articulo 125 LCSP

El régimen de admision de variantes.

Las modalidades y plazos de recepcion de las ofertas.

Los criterios de adjudicacion.

Las garantias que deberdn constituir, en su caso, los

licitadores o el adjudicatario.

e La informacion a la que hace referencia el art. 120 de la
LCSP, en su caso.

Dicho pliego sera aprobado por el érgano de contratacién competente
para la adjudicacién del contrato, segun la distribucién competencial
contenida en los estatutos o en los actos de delegacion de facultades,
en su caso.



23.- Se procedera a insertar un anuncio en el perfil del contratante
de la sociedad en el que se describiran los detalles esenciales del
contrato que pretenda adjudicarse, se invitara a los interesados a
ponerse en contacto con la entidad adjudicadora y se informara de
cual sea el medio previsto a tal fin.

33.- Se solicitaran ofertas al menos a tres empresas capacitadas
para la realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea
posible. En el expediente deberda dejarse constancia de las
invitaciones cursadas, asi como de las ofertas recibidas.

43.- El érgano de contratacion adjudicarad el contrato a la oferta
econémicamente mas ventajosa, previa negociacion con uno o varios
de los licitadores, en su caso.

7.3. La adjudicacion de contratos de obras cuya cuantia exceda de

1 millon de euros y no supere 5.000.000.- €, asi como la de otros contratos
distintos del de obras (servicios, suministros, etc.) cuya cuantia exceda de
100.000.- € y no supere los 200.000.- € se realizard con sujecion a las
siguientes reglas:

13.- La Gerencia de la sociedad elaborara un pliego rector de las
condiciones de contratacion, que serd parte del contrato y en el que
se contendran, como minimo, las siguientes especificaciones:

e Las caracteristicas basicas del contrato, incluidas las
condiciones técnicas. En el caso de que el objeto del
contrato sea la realizacion de obras, debera incorporarse -
como anexo al pliego- el correspondiente proyecto, cuando
las normas especificas de aplicacion asi lo requieran. En
caso de que los trabajos afecten a la estabilidad, seguridad
o estanqueidad de las obras, debera solicitarse también el
informe de supervision al que se refiere el articulo 125 LCSP

e El régimen de admisiéon de variantes.

e Las modalidades y plazos de recepcion de las ofertas.

Los criterios de adjudicacion.

e Las garantias que deberan constituir, en su caso, los
licitadores o el adjudicatario.

e La informacion a la que hace referencia el art. 120 de la
LCSP, en su caso.

Dicho pliego sera aprobado por el érgano de contratacién competente
para la adjudicacién del contrato, segun la distribucién competencial
contenida en los estatutos o en los actos de delegacidén de facultades,
en su caso.

23.- Se procederd a insertar un anuncio en el perfil del contratante
de la sociedad en el que se describiran los detalles esenciales del
contrato que pretenda adjudicarse, se invitara a los interesados a
ponerse en contacto con la entidad adjudicadora y se informara de



cual sea el medio previsto a tal fin. Asimismo, dicho anuncio se
publicara en un diario de gran difusion provincial.

32.- Las ofertas que se presenten seran examinadas por un Comité
Asesor de Contratacion que tendra funciones analogas a las de las
Mesas de Contratacion previstas por la LCSP, y sera el o6rgano
encargado de la valoracion de las ofertas. Dicho Comité estara
integrado, al menos, por las siguientes personas:

a) Director-Gerente de |la sociedad o persona que lo sustituya.
b) Asesor juridico o persona que le sustituya.
c) Persona con titulaciéon suficiente para evaluar los aspectos

técnicos de las ofertas presentadas.
d) Una persona al servicio de la sociedad, que realizara las
funciones de secretaria del comité.

La designacion de los miembros del Comité Asesor de Contratacion
correspondera al 6rgano de contratacion competente en razon de la
cuantia.

Del acto de apertura de las proposiciones, asi como de cualesquiera
otras reuniones del Comité se levantard acta, que quedara
incorporada al expediente, junto con los informes técnicos que se
considere conveniente recabar.

42.- El Comité Asesor de Contratacion realizard una propuesta de
adjudicacion dirigida al drgano de contratacion, debidamente
motivada, que no creard derecho alguno a favor del licitador
propuesto.

52.- El érgano de contratacion competente adjudicard el contrato de
acuerdo con la propuesta formulada. En caso contrario, debera
motivar su decision.

7.4. Se podra utilizar, igualmente, cualquier otro procedimiento que
esté recogido en la legislacion del contratos del sector publico, asi como los
sistemas para la racionalizacion de la contratacién tales como los acuerdos
marco, la articulacion de sistemas dindmicos o la centralizacién de la
contratacién de obras, servicios y suministros en servicios especializados,
conforme a las normas del Titulo II del Libro III de la LCSP.

Articulo 8.- Criterio general de seleccion de ofertas y
notificaciones a los interesados

8.1. En todo procedimiento, el contrato serd adjudicado a quien
presente la oferta econdmicamente mas ventajosa. A tal efecto, el pliego
precisara los criterios objetivos con arreglo a los cuales se valoraran las
proposiciones, asi como, en su caso, las mejoras técnicas o de cualquier
otra indole que pudieran ofertar los licitadores.



8.2. La adjudicaciéon del contrato, que en todo caso deberad ser
motivada, se notificara a los candidatos o licitadores. Serd motivacion
suficiente la identificacion de la oferta econémicamente més ventajosa con
referencia a las bases o criterios de evaluacién. En los restantes aspectos
relativos a la notificacién a los candidatos y licitadores se estard a lo
dispuesto en el art. 153 de la LCSP.

Articulo 9.- Contenido del contrato

Salvo que ya se encuentren recogidas en el pliego, el contrato que se
formalice con el adjudicatario contendra, al menos, las siguientes
menciones:

a) Identificaciéon de las partes.

b) Objeto del contrato.

c) Normativa aplicable.

d) Precio cierto, o modo de determinarlo.

e) Condiciones de pago.

f) Duracion del contrato, o bien fechas estimadas de comienzo y
finalizacion.

g) Condiciones de recepcion, entrega o admision de las
prestaciones.

h) Supuestos en que procede la resolucion.

i) En su caso, extensidn objetiva y temporal del deber de
confidencialidad que se imponga al contratista.

Articulo 10.- Contratos urgentes

10.1. Tendran la consideracién de contratos urgentes aquéllos cuya
celebracion respondiera a una necesidad inaplazable o cuando fuera precisa
su tramitacion acelerada por necesidades de interés para la sociedad. A
tales efectos, el 6rgano de contratacion competente -conforme a los
estatutos o al acto de delegacidn, en su caso- realizard una declaracién de
la urgencia, debidamente motivada

10.2. Los contratos declarados urgentes cuya cuantia sea superior a
50.000 euros se tramitaran con sujecién a las presentes Instrucciones,
teniendo preferencia su tramitaciéon y pudiendo acortarse a la mitad los
plazos que habitualmente se utilicen.

10.3. Podra comenzarse la ejecucién de un contrato urgente sin
necesidad de que se haya formalizado, si asi se decidiera en el momento de
la adjudicacion.

Articulo 11.- Contratos de emergencia
Tendran la consideracién de contratos de emergencia aquéllos cuya

celebracion responda a la evitacion o reparacién de un peligro inminente de
dafios graves o para aminorar los dafios que se estuvieren produciendo.



El 6rgano de contratacién que tenga atribuida la competencia podra
acordar directamente la ejecucion de lo necesario para remediar la situacion
y contratar directamente las prestaciones que resulten precisas a tal fin, sin
necesidad de sujetarse a los requisitos formales establecidos en las
presentes instrucciones. No obstante lo anterior, las restantes actuaciones
que sean necesarias para completar la actuacién acometida y que no tengan
caracter de emergencia, se contratardn con arreglo a las presentes
Instrucciones.

Articulo 12.- Jurisdiccion competente

Los contratos celebrados conforme a las presentes Instrucciones
tendran la consideraciéon de contratos privados y el orden jurisdiccional civil
sera el competente para resolver las controversias que surjan entre las
partes en relacion con la preparacion, adjudicacion, efectos, cumplimiento y
extincion de los mismos.

Articulo 13. Principios supletorios

Las dudas que suscite la interpretacion de las presentes Instrucciones
deberan ser resueltas a la luz de los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, inspiradores
de la regulacion de la contratacion del sector publico.

Disposicion Adicional: Contratos de cuantia superior a los
umbrales previstos en los articulos 14, 15, 16 y 17 de la LCSP.
La adjudicacion de los contratos que celebre la sociedad que rednan

las caracteristicas previstas en los arts. 14, 15, 16 y 17 de la LCSP se
sujetaran a lo previsto en el art. 190 de la LCSP.
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